
“ OGGETTI DELLA CONSERVAZIONE E RELATIVI METADATI “

Documentazione Amministrativa
1) Doc gare 

2) Doc gare pregresso 

3) Doc protocollati 

4) Doc protocollati pregresso

5) Corrispondenza pec

6) Pec pregresso

7) Repertori

8) Repertori pregresso

9) Ricette dem erogate

10) Ricette dem erogate annullate

11) Ricette dem prescritte

12) Ricette dem prescritte annullate

13) Fatture pa attive

14) Fatture pa passive

15) Notifiche sdi fatture pa attive

16) Notifiche sdi fatture pa passive

17) Libro registro Annuale - Ragioneria

Documentazione Sanitaria
1) Dicom 

2) Dicom pregresso

3) Referti ambulatoriali pregresso pdf

4) Referti ambulatoriali pregresso p7m

5) Compacs pregressi pdf

6) Compacs referti di cardiologia pregressi p7m

7) Verbali di pronto soccorso pdf

8) Verbali di pronto soccorso p7m

9) Verbali di pronto soccorso pregressi pdf

10) Verbali di pronto soccorso pregressi p7m

11) Referti di radiologia pdf

12) Referti di radiologia pregressi pdf

13) Referti di radiologia p7m

14) Referti di radiologia pregressi p7m

15) Referti di medicina preventiva pdf

16) Referti di medicina preventiva p7m

17) Referti di medicina preventiva pregressi
18) Referti di laboratorio pdf
19) Referti di laboratorio p7m
20) Referti di laboratorio pregresso pdf
21) Referti di laboratorio pregresso p7m
22) Registri di endoscopia digestiva pdf
23) Registri di endoscopia digestiva p7m
24) Registri di endoscopia digestiva pregresso pdf
25) Registri di endoscopia digestiva pregresso p7m
26) Referti di cardiologia pdf
27) Referti di cardiologia p7m
28) Referti di anatomia patologica pdf
29) Referti di anatomia patologica p7m
30) Fut – Foglio Unico Terapia
31) Fut – Foglio Unico Terapia  pregresso
32) Portale clinico pdf
33) Portale clinico p7m
34) Portale Clinico Pregresso PDF
35) Portale Clinico Pregresso p7m



SCHEMA A – METADATI AMMINISTRATIVI

Nome Campo VALORI_AMMESSI Tipo Dato Obbligatorio secondo LLGG

IdDoc.ImprontaCrittograficaDelDocumento.Impronta FORNITORE binario SI

IdDoc.ImprontaCrittograficaDelDocumento.Algoritmo FORNITORE alfanumerico SI

IdDoc.Identificativo FORNITORE alfanumerico SI

IdDoc_segnatura FORNITORE alfanumerico SI

ModalitaFormazione FORNITORE alfanumerico SI

TipologiaDocumentale FORNITORE alfanumerico SI

datiRegistrazione.TipologiaDiFlusso FORNITORE alfanumerico SI

datiRegistrazione.TipoRegistro FORNITORE alfanumerico SI

FORNITORE Date/Time SI

datiRegistrazione.OraDocumento FORNITORE ora di creazione della versione del documento oggetto della conservazione (non obbligatorio) Date/Time SI

FORNITORE alfanumerico SI

dati.registrzione.codiceRegistro FORNITORE 

Soggetto.ruolo.TipoRuolo FORNITORE solo nel caso di documento non protocollato alfanumerico SI

Soggetti.tipoSoggetti.pf.Nome FORNITORE nome del firmatario del documento alfanumerico SI

Soggetti.tipoSoggetti.pf.Cognome FORNITORE cognome del firmatario del documento alfanumerico SI

Soggetto.ruolo.TipoRuolo FORNITORE solo per i documenti protocollati alfanumerico SI
Soggetti.tipoSoggetti.pf.Nome FORNITORE nome del firmatario del documento alfanumerico SI
Soggetti.tipoSoggetti.pf.Cognome FORNITORE cognome del firmatario del documento alfanumerico SI
Soggetto.tipoSoggetto.pg FORNITORE denominazione organizzazione alfanumerico SI
Soggetto.tipoSoggetto.pai FORNITORE alfanumerico SI
Soggetto.tipoSoggetto.DenominazioneOrganizzazione FORNITORE alfanumerico SI
Soggetti.tipoSoggetto.pai.DenominazioneOrganizzazioneCodiceIPA FORNITORE alfanumerico SI
Soggetti.tipoSoggetto.pai.DenominazioneOrganizzazioneCodiceIPAAOO FORNITORE alfanumerico SI
Soggetti.tipoSoggetto.pai.denominazione_indirizzidigitalidiriferimento FORNITORE alfanumerico SI
Soggetto.tipoSoggetto.pae FORNITORE alfanumerico SI
Soggetto.tipoSoggetto.pae.DenominazioneOrganizzazione FORNITORE alfanumerico SI
Soggetti.tipoSoggetto.pae.denominazione_indirizzidigitalidiriferimento FORNITORE alfanumerico SI
Soggetto.ruolo.TipoRuolo FORNITORE solo per i documenti protocollati alfanumerico SI
Soggetti.tipoSoggetti.pf.Nome FORNITORE nome del firmatario del documento alfanumerico SI
Soggetti.tipoSoggetti.pf.Cognome FORNITORE cognome del firmatario del documento alfanumerico SI
Soggetto.tipoSoggetto.pg FORNITORE denominazione organizzazione alfanumerico SI
Soggetto.tipoSoggetto.pai FORNITORE amministrazioni pubbliche italiane alfanumerico SI
Soggetto.tipoSoggetto.DenominazioneOrganizzazione FORNITORE alfanumerico SI
Soggetti.tipoSoggetto.pai.DenominazioneOrganizzazioneCodiceIPA FORNITORE alfanumerico SI
Soggetti.tipoSoggetto.pai.DenominazioneOrganizzazioneCodiceIPAAOO FORNITORE alfanumerico SI
Soggetti.tipoSoggetto.pai.denominazione_indirizzidigitalidiriferimento FORNITORE alfanumerico SI
Soggetto.tipoSoggetto.pae FORNITORE amministrazioni pubbliche estere alfanumerico SI
Soggetto.tipoSoggetto.pae.DenominazioneOrganizzazione FORNITORE alfanumerico SI
Soggetti.tipoSoggetto.pae.denominazione_indirizzidigitalidiriferimento FORNITORE alfanumerico SI

Soggetti.ruolo.TipoRuolo FORNITORE alfanumerico SI

Soggetti.tipoSoggetti.pf.Nome FORNITORE nome del firmatario del documento modificato alfanumerico SI

Soggetti.tipoSoggetti.pf.Cognome FORNITORE cognome del firmatario del documento modificato alfanumerico SI

Soggetto.ruolo.TipoRuolo FORNITORE alfanumerico SI
Soggetto.tipoSoggetto.Denominazione FORNITORE SI
Soggetto.tipoSoggetto.CodiceIPA FORNITORE alfanumerico SI

Soggetti.tipoSoggetto.pai.denominazione_indirizzidigitalidiriferimento FORNITORE alfanumerico SI

Soggetto.ruolo.TipoRuolo FORNITORE alfanumerico SI

Soggetto.ruolo.Sw.DenominazioneSistema FORNITORE nome applicativo che produce il documento alfanumerico SI

chiavedescrittiva.Oggetto FORNITORE alfanumerico SI

allegati.numeroAllegati FORNITORE numerico SI

allegati.indiceallegati.idDoc FORNITORE alfanumerico SI

allegati.indiceallegati.descrizione FORNITORE testo libero alfanumerico SI

Classificazione.Indicediclassificazione FORNITORE codifica del documento secondo il piano di classificazione utilizzato alfanumerico SI

Classificazione.Descrizione FORNITORE descrizione per esteso dell’indice di classificazione indicato. alfanumerico SI

Riservato FORNITORE booleano SI

identificatoDelFormato.formato FORNITORE previsti dall’allegato 2 delle linee guida agid alfanumerico SI

verifica.firmatoDigitalmente FORNITORE booleano SI

verifica.sigillatoElettonicamente FORNITORE booleano SI

verifica.marcaturaTemporale FORNITORE booleano SI

Verifica.conformitaCopieImmagineSuSupportoInformatico FORNITORE booleano SI

AggregazioneDocumentale.TipoAggregazione FORNITORE 

AggregazioneDocumentale.IdAggregazione FORNITORE identificativo del fascicolo o della serie booleano SI

identificativoDocumentoPrimario FORNITORE id documento primario Se esiste un documento padre alfanumerico SI

IdDoc.ImprontaCrittograficaDelDocumento.Impronta FORNITORE impronta del documento primario

IdDoc.ImprontaCrittograficaDelDocumento.Algoritmo FORNITORE 

nomeDelDocumento FORNITORE nome del documento\file così come riconosciuto all’esterno. alfanumerico SI

versioneDelDocumento FORNITORE indicare la versione del documento Se esiste un documento padre alfanumerico SI

TracciatureModificheDocumento.tipoModifica FORNITORE Se esiste un documento padre alfanumerico SI

TracciatureModificheDocumento.DataModifica FORNITORE data revisione documento Se esiste un documento padre Date/Time SI

TracciatureModificheDocumento.OraModifica FORNITORE Se esiste un documento padre Date/Time SI

FORNITORE 

FORNITORE impronta del documento  Se esiste un documento padre alfanumerico SI

FORNITORE Se esiste un documento padre alfanumerico SI

METADATI SPECIFICI DELLA CLASSE

Compilazione 
da parte

“sha-256”

da indicare obbligatoriamente nel caso di documento amministrativo protocollato, a 
sua volta strutturato come da Allegato 6 delle Linee Guida

a) “creazione tramite l’utilizzo di strumenti software che assicurino la produzione di 
documenti nei formati previsti nell’allegato 2 delle linee” 

b) “acquisizione di un documento informatico per via telematica o su supporto 
informatico, acquisizione della copia per immagine su supporto informatico di un 
documento analogico, acquisizione della copia informatica di un documento 
analogico” 

c) “memorizzazione su supporto informatico in formato digitale delle informazioni 
risultanti da transazioni o processi informatici o dalla presentazione telematica di dati 
attraverso moduli o formulari resi disponibili all’utente”

d) “generazione o raggruppamento anche in via automatica di un insieme di dati o 
registrazioni, provenienti da una o più banche dati, anche appartenenti a più soggetti 
interoperanti, secondo una struttura logica predeterminata e memorizzata in forma 
statica”

metadato testuale libero per indicare le tipologie documentali trattate (ad esempio, 
fatture, delibere, determine, etc) 

Valori ammessi :
• “U” = in uscita 
• “E” = in entrata 
• “I” =  interno 

Valori ammessi :
• “Protocollo ordinario-Protocollo emergenza”
• “Repertorio-Registro”

datiRegistrazione.DataRegistrazioneDocumento
datiRegistrazione.DataProtocollazioneDocumento

nel caso di documento non protocollato, ma repertoriato: 
• data di registrazione del documento di registrazione del documento 

nel caso di documento protocollato: 
• data di registrazione di protocollo di protocollazione del documento 

datiRegistrazione.NumeroRegistrazioneDocumento
datiRegistrazione.NumeroProtocolloDocumento

nel caso di documento non protocollato, ma repertoriato: 
• numero di registrazione del documento 

nel caso di documento protocollato: 
• numero di protocollo 

codice identificativo del registro in cui il documento viene registrato. 

“autore”
Da volorizzare solo se è firmato da una perosna 
fisica
Da volorizzare solo se è firmato da una perosna 
fisica

"mittente"

“Amministrazioni pubbliche italiane”

“Amministrazioni pubbliche estere”

"destinatario"

“operatore”

Da volorizzare solo se è firmato da una perosna 
fisica

Da volorizzare solo se è firmato da una perosna 
fisica

“Amministrazione che effettua la registrazione”
“Asst grande ospedale metropolitano niguarda”
“asstn”

“postacertificata@pec.ospedaleniguarda.it”

“produttore”

testo libero, metadato funzionale volto a riassumere il contenuto del documento o 
comunque a chiarirne la natura. 

inserire un numero intero compreso tra 0 e 9999 

identificativo del documento relativo all’allegato 

“vero”  se il documento è considerato riservato 
“falso” se il documento non è considerato riservato 

“vero” o “falso”
“vero” o “falso”
“vero” o “falso”

“vero” o “falso”

"Fascicolo"
"Serie documentale"
"Serie di fascicoli"

“sha-256”

“annullamento” 
 “rettifica”
 “integrazione” 
 “annotazione”

si, 
nel caso di versione > 1 o in caso di annullamento 

TracciatureModificheDocumento.IdDocVersionePrecedente.Identificativo Identificativo del documento precedente

TracciatureModificheDocumento.IdDocVersionePrecedente.ImprontaCrittog
raficaDelDocumento.Impronta

TracciatureModificheDocumento.IdDocVersionePrecedente.ImprontaCrittog
raficaDelDocumento.Algoritmo “sha-256”

file:///C:/Users/dgattuso/Downloads/


SCHEMA B – METADATI SANITARI

Nome Campo VALORI_AMMESSI Tipo Dato

IdDoc.ImprontaCrittograficaDelDocumento.Impronta FORNITORE binario SI

IdDoc.ImprontaCrittograficaDelDocumento.Algoritmo FORNITORE alfanumerico SI

IdDoc.Identificativo FORNITORE alfanumerico SI

ModalitaFormazione FORNITORE alfanumerico SI

TipologiaDocumentale FORNITORE alfanumerico SI

DatiRegistrazione FORNITORE SI

DatiRegistrazione.TipologiaDiFlusso FORNITORE alfanumerico SI

DatiRegistrazione.TipoRegistro FORNITORE alfanumerico SI

DatiRegistrazione.DataDocumento FORNITORE Date/Time SI

DatiRegistrazione.OraDocumento FORNITORE Date/Time NO

DatiRegistrazione.NumeroDocumento FORNITORE alfanumerico SI

Soggetto.ruolo.TipoRuolo FORNITORE alfanumerico SI

Soggetti.tipoSoggetti.pf.Nome FORNITORE NOME DEL FIRMATARIO DEL DOCUMENTO alfanumerico SI

Soggetti.tipoSoggetti.pf.cognome FORNITORE COGNOME DEL FIRMATARIO DEL DOCUMENTO alfanumerico SI

Soggetti.ruolo.TipoRuolo FORNITORE alfanumerico SI

Soggetti.tipoSoggetti.pf.Nome FORNITORE NOME DEL FIRMATARIO DEL DOCUMENTO MODIFICATO alfanumerico SI

Soggetti.tipoSoggetti.pf.Cognome FORNITORE COGNOME DEL FIRMATARIO DEL DOCUMENTO MODIFICATO alfanumerico SI

Soggetto.ruolo.TipoRuolo FORNITORE alfanumerico SI

Soggetti.tipoSoggetti.pg.DenominazioneOrganizzazione FORNITORE alfanumerico SI

Soggetti.tipoSoggetto.pai.DenominazioneOrganizzazioneCodiceIPA FORNITORE alfanumerico SI

Soggetto.ruolo.TipoRuolo FORNITORE alfanumerico SI

Soggetto.ruolo.Sw.DenominazioneSistema FORNITORE NOME APPLICATIVO CHE PRODUCE IL DOCUMENTO alfanumerico SI

chiavedescrittiva.Oggetto FORNITORE alfanumerico SI

allegati.numeroAllegati FORNITORE numerico SI

Riservato FORNITORE booleano SI

identificatoDelFormato.Formato FORNITORE alfanumerico SI

verifica.FirmatoDigitalmente FORNITORE booleano SI

verifica.SigillatoElettonicamente FORNITORE booleano SI

verifica.MarcaturaTemporale FORNITORE booleano si

identificativoDocumentoPrimario FORNITORE ID documento primario Se esiste un documento padre alfanumerico SI

IdDoc.ImprontaCrittograficaDelDocumento.Impronta FORNITORE impronta del documento primario
IdDoc.ImprontaCrittograficaDelDocumento.Algoritmo FORNITORE 

nomeDelDocumento FORNITORE alfanumerico si

versioneDelDocumento FORNITORE VERSIONE DEL DOCUMENTO Se esiste un documento padre alfanumerico SI

TracciatureModificheDocumento.TipoModifica FORNITORE alfanumerico SI 

TracciatureModificheDocumento.SoggettiAutoreDellaModifica.Cognome FORNITORE COGNOME  AUTORE DELLA MODIFICA Se esiste un documento padre alfanumerico SI 

TracciatureModificheDocumento.SoggettiAutoreDellaModifica.Nome FORNITORE NOME AUTORE DELLA MODIFICA Se esiste un documento padre alfanumerico SI 

TracciatureModificheDocumento.DataModifica FORNITORE DATA REVISIONE DOCUMENTO Se esiste un documento padre Date/Time SI 

TracciatureModificheDocumento.OraModifica FORNITORE ORA REVISIONE DOCUMENTO Se esiste un documento padre Date/Time SI

FORNITORE Se esiste un documento padre alfanumerico SI

FORNITORE Se esiste un documento padre alfanumerico SI

TracciatureModificheDocumento.IdDocVersionePrecedente FORNITORE VALORE IDENTIFICATIVO DOCUMENTO PRECEDENTE ( PADRE ) Se esiste un documento padre alfanumerico SI 

METADATI SPECIFICI DELLA CLASSE

Compilazione da 
parte

Obbligatorio 
secondo LLGG

“SHA-256”

“creazione tramite l’utilizzo di strumenti software che assicurino
la produzione di documenti nei formati previsti nell’Allegato 2
delle Linee Guida”

VEDI COLONNA APPLICAZIONE_SORGENTE_DOCUMENTALE TABELLA  A 
DEL DOCUMENTO DI INTEGRAZIONE

“I” 

“NESSUNO”

DATA DI CREAZIONE DELLA VERSIONE DEL DOCUMENTO OGGETTO 
DELLA CONSERVAZIONE 

ORA DI CREAZIONE DELLA VERSIONE DEL DOCUMENTO OGGETTO 
DELLA CONSERVAZIONE 

IDENTIFICATIVO DOCUMENTO GENERATO DAL DIPARTIMENTALE ( VEDI 
COLONNA IDENTIFICATIVO_DOCUMENTO  ) TABELLA  A DEL 
DOCUMENTO DI INTEGRAZIONE

“Autore”

Da volorizzare solo se è firmato da una 
persona fisica o nei casi di firma 
elettronica

Da volorizzare solo se è firmato da una 
persona fisica o nei casi di firma 
elettronica

“Operatore”

Da volorizzare solo se è firmato da una 
persona fisica o nei casi di firma 
elettronica

Da volorizzare solo se è firmato da una 
persona fisica o nei casi di firma 
elettronica

“Soggetto che effettua la registrazione”

“ASST Grande Ospedale Metropolitano Niguarda”

“asstn”
“Produttore”

VEDI COLONNA  AREA_DIPARTIMENTALE  TABELLA  A  DEL 
DOCUMENTO DI INTEGRAZIONE

“0”

“Vero”

TIPOLOGIA DEL DOCUMENTO CREATO FORMATI AMMESSI
“application/pdf” 
“application/pkcs7-mime”
“text/xml” 
“DICOM”

“Vero” o “Falso”

“Vero” o “Falso”

“Vero” o “Falso”

“sha-256”

“N/A”

“RETTIFICA“ o “ANNULLAMENTO”

Se esiste un documento padre
RETTIFICA  = SOSTITUTIVO PER IL 
SISS
ANNULLAMENTO  = 
ANNULLATIVO  PER IL SISS

TracciatureModificheDocumento.IdDocVersionePrecedente.ImprontaCrittografi
caDelDocumento.Impronta

TracciatureModificheDocumento.IdDocVersionePrecedente.ImprontaCrittografi
caDelDocumento.Algoritmo “SHA-256”



DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

DESCRIZIONE OGGETTO FORMATO FREQUENZA TEMPO DI SCARTO

1) DOC. GARE ZIP

chiusura temporale: giornaliero

NO schema A CSAMED CSAMED ARUBA 10 ANNI

2) DOC GARE PREGRESSO ZIP

chiusura temporale: giornaliero

NO schema A CSAMED CSAMED ARUBA 10 ANNI

3) DOC  PROTOCOLLATI Documenti oggetto di protocollo

chiusura temporale: giornaliero

SI / NO schema A SIAV SIAV ARUBA ILLIMITATO

Documenti oggetto di Protocollo Acquisizione una tantum NO schema A SIAV SIAV ARUBA ILLIMITATO

5) CORRISPONDENZA PEC

chiusura temporale: giornaliero

SI / NO schema A SIAV SIAV ARUBA 5 ANNI

6) PEC PREGRESSO Acquisizione una tantum NO schema A TELECOM TELECOM TELECOM ARUBA 5 ANNI

7) REPERTORI PDF/PDF A NO schema A SIAV SIAV SIAV ARUBA ILLIMITATO

8) REPERTORI PREGRESSO Acquisizione una tantum NO schema A SIAV SIAV SIAV ARUBA ILLIMITATO

9) RICETTE DEM EROGATE Ricette elettroniche dematerializzate erogate ZIP, XML

chiusura temporale: giornaliero

SI / NO schema A TBS/GPI ARIA ARUBA 10 ANNI

ZIP, XML

chiusura temporale: giornaliero

NO schema A TBS/GPI ARIA ARUBA 10 ANNI

11) RICETTE DEM PRESCRITTE Ricette elettroniche dematerializzate prescritte ZIP, XML

chiusura temporale: giornaliero

NO schema A TBS/GPI ARIA ARUBA 10 ANNI

ZIP, XML

chiusura temporale: giornaliero

NO schema A TBS/GPI ARIA ARUBA 10 ANNINON INDICATO -MANCA UN DOCUMENTO

13) FATTURE PA ATTIVE Fatture Attive verso la PA XML, P7M NO schema A aruba DEDALUS ARIA MEDAS ARUBA 10 ANNI

14) FATTURE PA PASSIVE Fatture Passive da PA e fornitori XML, P7M NO schema A aruba DEDALUS ARIA MEDAS ARUBA 10 ANNI

Notifiche SDI relative a Fatture Attive verso la PA XML, P7M NO schema A aruba DEDALUS ARIA MEDAS ARUBA 10 ANNI

XML,P7M NO schema A aruba DEDALUS ARIA MEDAS ARUBA 10 ANNI

PDF, PDF/A

chiusura temporale: giornaliero 

SI schema A aruba ASST ASST ARUBA ILLIMITATO

TIPOLOGIA OGGETTO/CLASSE 
DOCUMENTALE

FIRMA/NON 
FIRMA

METADATI 
ASSOCIATI

PRODUTTORE 
PRECEDENTE

PRODUTTORE 
ATTUALE

CHI LI INVIA 
(SUBMITTER) 

CHI LI CONSERVA 
(PRESERVER)

CHI LI CONSERVA 
(PRESERVER)

Documentazione allegata della gara, 
Documentazione e file di offerta dei fornitori 

partecipanti, Reportistica, Graduatorie, Contratti.
chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

( attivato dal 02.09.2019)

Documentazione allegata della gara, 
Documentazione e file di offerta dei fornitori 

partecipanti, Reportistica, Graduatorie, Contratti.
chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

( attivato dal 02.09.2019)

PDF, 
P7M,M7M,XML

,TSD,EML

INSIEL ( GPI ) 
FINO AL 

31.12.2018
chiusura del Pda : valore di soglia  400 mb 

( attivato dal 02.09.2019)

4) DOC PROTOCOLLATI 
PREGRESSO

TUTTI I 
FORMATI 

ACCETTATI 
DAL SISTEMA

INSIEL ( GPI ) 
FINO AL 

31.12.2018

Comunicazioni IN/OUT via posta elettronica 
certificata e relative notifiche.

EML, P7M, 
M7M,DOC, 
XLS, ZIP

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 
( attivato dal 02.09.2019)

Comunicazioni IN/OUT via posta elettronica 
ordinaria e/o certificata e/o via fax (da

EML, P7M, 
M7M,DOC, 
XLS, ZIP

Registri di protocollo, deliberazione, contratti, 
convenzioni, ecc

chiusura temporale: giornaliero (attivato dal 
02.10.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 
( attivato dal 02.09.2019)

Registri di protocollo, deliberazione, contratti, 
convenzioni, ecc

PDF/PDF A, 
XML, P7M

10) RICETTE DEM EROGATE 
ANNULLATE

Ricette elettroniche dematerializzate erogate e 
annullate

12) RICETTE DEM PRESCRITTE 
ANNULLATE

Ricette elettroniche dematerializzate prescritte e 
annullate

chiusura temporale: giornaliero (attivato dal 
15.11. 2019)

chiusura sulla base del numero di documenti 
contenuti nel Pda :valore soglia non piu’ di 

5000 (attivato dal 15.11.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  400 mb 
(attivato dal 15.11.2019)

chiusura temporale: giornaliero (attivato dal 
15.11. 2019)

chiusura sulla base del numero di documenti 
contenuti nel Pda :valore soglia non piu’ di 

5000 (attivato dal 15.11.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  400 mb 
(attivato dal 15.11.2019)

15) NOTIFICHE SDI FATTURE PA 
ATTIVE

chiusura temporale: giornaliero (attivato dal 
15.11. 2019)

chiusura sulla base del numero di documenti 
contenuti nel Pda :valore soglia non piu’ di 

5000 (attivato dal 15.11.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  400 mb 
(attivato dal 15.11.2019)

16) NOTIFICHE SDI FATTURE PA 
PASSIVE

Notifiche SDI relative alle Fatture Passive da PA e 
fornitori

chiusura temporale: giornaliero (attivato dal 
15.11. 2019)

chiusura sulla base del numero di documenti 
contenuti nel Pda :valore soglia non piu’ di 

5000 (attivato dal 15.11.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  400 mb 
(attivato dal 15.11.2019)

17) LIBRO GIORNALE ANNUALE  
RAGIONERIA

Libro giornale con registrazioni contabili effettuate 
nell’anno 



DOCUMENTAZIONE SANITARIA

DESCRIZIONE OGGETTO FORMATO FREQUENZA TEMPO DI SCARTO

1) DICOM DICOM 3. NO schema B AGFA ARUBA 10 ANNI

2) DICOM PREGRESSO DICOM 3.

chiusura temporale: giornaliero

NO schema B AGFA ARUBA 10 ANNI

Documenti Clinici Elettronici pregressi PDF

chiusura temporale: giornaliero

NO schema B TBS ARUBA 30 ANNIchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

Referti di laboratorio pregressi p7m P7M

chiusura temporale: giornaliero

SI schema B TBS ARUBAchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

5) COMPACS PREGRESSI PDF compacs pregressi PDF

chiusura temporale: giornaliero

NO schema B MEDIMATIC ARUBA ILLIMITATOchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

COMPACS Referti di Cardiologia Pregressi p7m P7M NO schema B MEDIMATIC ARUBA ILLIMITATO

Documenti in formato PDF PDF NO schema B CBIM (GPI) ARUBA ILLIMITATO

Documenti in formato p7m (firmato digitalmente) P7M SI schema B CBIM (GPI) ARUBA ILLIMITATO

Verbali di pronto soccorso pregressi pdf PDF

chiusura temporale: giornaliero

NO schema B CBIM (GPI) ARUBA ILLIMITATOchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

Verbali di pronto soccorso pregressi p7m P7M

chiusura temporale: giornaliero

SI schema B CBIM (GPI) ARUBA ILLIMITATOchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

11) REFERTI DI RADIOLOGIA PDF Referti di radiologia non firmati digitalmente PDF NO schema B AGFA ARUBA ILLIMITATO

Referti di radiologia pregressi pdf PDF

chiusura temporale: giornaliero

NO schema B AGFA ARUBA ILLIMITATOchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

13) REFERTI DI RADIOLOGIA P7M Referti di radiologia firmati digitalmente P7M SI schema B AGFA ARUBA ILLIMITATO

Referti di radiologia pregressi p7M P7M

chiusura temporale: giornaliero

SI schema B AGFA ARUBA ILLIMITATOchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

Referti di medicina preventiva pregressi PDF

chiusura temporale: giornaliero 

NO schema B TESI-SQUARE ARUBA ILLIMITATOchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

P7M SI schema B TESI-SQUARE ARUBA ILLIMITATO

Referti di medicina preventiva pregressi PDF

chiusura temporale: giornaliero 

NO schema B TESI-SQUARE ARUBA ILLIMITATOchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

Referti di laboratorio non firmatI PDF NO schema B DEDALUS ARUBA 5 ANNI

Referti di laboratorio firmati digitalmente P7M SI schema B DEDALUS ARUBA 5 ANNI

Referti di laboratorio pregressi pdf PDF

chiusura temporale: giornaliero

NO schema B DEDALUS ARUBAchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

Referti di laboratorio pregressi p7m P7M

chiusura temporale: giornaliero

SI schema B DEDALUS ARUBAchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

Referti di endoscopia non  firmati digitalmente PDF NO schema B TESI ARUBA

Referti di endoscopia firmati digitalmente P7M SI schema B TESI ARUBA

Referti di endoscopia digestiva pregresso PDF

chiusura temporale: giornaliero

NO schema B TESI ARUBAchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

Referti di endoscopia digestiva pregresso P7M

chiusura temporale: giornaliero

SI schema B TESI ARUBA

26) REFERTI DI CARDIOLOGIA PDF Referti di cardiologia non firmati digitalmente PDF NO schema B MEDIMATIC ARUBA

27) REFERTI DI CARDIOLOGIA P7M Referti di cardiologia firmati digitalmente P7M SI schema B MEDIMATIC ARUBA

PDF NO schema B MENARINI ARUBA

Referti di anatomia patologica firmati digitalmente P7M SI schema B MENARINI ARUBA

30) FUT – Foglio Unico Terapia Foglio Unico Terapia non firmati digitalmente XML

chiusura temporale: giornaliero 

NO schema B DEDALUS ARUBA ILLIMITATOchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

Foglio Unico Terapia non firmati digitalmente XML

chiusura temporale: giornaliero 

NO schema B DEDALUS ARUBA ILLIMITATOchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

32) PORTALE CLINICO PDF Documenti firmati digitalmente dal portale clinico PDF NO schema B TBS (GPI) ARUBA

33) PORTALE CLINICO P7M Documenti firmati digitalmente dal portale clinico P7M SI schema B TBS (GPI) ARUBA

Portale clinico pregresso PDF

chiusura temporale: giornaliero 

NO schema B TBS (GPI) ARUBA ILLIMITATOchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

Portale clinico pregresso P7M

chiusura temporale: giornaliero 

SI schema B TBS (GPI) ARUBA ILLIMITATOchiusura del Pda : valore di soglia  40 mb 

TIPOLOGIA OGGETTO/CLASSE 
DOCUMENTALE

FIRMA/NON 
FIRMA

METADATI 
ASSOCIATI

PRODUTTORE/ 
SUBMITTER

CHI LI 
CONSERVA/PRESERVE

R

Studi diagnostici, detenuti dall’ASST Niguarda, 
costituiti da insiemi di oggetti ( immagini, forme 

d’onda, ecc..) conformi allo standard Dicom

chiusura temporale: giornaliero (dal 
01.10.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
01.10.2019)

Studi diagnostici, detenuti dall’ASST Niguarda, 
costituiti da insiemi di oggetti ( immagini, forme 

d’onda, ecc..) conformi allo standard Dicom
chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (data 

go live)

3) REFERTI AMBULATORIALI 
PREGRESSO PDF

4) REFERTI AMBULATORIALI 
PREGRESSO P7M

ILLIMITATO se riferito 
ad esami eseguiti in 
regime di ricovero ; 5 

ANNI se riferito ad 
esami di laboratorio 

eseguiti in sede 
ambulatoriale

6) COMPACS REFERTI DI 
CARDIOLOGIA PREGRESSI P7M

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

7) VERBALI DI PRONTO 
SOCCORSO PDF

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

8) VERBALI DI PRONTO 
SOCCORSO P7M

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

9) VERBALI DI PRONTO 
SOCCORSO PREGRESSI PDF

10) VERBALI DI PRONTO 
SOCCORSO PREGRESSI P7M

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

12) REFERTI DI RADIOLOGIA 
PREGRESSI PDF

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

14) REFERTI DI RADIOLOGIA 
PREGRESSI P7M

15) REFERTI MEDICINA 
PREVENTIVA PDF

16) REFERTI MEDICINA 
PREVENTIVA P7M

Referti di medicina preventiva firmati 
digitalmente

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

17) REFERTI MEDICINA 
PREVENTIVA PREGRESSI

18) REFERTI DI LABORATORIO 
PDF

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

19) REFERTI DI LABORATORIO 
P7M

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

20) REFERTI DI LABORATORIO 
PREGRESSO PDF

ILLIMITATO se riferito 
ad esami eseguiti in 
regime di ricovero ; 5 

ANNI se riferito ad 
esami di laboratorio 

eseguiti in sede 
ambulatoriale

21) REFERTI DI LABORATORIO 
PREGRESSO P7M

ILLIMITATO se riferito 
ad esami eseguiti in 
regime di ricovero ; 5 

ANNI se riferito ad 
esami di laboratorio 

eseguiti in sede 
ambulatoriale

22) REFERTI DI ENDOSCOPIA 
DIGESTIVA PDF

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

ILLIMITATO se riferito 
ad un episodio di 

ricovero; se 
ambulatoriale aria 

chirurgica 30 anni, se 
area medica 10 anni

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

23) REFERTI DI ENDOSCOPIA 
DIGESTIVA P7M

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

ILLIMITATO se riferito 
ad un episodio di 

ricovero; se 
ambulatoriale aria 

chirurgica 30 anni, se 
area medica 10 anni

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

24) REFERTI DI ENDOSCOPIA 
DIGESTIVA PREGRESSO PDF

ILLIMITATO se riferito 
ad un episodio di 

ricovero

25) REFERTI DI ENDOSCOPIA 
DIGESTIVA PREGRESSO P7M

ILLIMITATO se riferito 
ad un episodio di 

ricovero

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

ILLIMITATO se riferito 
ad un episodio di 

ricovero; se 
ambulatoriale aria 

chirurgica 30 anni, se 
area medica 10 anni

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

ILLIMITATO se riferito 
ad un episodio di 

ricovero; se 
ambulatoriale aria 

chirurgica 30 anni, se 
area medica 10 anni

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

28) REFERTI DI ANATOMIA 
PATOLOGICA PDF

Referti di anatomia patologica non firmati 
digitalmente

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

10 ANNI se riferiti ad 
esami citologici ed 

istologici
chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 

02.09.2019)

29) REFERTI DI ANATOMIA 
PATOLOGICA P7M

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019)

10 ANNI se riferiti ad 
esami citologici ed 

istologici
chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 

02.09.2019)

31) FUT – Foglio Unico Terapia 
Pregresso

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019) ILLIMITATO se riferito 

ad un episodio; se 
ambulatoriale aria 

chirurgica 30 anni, se 
area medica 10 anni

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

chiusura temporale: giornaliero (dal 
02.09.2019) ILLIMITATO se riferito 

ad un episodio; se 
ambulatoriale aria 

chirurgica 30 anni, se 
area medica 10 anni

chiusura del Pda : valore di soglia  40 mb (dal 
02.09.2019)

34) PORTALE CLINICO 
PREGRESSO PDF

35) PORTALE CLINICO 
PREGRESSO P7M


