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NORMATIVA CONTRATTUALE

1. OGGETTO DEL CONTRATTO

Il presente Capitolato Speciale d'Appalto (di seg@SA) ha per oggetto I'aggiudicazione dei cotitrat
triennali di fornitura di prodotti di carta per @jie personale, prodotti politenati e prodotti dtaaliversi
occorrenti alle seguenti Aziende Sanitarie (di #eglizienda):

1) Azienda Ospedaliera Ospedale Niguarda Ca’ Grantélano (Azienda capofila),

2) Azienda Ospedaliera G. Salvini di Garbagnate Miane

3) Azienda Ospedaliera Istituto Ospedaliero GaetanbdPiMilano,

4) Azienda Ospedaliera Istituti Clinici di Perfezionamto di Milano,

5) Fondazione IRCCS Istituto Nazionale dei Tumori dia¥io,

6) Fondazione IRCCS Istituto Neurologico Carlo Bestilitano,

7) Fondazione IRCCS Ca’ Granda Ospedale Maggiore Iitic di Milano,

8) Azienda Ospedaliera della Provincia di Lodi,

9) Azienda Ospedaliera di Desenzano del Garda,

10) Azienda Ospedaliera Carlo Poma di Mantova,

11) Azienda Ospedaliera Istituti Ospedalieri di Cremona

12) Azienda Ospedaliera di Treviglio,

13) Azienda Ospedaliera Spedali Civili di Brescia.

| contratti sono suddivisi nei seguenti tre lotti:

Lotto 1 - Prodotti di carta per 'igiene personale,

Lotto 2 - Prodotti politenati (carta/plastica),

Lotto 3 - Prodotti di carta diversi.

La gara, svolta in forma aggregata, dara vita a3ndistinti rapporti contrattuali intercorrenti tfampresa
aggiudicataria (di seguito denominata Impresajpsctin ente, per i rispettivi lotti di interesseli Tapporti,
indipendenti gli uni dagli altri, si costituiranrmpo la delibera di aggiudicazione definitiva, darstipula

dei relativi contratti ai sensi dell’art. 11, comi@del D.Lgs. 163/06.

2. QUALITA RICHIESTA
Con la stipulazione del contratto I'Azienda si pdebiettivo di utilizzare beni di qualita elevaita grado di
confermare o migliorare I'attuale standard. In joatare ogni articolo dovra rispondere alle carédtiehe

indicate nelle schede allegate al presente CSA.

3. NORME DI RIFERIMENTO

Il contratto sara costituito dalle norme del prése@SA, dal contenuto dell'offerta dell'lmpresa alld

———

o

norme legislative e regolamentari vigenti in materi P \\
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In caso di contrasto tra il contenuto dell’offegde norme stabilite dal presente CSA e dai suepati,

saranno queste ultime a prevalere.
L'impresa é tenuta allosservanza del Codice Etzendale e regionale, disponibili sul profilo del

committente www.ospedaleniguarda.it cliccando sethenprincipale Aziende/Partners - Bandi e gare.

4. DURATA DEL CONTRATTO
Il contratto avra durata triennale, con facoltzateitale di recesso in ogni momento, anche parziaie,
preawiso di almeno 30 giorni. E comunque facokdl'Alzienda protrarre la durata del contratto, alle

medesime condizioni, per un periodo di 365 gioaliadnaturale scadenza.

5. CLAUSOLA DI ADESIONE

Durante il periodo di vigenza del contratto, le émle Ospedaliere di Milano e provincia di seguiémeate
potranno procedere all’adesione alle condizioninectiche ottenute in seguito alla presente procedura
gara. L'adesione da parte della Aziende Ospedafieted comportare un aumento non superiore al 50%

(cinquanta%) del valore complessivo dei contraigiusati dopo la presente procedura.

Le Aziende coinvolte sono:

1. A.O. San Carlo Borromeo di Milano;

A.O. Ospedale L. Sacco di Milano;

A.O. Ospedale Fatebenefratelli Oftalmico di Milano;
A.O. Ospedale San Gerardo di Monza,;

A.O. Ospedale Civile di Vimercate;

A.O. Ospedale di Circolo di Melegnano;

AREU 118;

Fondazione IRCCS Policlinico San Matteo di Pavia.

© N o o b~ w DN

6. TIPOLOGIA E QUANTITATIVO PRESUNTO DELLA FORNITU RA
Nei seguenti prospetti sono riassunti tutti i ptideompresi nel contratto in oggetto con lindicar delle

relative quantita complessive per tutti gli entjeegati, suddivisi nei tre lotti di gara.

LOTTO 1 - PRODOTTI DI CARTA PER L'IGIENE PERSONALE

SCHE UNITA' DI QUANTITA
DE DESCRIZIONE ARTICOLO MISURA TOTALI ANNUE
1 ASCIUGAMANO IN CARTA TIPO HOSTESS numero 108.978.847

(piegatoaCoaV)

CARTA ASCIUGAMANI (h23cmx60-100mt
circa)

metro 3.041.300

3 FAZZOLETTO IN CARTA (dispenser) fazzoletto
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LOTTO 1 - PRODOTTI DI CARTA PER L'IGIENE PERSONALE

SCHE UNITA'’ DI QUANTITA
DE DESCRIZIONE ARTICOLO MISURA TOTALI ANNUE
4 FAZZOLETTO IN CARTA (confezione 10 pz.) fazzoletto 60.000
5a CARTA IGIENICA (rotolo 400 mt -10h) metro 21.106.400
5b CARTA IGIENICA (rotolo 200mt - 10cm h) metro 173.000
6 CARTA IGIENICA (rotolo piccolo 300 strappi) strappo 289.739.920
7 TOVAGLIOLO DI CARTA (doppio velo) numero 4.493.002
8 TOVAGLIOLO DI CARTA (1 velo) numero 5.692.000
9a BOBINA ASCIUGATUTTO (800 strappi) strappo 19.319.100
9b BOBINA ASCIUGATUTTO (350-370 strappi) strappo 614.200
9 \IZOHBINA ASCIUGATUTTO (27cm x 400mt) 2 metro 640.000
10 LENZUQLINO MEDICO CARTA (h 60cmx80- metro 5914724
100mt circa)
11 L_ENZUOLINO MEDICO CARTA (h 53cmx50mt metro 1.280.600
circa)
12 LENZUOLINO MEDICO CARTA (h53cmx100mt metro 1.453.000
circa)
13 L.ENZUOLO MEDICO CARTA (h60cmx37-50mt metri 16.320
circa)
14 CARTA COPRIWATER numero 30.000
IMPORTO COMPLESSIVO LOTTO 1 € 2.296.347,36
LOTTO 2 - PRODOTTI POLITENATI (CARTA/PLASTICA)
SCHE UNITA'’ DI QUANTITA
DE DESCRIZIONE ARTICOLO MISURA TOTALI ANNUE
LENZUOLINO MEDICO CARTA POLITENATO
L |2 VELI (h60x50mt circa) metro 556.000
LENZUOLINO MEDICO CARTA POLITENATO
2 2 VELI (h60x100mt circa) metro 845.520
3 TOVAGLIETTA MONOUSO PER DENTISTI nUMmero 33.605
PLASTIFICATA DA UN LATO )
IMPORTO COMPLESSIVO LOTTO 2 € 319.003,56
LOTTO 3 - PRODOTTI DI CARTA DIVERSI
SCHE UNITA'’ DI QUANTITA
DE DESCRIZIONE ARTICOLO MISURA TOTALI ANNUE
TOVAGLIETTE MONOUSO PER VASSOI CM.
1 numero

35 X 50 CIRCA

1.027.500 |

¥
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LOTTO 3 - PRODOTTI DI CARTA DIVERSI

SCHE UNITA’ DI QUANT|TA
DE DESCRIZIONE ARTICOLO MISURA TOTALI ANNUE
TOVAGLIETTE MONOUSO PER VASSOI CM.
2 |33 X 40 CIRCA numero 711.750
3 TOVAGLIETTA MONOUSO GOFFRATA AuMero 45.000

BIANCA CM. 22,5 X 30 GR. 45

4 TOVAGLIETTA MONOUSO MONOVELO numero 393.950
GR.40/MQ. -CM 45 X 30H '

5 BUSTA APERTA PORTAPOSATE CON numero 208.500
TOVAGLIOLO DUE VELI 40X40 '

6 SACCHETTO DI CARTA PER ALIMENTI CON numero 280
SOFFIETTO

7 SACCHETTO DI CARTA PER ALIMENTI IN numero 405
CARTENE cm22x8x43

8 BORSA CARTA BIANCA CON MANICI E numero 1.300
SOFFIETTO cm22x40 )

9 CAPPELLINO A BUSTINA BIANCO CUOCO numero 1.875

10 FOGLIO PER ALIMENTI IN CARTENE acco 15
cm75x50 in pacchi da 10kg P

11 VASSOIO IN CARTONE cm28x19 vassoio 785
12 BAVAGLIE MONOUSO CON MARSUPIO pezzo 25.000
IMPORTO COMPLESSIVO LOTTO 3 €58.629,11

La tipologia e la quantita dei beni occorrenti ascun ente sono indicate nell’Allegato 1 al pres&@8A.
L'Impresa e tenuta comunque a fornire tutte quelggiori o minori quantita che potranno effettivaee
occorrere, senza alcuna pretesa.

E altresi facolta dell’Azienda provvedere ad adiuiberi sul mercato, in deroga alle condizioniagli
impegni di ogni singolo contratto, in proporzionennsuperiore al 20% del valore totale della fomaifu

senza che I'lmpresa possa avanzare pretesa dinizderdi qualsiasi tipo.

7. MODALITA DI CONSEGNA E CONDIZIONI DELLA FORNITUR A

L'lImpresa dovra eseguire a propria cura, rischispese le forniture dei prodotti oggetto di gardlene
guantita di volta in volta necessarie, che verraimdicate dal direttore dell’esecuzione del comirat
consegnando la merce presso il magazzino negliindicati da ogni Azienda.

Le consegne di quanto ordinato, per tutti gli eadggregati, dovranno essere effettuate entro 5 igiorn
consecutivi e naturali dalla data di ricezione'dailine. In caso d'urgenza la consegna dovra aweestitro

12 ore naturali e consecutive dalla ricezione dedine stesso.

Nel caso in cui 'lmpresa si trovasse nell'impod#g# di rispettare i predetti termini, dovra darinemediata
comunicazione scritta (via fax) per consentireAgiienda di acquistare sul libero mercato beni dialg

= S
qguantita e qualita, con conseguente addebito gifésa dell’eventuale differenza }ji/p_rgzzo.\lp cdso

(\ iy | )

. NIGBADA &1 Eran

(VY Regione = S
Sistema Sanitario Lombardia N\




H At 54122 Al 24
Azienda Ospedaliera
( Ospedale Niguarda Ca' Granda

temporanea carenza dei prodotti aggiudicati peseali forza maggiore, I'lmpresa dovra comunicare

tempestivamente la mancata disponibilita del prtodatdicando:
- numero d’ordine emesso dall’Azienda e descrizicglgpdbdotto
- periodo previsto di indisponibilita
- causa dell'indisponibilita.
Di regola, salvo diversa indicazione sui buoni dioe, la consegna dovra essere effettuata, “a’ tgmrasso
il magazzino e in orari che verranno stabiliti daingole Aziende.
Le consegne per I'A.O. Niguarda Ca’' Granda dovraesaere effettuate presso:
Azienda Ospedaliera Ospedale Niguarda Ca’ GrandaMagazzino Economale
Piazza Ospedale Maggiore, 3 — 20162 Milano
dal lunedi al venerdi (escluso festivi), dalle org,00 alle ore 11,00.
| beni dovranno essere consegnati franco magazemo,i relativi documenti di trasporto; nessun ener
aggiuntivo sara riconosciuto per I'imballaggio &rdsporto, anche se effettuati per consegne urgent
Il documento di trasporto dovra riportare le indioai previste dalla legislazione vigente e in jgatare:
- data e numero di ordine della S.C. Gestione Lagisdiberghiera;
- luogo di consegna della merce.
- numero di confezioni consegnate per ogni prodotto.
L'Impresa dovra segnalare con sufficiente antidiperiodi di chiusura per ferie o per altri motier lo
scarico dei materiali nel magazzino I'lmpresa, ooitriere a cui verra demandata la consegna, nti po
avvalersi del personale dell’Azienda. L'Impresayeyo il corriere da essa demandato alla consegita de
merci, sara tenuta a ritirare a propria cura eespastro e non oltre le 76 (settantasei) ore ddllamata, i
beni che dovessero risultare difettosi o0 comunaure conformi alle caratteristiche di quanto campiora
richiesto. In pendenza o in mancanza di ritiroadotti forniti resteranno a disposizione dell'lmpa, senza
alcuna responsabilita da parte dellAzienda perefguale degrado o deprezzamento che la merce sioves
subire. Il controllo e I'accettazione delle merai phrte del personale incaricato non solleverpiésa dalle
responsabilita in ordine ai vizi apparenti e odcclite presenteranno le merci stesse all'atto deswmo.
L'Azienda potra chiedere alllmpresa quantita direeein vece e sostituzione di quella rifiutata.caso di
mancata sostituzione della fornitura rifiutata erte 76 (settantasei) ore dalla richiesta, I'Azi@nubtra
provvedere direttamente all’acquisto sul libero eaér di uguali quantita e qualita di prodotti resti € non
consegnati, addebitando all'lmpresa l'eventuafereifiza di prezzo.
Le modalita e i luoghi esatti di consegna per dfii &nti aggregati saranno comunicati all’'atto ldel

stipulazione degli specifici contratti.
8. CONTROLLI

L’Azienda eseguira, a campione, idonei test di lratwyio mirati a constatare la conformita del pritalalle

specifiche tecnico/funzionali dichiarate/certifieaton costi a carico dell'lmpresa.
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| test saranno eseguiti presso i laboratori det@ziBne Sperimentale Carta Cartoni e Paste peraCart
(SSCCP) con sede a Milano in Piazza Leonardo dei Wirl6.

L’Azienda effettuera due controlli annui sulla aosta della qualita della fornitura, organizzati poelievo

casuale dei prodotti consegnati, con costi a calatlimpresa.

9. FATTURAZIONE E PAGAMENTI

| pagamenti saranno effettuati entro 90 gg. dadita dli ricezione della fattura da parte della &(Sorse
Finanziarie (data di protocollo dell’Azienda).

Tutte le fatture dovranno riportare in modo chiaroCIG (Codice Identificativo Gara), comunicato
dall’Azienda con la nota di aggiudicazione.

L'Azienda non dara luogo al pagamento delle fattardi altri documenti liquidatori fino a quando il
fornitore non avra provweduto al versamento deghiporti di eventuali maggiori spese sostenute
dall’Azienda per inadempienze contrattuali.

L'Azienda non dara corso, in nessun modo, allaidigzione dei corrispettivi nel caso in cui il faore
effettuasse prestazioni che non siano state prigaemnte autorizzate dai Servizi competenti.

L’'Azienda non dara luogo al pagamento delle fattuck altri documenti liquidatori nel caso in cliivipresa
non abbia istituito un conto corrente bancario ost@le dedicato ai contratti con la Pubblica
Amministrazione, ai sensi dell’art. 3 della Leggel 86 del 16/08/2010.

Le spese relative alle commissioni bancarie soceriao dell'Impresa.

Per la cessione del credito si rinvia all’'art. 1&éGmma 3 del D.Lgs. 163/06.

10. PENALITA

Fermo restando quanto previsto al successivo &tiResoluzione del Contratto e salvo il risarciment
dell’eventuale maggior danno, I'Azienda si risevasua discrezione e senza formalita di applicag un
penale di€ 250,00per ogni giorno di ritardo nella consegna rispeaittermini indicati in offerta o rispetto ai
termini concordati con il Servizio preposto all'esibne degli ordini. Potra inoltre essere appliaata
penale di€ 1.000,00per ogni violazione e/o inadempimento degli obhligntrattuali previsti nel presente
CSA.

In caso di difformita dei prodotti riscontrata iegaito alle verifiche di cui all'art. 8, verra afgata una
penale d€ 5.000,00

In caso di inadempimento delle disposizioni cottiat I'Azienda potra rivalersi senza alcuna foritdak in

gualsiasi momento sulla cauzione prestata ovvdfarguorto delle fatture in attesa di liquidazione.
11. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

In conformita al disposto di cui all'art. 1456 c(clausola risolutiva espressa), il contratto pessere risolto

in seguito ad una semplice dichiarazione dell’Adegmei seguenti casi:
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- n. 2 accertamenti di difformita in seguito alleifiehe di cui all’art. 8;

n. 3 penali in un anno per lo stesso disservizio;

- subappalto non autorizzato;

- n. 3ritardi nelle consegne superiori a 10 gg tispa termine previsto dal contratto;

- n. 1 consegna di beni di qualita diversa da qoéirti;

- n. 3 consegne incomplete;

- in caso di non conformita accertata e motivatagefdi esecuzione del contratto;

- subappalto non autorizzato;

- violazione della normativa relativa alla tracci#hildei flussi finanziari, di cui art. 3 della Legyg. 136
del 13 agosto 2010;

- inosservanza dei codici etici di cui all'art. 3 (e di riferimento).

La risoluzione di diritto del contratto comportefancameramento del deposito cauzionale nonché il

risarcimento dei maggiori danni subiti dall’Azienda

12. CESSIONE DEL CONTRATTO E SUBAPPALTO

E vietata la cessione del contratto. Per il subapgarinvia alla normativa vigente in materia

13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi del D.Lgs. n. 196/03 si informa che i datiniti dalle imprese partecipanti alla gara vama
utilizzati soltanto per le finalita connesse alfketamento della gara, non verranno comunicatifiusdia

terzi e verranno comunque trattati in modo da gamala riservatezza e la sicurezza dei dati stessi

14. FORO COMPETENTE

In caso di ricorso all’Autorita Giudiziaria, sarampetente esclusivo e inderogabile il Foro di Milan
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NORMATIVA PER L'ESPLETAMENTO DELLA GARA TELEMATICA

15. PREZZO A BASE D’'ASTA
| prezzi unitari a base d’asta per ciascun prodsitwo indicati nell’Allegato 1 al presente CSA.

Il valore complessivo della procedura e pari a672.980,031VA esclusa), cosi suddiviso tra i tre lotti:

LOTTO DESCRIZIONE R
1 Prodotti di carta per I'igiene personale 2.296.347,36
2 Prodotti politenati (carta/plastica) 319.003,56
3 Prodotti di carta diversi 58.629,11

IMPORTO TOTALE A BASE D'ASTA 2.673.980,03

16. COSTI PER LA SICUREZZA

La normativa vigente non prevede la redazione d&VRI in relazione all'oggetto del contratto.

Si rilevano comunque possibili interferenze in z&dae alla condivisione della rete stradale delighzla da
parte di piu imprese, lavoratori e lavoratori awiom oltre che per le attivita specifiche dell’ Aaga
Ospedaliera. Dette interferenze sono regolate deifgga segnaletica, dalle norme del Codice defiada e
dal documento di cooperazione e coordinamento alécate dal sito www.ospedaleniguarda.it nellacsez
Aziende/Partners - Bandi e gare.

| costi per evitare i rischi da interferenza soad p zero.

| costi per la sicurezza, legati ai rischi propéll@ttivita delle imprese, ove presenti, dovranessere

esplicitamente indicati nella formulazione dellaffa economica.

17. TERMINI E MODALITA DI VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO  AVCP

In ossequio a quanto previsto dalla Deliberaziogled8/11/2010 dell’Autorita per la Vigilanza sui @oatti
Pubblici di lavori, servizi e forniture (di seguifd/CP) in materia di “Attuazione dell’art. 1, comm®b e 67,
della legge 23 dicembre 2005, n. 266 per 'annal20dli operatori economici che intendo partecipalia
presente procedura di gara sono tenuti al pagandehtmontributo al’AVCP, entro la data di scadepea la
presentazione delle offert@ pena di esclusione

Per esequire il pagamento, indipendentemente dallaodalita di versamento utilizzata, sara comunque

necessario iscriversi on line, anche per i soggetiia iscritti al vecchio servizio, al nuovo “serviio di

Riscossione” raggiungibile all'indirizzo http://contributi.avcp.it a partire dal 1° maggio 2010.

L’utente iscritto per conto dell'impresa dovra eglarsi al servizio con le credenziali da questsdiate e

inserire il codice CIG che identifica la proceduba quale l'impresa intende partecipare. Il sistem
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consentira il pagamento diretto mediante cartaetiito oppure la produzione di un modello da presemna

uno dei punti vendita Lottomatica Servizi, abiii@ticevere il pagamento.
Pertanto sono consentite le seguenti modalitaghup&nto della contribuzione:

1. On-line, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, AmericanpEass. Per

eseguire il pagamento sara necessario collegatSeavizio riscossione” e seguire le istruzioniideo
oppure il manuale del servizio. A riprova dell'amutd pagamento, l'utente otterra la ricevuta di
pagamento, da stampare e allegare all’offertajnditizzo di posta elettronica indicato in sede di
iscrizione. La ricevuta potra inoltre essere stampa qualungue momento accedendo alla lista dei
“pagamenti effettuati” disponibile on line sul “S&io di Riscossione”.

2. In_contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato daivgo di riscossione, presso tutti i punti
vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitai pagamento di bollette e bollettini. All'indiriaz
http:/www.lottomaticaservizi.it € disponibile lairfzione “Cerca il punto vendita piu vicino a te”; a
partire dal 1° maggio 2010 sara attivata la voamticgbuto AVCP” tra le categorie di servizio prees
dalla ricerca. Lo scontrino rilasciato dal puntodiéa dovra essere allegato in originale all'offert

In caso di gara suddivisa in lotti, i concorrergivdno versare il contributo per ogni singolo lottoragione

del relativo importo a base d'asta.

Nel seguente prospetto &€/sono indicato/i il/i Ci@Gférimento per la procedura in oggetto:

Lotto CIG Valodrfe a base Importo contributo
asta
1 4699927673 2.296.347,36 € 140,00
2 4699962356 319.003,56 € 35,00
3 4699977FB3 58.629,11 Non dovuto

Nel caso di ATI costituita appositamente per laagar oggetto, il versamento & unico ed effettuatiad

capogruppo.

18. DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA

Si riporta di sequito il significato dei principaérmini indicati nei successivi articoli:

Abilitazione: risultato del procedimento che consente l'accessta partecipazione degli Operatori
Economici abilitati al sistema informatico, ai sedgll’art. 9 del D.P.R. 4 aprile 2002 n. 101, per
svolgimento della gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazionestitwiti dal User ID e codice PIN, che consentono
alle imprese abilitate I'accesso al sistema e ttepgpazione alla gara telematica.

Firma digitale: € uno dei requisiti che l'offerta deve possedese gssere giuridicamente rilevante e per
garantirne inviolabilitd/integrita e provenienzail Esultato della procedura informatica (valideze) basata

su certificazione qualificata rilasciata da uniéiegttore accreditato e generata mediante un-dispoper la
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creazione di una firma sicura come disciplinataidlgs. 82 del 07.03.2005 (codice del’amminisivaz

digitale).

La firma digitale si basa su un sistema cosiddattichiavi asimmetriche", ossia due serie di caratte
alfanumerici, appositamente generati dal sistenm& chiave & conosciuta dal solo firmatario (chiave
segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiaviebfica). La chiave segreta & necessaria allasswitione
dei documenti. La chiave pubblica & necessariavaltdica della effettiva provenienza del documed&d
titolare. La sicurezza di un simile sistema risiegéfatto che ad ogni chiave pubblica corrisponda sola
chiave segreta, e che, con la conoscenza dellack@&e pubblica, € impossibile riuscire a risakiia
chiave segreta.

Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubble "chiave segreta” nonché la titolarita delleaehin
capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Eggdificatore, cioe un soggetto terzo il cui corapitquello

di garantire la certezza della titolarita delleashipubbliche (attraverso dei cosiddetti "certifidae di
rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche@terso un elenco telematico).

L'elenco pubblico dei certificatori, previsto dalit. 29, comma 1 del D.Lgs, 82 del 7.03.2005 (aodic
dell'amministrazione digitale), tenuto dal Centroadibnale per ['Informatica della Pubblica
Amministrazione (CNIPA)ra DigitPA. In attuazione di quanto disposto detréto legislativo 177 del 1
dicembre 2009, il Centro Nazionale per I'Infornoatinella Pubblica Amministrazione & stato infatti
trasformato in DigitPA - Ente nazionale per la thizzazione della pubblica amministrazione.

Il nuovo sito di DigitPA e raggiungibile all'indizo http://www.digitpa.gov.it

E necessario un lettore di smart card.

Marcatura temporale: € il risultato della procedura informatica chensente di dare certezza all’ora e al
minuto di “chiusura” dell'offerta. Tale procedurargntisce lo stesso livello di inviolabilita delidferte
previsto dalla procedura di gara tradizionale adlerwa pubblica, dando certezza del momento della
chiusura dell'offerta telematica. Consiste nellangy@zione, tramite processo informatico di una dirm
digitale (anche aggiuntiva rispetto a quella detaserittore) cui € associata I'informazione relata una
data e a un’ora certe. Il kit di marcatura tempoétisponibile presso gli Enti certificatori, dii @l sito del
DigitPA http://www.digitpa.gov.it/ - certificatoffirma digitale.

Gestore del sistemaCSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale I'Azila per le operazioni di gara, di cui
all'art. 7 del DPR n. 101/2002.

Sistema sistema informatico per le procedure telematidihecquisto di cui all'art. 6 del DPR n. 101/2002;
coincide con il server del gestore.

Busta telematica di offerta economica (o sealed Bidscheda di offerta che verra compilata dall'impres
concorrente. Il contenuto dell’'offerta presentata cascun concorrente non € accessibile agli altri
concorrenti e allAzienda. Il sistema accetta softerte non modificabili, dal momento che le stesse

dovranno riportare una marca temporale certifieatacedente al periodo di invio.
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Upload: processo di trasferimento e invio di dati dalesisa informatico del concorrente a un sistema

remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessialta rete internet (sito: www.albofornitori.it,
nellapposita stanza dedicata all’Azienda e nelthesla presente nellElenco Trattative) cui si aeced

utilizzando l'username scelto (e-mail referentedlb il codice PIN preventivamente assegnato.

19. DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE

Per partecipare alla presente procedura telemiticaprese concorrenti devono dotarsi, a propria @i
spese, della seguente strumentazione tecnicareiatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattafornabofornitori.it sono usufruibili mediante un Pensl
Computer Standard dotato di un Browser (tra qiradicati nel punto 2) e collegato ad Internet.

E consigliata una connessione ADSL (banda: almd@dkb) o connessione internet aziendale.

Nota: Se I'accesso ad internet avviene attravexgete aziendale, si raccomanda di consultarerdopale

IT interno per verificare la disponibilita di bandala possibilita di accesso in base alle configjora di
proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1024687

2 - Web Browser (programma che permette di collegai ad Internet)

Internet Explorer 7 o superiore;

Mozillla Firefox 3 o superiore;

Safari 4 o superiore.

3 - Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, comendtallazione standard, in particolare per quaigoarda

le impostazioni di security, di abilitazione javapt di memorizzazione cookies e di cache dellgimpa
web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipgi di documenti trattati come allegati, sono neads
programmi aggiuntivi quali: utilita di compressiétecompressione formato zip, visualizzatori di fatm
pdf (Adobe Acrobat reader), programmi di officeamation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97,
programmi stand-alone per la gestione della firngitale e della marcatura temporale (es. DIKE di
InfoCert).

5 - Strumenti necessari

Una firma digitale e un kit di marcatura tempor@ie. definizioni).

Tutte le Imprese che partecipano alla presente tgesnatica, esonerano espressamente I'Azienda, il
Gestore del Sistema e i loro dipendenti e colldiodrada ogni responsabilita relativa a qualsiasi
malfunzionamento o difetto relativo ai servizi dinpettivita necessari a raggiungere il sistemaatso la

rete pubblica di telecomunicazioni.
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Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, ameheonfronti dei propri dipendenti, ad adottartetle

misure tecniche ed organizzative necessarie aduaast la riservatezza e la protezione degli stniime
informatici (account e PIN) assegnati.

L’account ed il PIN necessari per l'accesso alesist e la partecipazione alla gara sono personali. L
imprese concorrenti sono tenuti a conservarli amiassima diligenza e a mantenerli segreti, a non
divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utdidizsotto la propria esclusiva responsabilitansgetto dei
principi di correttezza e buona fede, in modo da meare pregiudizio al sistema e in generalerai. te

In ogni caso saranno ritenute valide le offertespntate nel corso delle operazioni con gli strument
informatici attribuiti.

Le imprese partecipanti si impegnano a manlevatenere indenne I'Azienda e il Gestore del Sistema
risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo ereodi qualsiasi natura, ivi comprese le speselilega
eventuali che dovessero essere sopportate dagti stecausa di violazioni delle presenti regolei erd
utilizzo scorretto o improprio del sistema.

Il Gestore del Sistema e I'Azienda non possonoresisealcun caso ritenuti responsabili per qualenqu
genere di danno diretto o indiretto subito dai corenti o da terzi a causa 0 comunque in connesgion
I'accesso, l'utilizzo o il mancato funzionamentd disstema, dei suoi servizi e delle apposite pracedli
firma digitale e marcatura temporale.

Tutti | soggetti abilitati sono tenuti a rispettdeenorme legislative, regolamentari e contrattuatiema di
conservazione e utilizzo dello strumento di firmaitdle e di marcatura temporale e ogni istruzione
impartita in materia dal Certificatore che ha @iato le dotazioni software; esonerano altresiesgamente
'Azienda e il Gestore del sistema da qualsiaspeasabilita per conseguenze pregiudizievoli di sjaal
natura o per danni diretti o indiretti arrecatiemsi o a terzi dall'utilizzo degli strumenti in p&.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appoditumenti informatici di volta in volta richiesti heorso della
procedura costituisce una violazione delle presegole, che pud comportare la sospensione o lacaev

dell'abilitazione, oltre al risarcimento dei damvientualmente provocati.

20. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE PER LA PROCEDURA TE LEMATICA

Possono partecipare alla presente procedura tstiggetti che abbiano ottenuto I'abilitazione attple
www.albofornitori.it, secondo quanto previsto datsessivo articolo e in possesso dei requisitirdine
generale definiti dall'art. 38 del D.Lgs. n.163/80®s.m.i..

21. MODALITA DI PARTECIPAZIONE

Le Imprese, entro la data indicata nel Timing diagadevono abilitarsi all'albo Fornitori dell’Aziela
Ospedaliera Ospedale Niguarda Ca Granda di Milaaltaegara con la compilazione della domanda teamit
apposito processo informatico accessibile dalwitav.albofornitori.it. L'abilitazione € del tutto gtuita per

'impresa concorrente.
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1. | concorrenti non ancora abilitati, per poter peigare alla gara, devono fare richiesta d’iscrieion

all'albo fornitori dell’Azienda. La richiesta d'iszione avviene compilando gli appositi form oneliohe
danno ad ognuno la possibilita di inserire i pragati e di segnalarsi per le categorie merceol@gith
competenza.

2. Una volta completato 'inserimento dei propri dattoncorrenti, seguendo le istruzioni fornite deao,
devono confermarli. Dopo la conferma possono esszrettati dall’Ente all'interno dell’albo fornitor

3. All'abilitazione all’albo fornitori deve seguire bbligatoriamente, da parte dei concorrenti I'aé#ibne
alla gara. Questa awviene collegandosi al sito valefornitori.it, richiamando il bando di gara
pubblicato nell'apposita sezione “Gare PubblicheAecreditamento” e inserendo i propri dati
identificativi nella pagina di abilitazione allargacollegata al bando.

Fatto cid i concorrenti saranno tra quelli che g@oto, previo espletamento di tutte le formalita

amministrative, partecipare alla gara.

Le Imprese dovranno iscriversi all’Albo FornitogltdAzienda per la seguente voce di gara:

linea (1°livello) = BENI ECONOMALI

categoria (2°livello) = PRODOTTI DI CARTA PER L'l GIENE PERSONALE

Contestualmente all’abilitazione, il gestore dedtesina attiva I'account ed il PIN associati all'irepa

abilitata, permettendo a quest’ultima di abilitaalsh gara, di accedere al sistema e di compidie leiazioni

previste per la presente gara.

Anche se gia precedentemente abilitati all'albonitori, i partecipanti dovranno in ogni caso

necessariamente ottemperare alle operazioni peealigirecedente punto 3.

Poiché sono ammesse a presentare offerta anchesengppositamente e temporaneamente raggruppate nei

modi prescritti dall'art. 37 del D.Lgs. 163/06, teutle societa facenti parte d&aggruppamenti

Temporanei d'Imprese devono necessariamente effettuare le operazienigte ai precedenti punti 1 2 e 3.

22. DEPOSITO TELEMATICO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINI ~ STRATIVA E TECNICA

Entro il termine previsto dal successivo timingydra, le Imprese dovranno depositare sul sisteplagd),
nellapposito spazio denominato “Invio documentaeioamministrativa” la seguente documentazione
amministrativa:

Documentazione amministrativa:

A.1. Dichiarazione sostitutiva, redatta secondo le mtadatabilite dal DPR 445 del 28/12/00 e successive
modifiche e integrazioni (dichiarazione sottosarith forma semplice, corredata da fotocopia del
documento di identita del Legale Rappresentanta 8elcieta), con cui I'lmpresa dichiara:

- nominativo, codice fiscale, data e luogo di naseitadirizzo completo del legale rappresentante
che firmera i contratto in caso di aggiudicazione;
- gli estremi di iscrizione alla Camera di CommerCiGIAA e per le imprese straniere in registro

equivalente;
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A.2.

A.3.

A4,

A5.

A.6.

A7.

A.8.

A.9.

- linesistenza delle situazioni di cui all’art. 38 domma del D.Lgs 12/04/06 n. 163;

- di aver tenuto conto nella preparazione dell’offedegli obblighi in materia di sicurezza, di
condizioni di lavoro e di assistenza in vigore;

- il rispetto dei diritti di associazione sindacaldaenon discriminazione del personale sulla base
della razza, religione, sesso e idee politiche;

- I'impegno a ritenere vincolante la propria offeper almeno 365 giorni dalla data di scadenza del
termine di presentazione;

- linsussistenza, per quanto e possibile conosdingrocedimenti penali per reati commessi contro
la pubblica amministrazione nei confronti di sodigelie abbiano operato in nome e per conto della
societa nell'ultimo triennio;

- di ottemperare ai versamenti obbligatori contriuiNPS, INAIL , ecc...).

Copia del presente CSA e dei suoi allegati, firrmatigni pagina per integrale accettazione dalléega

rappresentante dell'impresa (o delle imprese i disaggruppamento di imprese).

Copia del verbale del forum on-line, firmato in ogragina per integrale accettazione dal legale

rappresentante dell'impresa (o delle imprese i disaggruppamento di imprese).

Garanzia di cui all'art. 75 comma 1 del D.Lgs 1&3(6auzione o fideiussione provvisoria) pari al 2%

del prezzo base complessivo triennale per ciasmtmdi partecipazioné pena di esclusiong)come

da seguente prospetto:

Valore a base Importo garanzia 1%
Lotto Importo garanzia 2% (art. 75, comma 7,

d'asta D.Lgs. 163/06)

1 2.296.347,36 45.926,95 22.963,47
2 319.003,56 6.380,07 3.190,04
3 58.629,11 1.172,58 586,29

Dichiarazione dell'istituto garante ai sensi detl'a75, comma 8 del D.Lgs 163/0& pena di
esclusione)

Autodichiarazione ai fini della regolarita di cui'at. 17 della legge 12/03/1999 n. 68 “Norme er
diritto al lavoro dei disabili{a pena di esclusione)

Dichiarazione di accettazione del Codice Etico redad¢e e regionale, come da Allegato 3 al presente
CSA.

Dichiarazione di accettazione dell’Informativa RiscSenerale elaborata ai sensi dell’art. 26 del
D.Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008, come da Allegatd gresente CSA.

Dichiarazione di impegno, in caso di aggiudicazj@akeassumere gli obblighi di tracciabilita deisu
finanziari di cui all'art. 3 della Legge n. 136 d&d agosto 2010 - Piano straordinario contro leienaf

nonché delega al Governo in materia di normativerefia (a pena di esclusione)
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A.10. Ricevuta di pagamento del contributo allAVCP ria&v all'indirizzo di posta elettronica indicato in

sede di iscrizione al Servizio di Riscossione,asadi versamento on-line, oppure scontrino orlgina
rilasciato dal punto vendita della rete dei tabalmttisti abilitati al pagamento di bollette e baitini,
in caso di versamento in contad@ipena di esclusione)

A.11. Copia della ricevuta di versamento di € 20,00 peontributo allo sportello di cui al comma 5 cait:

9 del D.Lgs. 163/06 - causale “Sportello Approveigamenti” - effettuato a favore dell’Azienda
Ospedaliera Ospedale Niguarda Ca’ Granda - UBI 8dPapolare Commercio e Industria agenzia
Niguarda c/c: Abi 05048 Cab 01798 C/C 000000038085& I|ban IT 34 M 05048 01798
000000038085 - Swift (o Bic) POCHTM1XXX.

A.12. Indicazione del referente unico per la gara (notiinatelefono, fax e e-mail).

A.13. Nell'ipotesi di raggruppamento di imprese: dichiaoae redatta in conformita alla vigente normativa,
con la quale si attesti la partecipazione alla geome componente di un raggruppamento,
specificando le imprese raggruppate, la capogrupgocompiti svolti da ognuna (descrizione e
percentuale stimata rispetto all'importo complessiel contratto}» Documento caricato dalla sola
impresa mandataria (capogruppo) e sottoscritto daitte le imprese componenti il RTI.

Tutti i file della documentazione amministrativa do/ranno essere contenuti in una cartella .zip e

ciascuno di essi dovra avere formato .pdf. La cartla .zip dovra essere firmata digitalmente (la sua

estensione sara allora .zip.p7m) e potra avere urdmensione massima di 32 MB.

La firma digitale apposta sul file .zip equivale dh apposizione della firma su ogni singolo file

contenuto nel medesimo file .zip.

Sono ammesse a presentare offerta anche impressitappente e temporaneamente raggruppate nei modi

prescritti dall’art. 37 del D.Lgs. 163/06.

Ognuna delle imprese raggruppate dovra iscriveehiltarsi per la partecipazione alla procedurbas#o

www.albofornitori.it e dovra caricare autonomamengeguenti documenti: A1, A6, A7, A8, A9 e A12. |

restanti documenti amministrativi dovranno essearcati dalla sola capogruppo, ma sottoscritti utéetle

imprese componenti il RTI.

Entro il termine previsto dal successivo timingydra, I'lmpresa dovra depositare sul sistema (aplozello
spazio denominato “invio documentazione tecnicalladecheda trattativa, la seguente documentazione
tecnica:

Documentazione tecnica:

B.1. Schede tecniche, Allegato 2 al presente CSA, catapih ogni loro campo per ciascun prodotto
offerto.
B.2. Per ciascun prodotto offerto, scheda riassuntivax(th pagina) con l'indicazione del produttore se

diverso dall’'offerente e ogni caratteristica noa igidicata nelle schede di cui al punto B1.
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Tutti i file della documentazione tecnica dovrannoessere contenuti in una cartella .zip e ciascuno di

essi dovra avere formato .pdf. La cartella .zip dona essere firmata digitalmente (la sua estensionara
allora .zip.p7m) e potra avere una dimensione massa di 32 MB.

La firma digitale apposta sul file .zip equivale dh apposizione della firma su ogni singolo file
contenuto nel medesimo file .zip.

In caso di partecipazione di RTI, la sola capogougpvra presentare la documentazione tecnica con la
sottoscrizione di tutte le societa raggruppaterfdoeattenzione a specificare nei diversi documguie tra

le imprese raggruppate effettuera ogni singolatprame/fornitura .

Il mancato inoltro, nei termini previsti, della sapelencata documentazione prevista a pena disiscé)

comporta la non ammissione alle successive faghdi.

23. MODALITA DI COMPILAZIONE, SALVAGUARDIA, TRASPAR ENZA E INVIOLABILITA

DELL'OFFERTA TELEMATICA

Nella data e ora previsti dal Timing viene res@disbile, nella scheda trattativa presente su] sitofoglio

di lavoro in formato excel.

Nel file & indicato il prezzo a base d’asta unitgrér ciascun prodotto con la relativa unita diuras

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda die& e, pertanto, non pud essere modificato pena

I'esclusione.

La compilazione dell’'offerta e effettuata seconelséguenti fasi:

1) lo schema di offerta deve essere compilato dalfesa concorrente mediante inserimento dei prezzi
unitari offerti, IVA esclusa, nella colonna “prezefferto”, in modalita off line, cioe, direttamensel
PC dell'impresa stessa senza che alcun file giahgestema.
Prima di inserire il proprio prezzo, il concorredt¢enuto a leggere attentamente quanto eventugdmen
contenuto nella colonna “Note”, che contiene I@tinfazioni necessarie alla corretta interpretaziine
quanto richiesto. Deve altresi considerare attestdenil prezzo a base d’asta, in quanto 'inserimen
di un prezzo superiore viene segnalato come anamalia colonna “correttezza”, che segnalera la non
congruita dell'offerta e, pertanto, determiner&dtleisione dell'impresa dalla gara.
La cella della colonna “prezzo offerta” deve comtie solo ed esclusivamente un valore numerico.
Il numero massimo di cifre decimali da inserire lpeformulazione del prezzo unitariGécinque)
Il prezzo minimo che & possibile inserire € qualle prevede 1 (uno) sull'ultima cifra decimale
prevista e non 0 (zero).
Dopo aver debitamente compilato e salvato I'offextonomica, il foglio excel dovra essere firmato
digitalmente e, su quest'ultimo file precedenteraefitmato digitalmente, dovra essere apposta la
marca temporale certificata.
A seconda dei programmi utilizzati per la firmaithle e la marcatura temporale del file, potranno
essere ottenuti o un singolo file .tsd o due fda estensione rispettivamente .p7m/e”.'_f§t“(0“»§r).

/|
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3)

Questi file verranno quindi depositati sul PC ‘dajpresa concorrente e vi stazioneranno in atteda d

trasferimento di carico al sistema.

applicazione marcatura

scheda d’offerta Inserimento r_:lppllce_lz!one temporale sul file
. Prezzi firma digitale
file excel = =2 A = precedentemente
e salvataggio sul file d’offerta

firmato digitalmente

La sola firma digitale non € sufficiente a produrrel’offerta telematica.

Non e possibile rinominare i file “OFFERTA” o inger all'interno del nome spazi, caratteri accengati

caratteri speciali quali ()?]!,.:\&% ~ eaté convertire il file in altri formati .

| due file (digitalmente firmato e digitalmenterfiato/temporalmente marcato) possono essere caricati
sul portale, loggandosi da un qualsiasi computeatdali connettivita ad internet.

Il concorrente, nei tempi previsti dal timing dirgadeve obbligatoriamente inserire nel sistegn@ena
di_esclusione il numero identificativo (serial number) della moa temporale precedentemente apposta
al file firmato digitalmente dell’'offerta economicarale operazione consente didividuare

univocamente ['offerta economica firmata e marcata entro il termine previsto d@airig di gara, che

dovra essere caricata successivamente sul pdrtalentuale discordanza del numero seriale inserito

con quello presente nella marcatura temporale itielchricato sul sistema sara causa di esclusione

dell’offerta dalla gara.

L'impresa dovra trasferire sul Sistema i file gextee salvati sul proprio PC, solo quando si aptira

periodo di upload (vedi Timing di gara allegato).

Il Sistema indica all'lmpresa non solo qual é itnee ultimo perentorio di chiusura della busta

d’offerta, ma anche il periodo e il relativo termialtimo di upload (v. Timing di gara).

Il Sistema accettera le offerte firmate dallim@encorrente solo entro tale periodo; la dataidia

di questo periodo non potra essere antecedentelatthadi chiusura prevista per la firma digitala e

marcatura temporale delle offerte in busta chidssigtema provvede a non accettare date non ¢eyret

Il Sistema provvedera a effettuare una procedureodirollo della firma e della marcatura temporale

delle varie offerte pervenute, in modo da prodwmereport con l'indicazione della data, dell’ora di

marcatura e della correttezza di ogni offerta.

Per cio che concerne I'operazione di trasferimeleidile sul server, I'impresa dovra:

a) collegarsi all'indirizzo https//app.albofornitotiaoniguardae procedere ad un accesso fornitore
con i propri dati identificativi;

b) accedere alla scheda di gara attraverso la voce&del menu Trattative;

c) inviare i file utilizzando gli appositi campi pregenella scheda. Se il fornitore e in possesso del
file .tsd deve selezionare e caricare sul sistantimauesto file. Una volta selezionato, il file dev

essere salvato sul server utilizzando il comandggidngi”. Qualora invece il,fdfﬁitoié“wn sia in

(\ B
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possesso del file .tsd dovra caricare sul sisteraa grimo il file con formato .p7m e
successivamente quello con estensione .tst (0 ABghe in questo caso, una volta selezionati, i
file devono essere salvati sul server utilizzan@domando “Aggiungi”.
Alla chiusura del periodo di upload, nel sistemeasao disponibili le offerte economiche “in busta
chiusa” (sealed bid). Al momento dell'apertura eebuste, il sistema redige in automatico la

graduatoria di gara, che viene pubblicata con l'indicazione delle depervenute in base al criterio

del prezzo piu basso.

La conferma della graduatoria € condizionata atesgivo controllo e all’analisi dettagliata deigsiti
prezzi unitari offerti e della campionatura.

Nel periodo di inizio e fine upload, nella faseein cui per la prima volta le offerte vengontesite

al server di sistema, nessuna offerta puo esseddicada, in quanto il termine previsto per la fara la
marcatura temporale é gia scaduto.

Le offerte sono quindi modificabili solo duranteperiodo di permanenza dei file nei sistemi dei
concorrenti, che ne sono direttamente responsabifyyima del termine previsto per la firma e la
marcatura temporale.

Non sono piu modificabili dopo l'upload, quandongeno prese in carico dal sistema, divenendo
inviolabili (la responsabilita della segretezzal@elfferte rimane quindi in capo al concorrentesstee

all'ente certificato per la firma digitale, sollev@o da qualsiasi responsabilita I’Azienda e il Ge=t

24. UPLOAD DEL DETTAGLIO DELL'OFFERTA ECONOMICA

Entro il termine previsto dal successivo timinggdira, le Imprese dovranno anche depositare seinsst

(upload), nello spazio denominato “Invio ulteriodecumentazione” della scheda trattativa, la seguent

documentazione:

1.

dettagliato report dell’analisi dei costi in cui vengano specificagrcentualmente tutte le voci di spesa

che hanno concorso a determinare il prezzo offastoriferimento al costo di acquisto o di produzon
dei prodotti, alleventuale costo di acquisto detketerie prime, ai costi per la sicurezza, allesspe

generali e all’'utile di impresa;

dichiarazione unica con cui si attesti

a) I'obbligo allosservanza delle norme contenute pedsente CSA e nell'offerta, precisando che i
prezzi devono intendersi:
- remunerativi e quantificati in conformita a calcdlipropria convenienza e a proprio completo
rischio;
- omnicomprensivi di tutto quanto necessario allanifara in oggetto, in relazione a quanto

richiesto nel presente CSA e dichiarato in offerta;
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b) I'mpegno ad eseguire il contratto secondo le dgponi vigenti in tema di sicurezza,

antinfortunistica, lavoro, oltre a quanto specti@aente previsto in merito agli aspetti retributvi
fiscali;
c) la disponibilita a costituire il deposito cauziamalefinitivo, che sara infruttifero, secondo quanto
previsto dal presente CSA.
Tutti i file dovranno essere contenuti in un file zip e ciascuno di essi dovra avere formato .pdf. flle
.zip dovra essere firmato digitalmente (la sua estsione sara allora .zip.p7m) e potra avere una
dimensione massima di 32 MB.
La firma digitale apposta sul file .zip equivale dh apposizione della firma su ogni singolo file

contenuto nel medesimo file .zip.

25. MODALITA DI ESPLETAMENTO DELLA GARA

Entro i termini previsti dal timing di gara, le imgse concorrentidovranno caricare a sistema il file

precedentemente gia firmato e marcato _contenenteofferta_economica compilato come indicato nel

presente CSA.

Il sistema provvedera a stilare la graduatoriaaisebal criterio dell’offerta contenente il prezao passo.

Le modalitd e le tempistiche previste per la coagne e l'invio dell'offerta economica sono quelle
indicate nel timing di gara.

L’Azienda si riserva la facolta di aggiudicare dntratto anche in presenza di una sola offertalaalidi non

procedere all'aggiudicazione nei casi in cui, danalagine di mercato, sia emerso che il prezzonotie in
gara non é vantaggioso.

Ogni decisione circa 'aggiudicazione del contradt@omunque riservata alla Direzione dell’Aziendhe c
non é impegnata alla stipulazione del contratttagaksente procedura di gara.

L’aggiudicazione sara disposta con apposita delibene del Legale Rappresentante dell’Azienda.

26. RICHIESTA DI CHIARIMENTI - FORUM

Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di ageme della procedura o per eventuali delucidazien
attivato un apposito forum dedicato nel sito wwiadbrnitori.it nella sezione dedicata all’Azienda.

Le richieste di chiarimento dovranno essere intdiraolo ed esclusivamente, attraverso il Forurtroen
termini indicati nel Timing di gara alla voce “Teime ultimo per la richiesta di chiarimenti (forum)”

| concorrenti possono prendere visione delle rigpdischiarimento sullo stesso Forum.

Le domande e le relative risposte inserite sul Fosaranno raccolte in un verbale che sara pubblmait

profilo del committente e swww.albofornitori.it, nell'apposito spazio Forum e sara parte integraietla

normativa contrattuale e di gara.

Con tale verbale sara possibile modificare il CS/5@0i allegati
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Il citato verbale, firmato in ogni pagina per ataeione dal legale rappresentante dell'lmpresa @woente,

dovra essere caricato sul portale unitamente altardentazione amministrativa.

27. SCHEMA TEMPORALE - TIMING

La gara seguira le seguenti fasi:

TIMING GARA DATA ORARIO
Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (Eor) 11/12/2012 16:00
Pubblicazione verbale del forum 20/12/2012 16:00
Data e ora in ,CUI viene messo a d|5p03|2|0ne Io_erwh per la 20/12/2012 16:00
formulazione dell'offerta e del dettaglio dell'offa economica
Termine ultimo perentorio di firma e marcatura tengbe della offertd i
economica telematica 15/01/2013 12:00
Inizio periodo per linserimento del numero di nwrga temporale 15/01/2013 _
dell'offerta economica. 13:00
Fine periodo per linserimento del numero di maucattemporale 15/01/2013 17:00
dell'offerta economica. '
In|2|o_ _perlo_do per |_I caricamento telematico del'bcumentazione 16/01/2013 09:00
amministrativa e tecnica
Fine _ penodo per |I_ caricamento telematico dellacudnentazione 16/01/2013 12:00
amministrativa e tecnica
Apertur_a della documentazione amministrativa eitec(seduta pubblica 16/01/2013 15:00
facoltativa presso la S.C. Approvvigionamenti)
Pubb_llqazmne del _ verbale di apertura della docuamone 18/01/2013 16:00
amministrativa e tecnica
Inizio upload dell’'offerta economica telematica el diettaglio offerta| 21/01/2013 09:00
economica
Fine uplload dell'offerta economica telematica e dettaglio offerta 21/01/2013 12:00
economica
Pubblicazione della gra_dl_Jatona provvisoria (seqhutiablica facoltativa 21/01/2013 17:00
presso la S.C. Approvvigionamenti)
Term_|r_1e ultimo per l'invio della campionatura perdrime due imprese 01/02/2013 12:00
classificate per ciascun lotto
Pubblicazione del verbale di valutazione di confitddirdei prodotti 15/02/2013 12:00

28. CAMPIONATURA

Le prime due imprese in graduatoria per ciascuto [dbvranno consegnare, entro il termine previsto d
timing di gara, la campionatura di tutti i prodaitferti, che dovranno possedere lo stesso confamento e
la stessa etichetta che saranno poi forniti nedadel periodo contrattuale. La campionatura rithie€ da
intendersi gratuita.

La campionatura dovra essere contenuta in un cbileso recante la ragione sociale del concorrerge e

Sistema Sanitario
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CAMPIONATURA RELATIVA ALLA PROCEDURA APERTA IN FORMNA AGGREGATA PER
L'’AGGIUDICAZIONE DEI CONTRATTI TRIENNALI DI FORNITURA DI PRODOTTI DI CARTA
PER IGIENE PERSONALE, PRODOTTI POLITENATI E PRODOIMD CARTA DIVERSI

La campionatura dovra essere inviata al seguedieziro:

A.O. Ospedale Niguarda Ca’ Granda - Alla c.a. di Bsabetta Rusconi - S.C. Approvvigionamenti
Piazza Ospedale Maggiore, 3
20162 - Milano

29. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Il contratto verra aggiudicato, per singolo lothofavore dell'offerta contenente il prezzo piu lmass sensi
dell'art. 82 del D.Lgs. 163/06, previa valutazialiédoneita dei prodotti e della campionatura.

Per verificare l'idoneita dei prodotti offerti e ropionati, saranno effettuati a campione idonei st
Laboratorio mirati a constatare la conformita demikalle specifiche tecnico/funzionali dichiaratetificate,

con costi a carico dell'lImpresa non superiori &€€,80.

| test saranno esegquiti presso i laboratori detlziBne Sperimentale Carta Cartoni e Paste peraCart
(SSCCP) con sede a Milano in Piazza Leonardo dei WinL6.

Nel caso in cui i test accertino la non confornaiéh prodotti con quanto dichiarato in offerta, [iresa sara
esclusa dalla graduatoria di gara e si procedé&avalutazione della campionatura del secondo aoecte

in graduatoria per i relativi controlli come sopmdicato.

30. CONFERMA DI OFFERTA TELEMATICA

Le imprese partecipanti, successivamente alla ma#dbne della graduatoria di gara, dovranno coangil
I'apposito form online di conferma offerta presentdla scheda trattativa. Dovranno quindi ottenkfiée
.pdf da caricare successivamente sul sistema ped&to spazio “Invio documenti di aggiudicazione”

presente nella scheda trattativa.

31. SOSPENSIONE - ANNULLAMENTO

In caso di malfunzionamento o difetto degli struthéardware, software e dei servizi telematiciizihti
dall’Azienda e dal Gestore, con conseguente acuerttd di anomalie nella procedura, la gara puoresse
sospesa 0 annullata; la sospensione e I'annullamm@art sono previsti nel caso di malfunzionameniglide

strumenti utilizzati dai singoli concorrenti.

32. ESCLUSIONE DALLA GARA
Per un'ampia esplicazione del principio di concwee il Responsabile del procedimento procedera

all'esclusione di un concorrente solo qualora cbégastenza di offerte largamente incomplete, wivexghe,
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o contraddittorie o irregolari (offerta non conf@mGili errori, se materiali e riconoscibili, sanansanati, se

queste operazioni si risolveranno in semplici dalvatematici.
La mancanza delle dichiarazioni di impegno ricl@gstconferma di offerta economica dovra esserataan

entro 2 giorni dalla data di fine periodo conferofierta, pena I'esclusione dalla graduatoria firdilgara.

33. DOCUMENTAZIONE CHE DEVE PRODURRE L'IMPRESA AGGI UDICATARIA
Dopo che il responsabile del procedimento avra cocato al Direttore Generale le risultanze delleagan
la proposta d'aggiudicazione, I'Azienda adotterariseguenti provvedimenti per I'aggiudicazione miéfia.

L'impresadopo 35 giorni_e non oltre 40 giorni_dalla data dicomunicazione di_aggiudicazionalovra

caricare sul sistema:

conferma offerta (vedi art. 30);

contratto debitamente firmato dal legale rappresdst o da suo delegato, caricato sul portale

dall’Azienda dopo I'aggiudicazione definitiva;

- copia del Codice Etico aziendale e regionale, digpldo sul profilo del committente
www.ospedaleniguarda.it cliccando sul menu prireip&ziende/Partners - Bandi e gare, timbrato e
siglato in ogni pagina e firmato per accettazione;

- copia dell'lnformativa Rischi Generale, elaborataensi dell'art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 9 apBGO8

disponibile sul profilo del committenteww.ospedaleniguarda,.imella sezione Aziende/Partners - Bandi

e gare, compilata nella prima pagina con la ragsnwale dell'impresa, la data e la firma del Datdr
Lavoro o del RSPP o del Referente del Contratto;
- garanzia fideiussoria con le modalita elencatéaréttolo seguente.
La documentazione sopra elencata dovra essere caisul sistema nell’apposito spazio previsto sulla
scheda trattativa denominato “Documentazione di aggdicazione”.
Tutti i file dovranno essere contenuti in un file zip e ciascuno di essi dovra avere formato .pdf. flle
.zip dovra essere firmato digitalmente (la sua estsione sara allora .zip.p7m) e potra avere una
dimensione massima di 32 MB.
La firma digitale apposta sul file .zip equivale dh apposizione della firma su ogni singolo file

contenuto nel medesimo file .zip.

34. GARANZIA
L'impresa aggiudicataria di ciascun lotto dovratitoge n. 13 (tredici) distinte garanzie fideiuggsoper
ciascuno dei contratti che si verranno a creareqit dell’'aggiudicazione, prestate in conforméta
contenuto dell’art. 113 del D.Lgs. 163/06.

Le garanzie dovranno avere importo pari al 10%'idgibrto complessivo di aggiudicazione IVA esclusa,
per ciascun contratto. L'importo delle garanzierg@ssere ridotto del 50% ai sensi dell’art. 7Bma 7 del
D.Lgs. 163/06.
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L’originale del documento, per quanto riguarda Ig&ma Ospedaliera Niguarda, dovra essere inviato al
seguente indirizzo:

A.O. Ospedale Niguarda Ca’ Granda

Alla c.a. di Elisabetta Rusconi - S.C. Approvvigioamenti
Piazza Ospedale Maggiore, 3

20162 - Milano

Responsabile del Procedimento: Stefano Vitielloek 102.6444.2859 - fax. 02.6444.2912 - e-mail:
stefano.vitiello@ospedaleniguarda.it.

Impiegato Istruttore: Elisabetta Rusconi - tel. 6324.3031 - fax 02.6444.2912 - e-mail:
elisabetta.rusconi@ospedaleniguarda.it.

Per qualsiasi problema riguardante le operazioni diiscrizione, accesso ed utilizzo del portale
www.albofornitori.it, si prega di contattare il gedore del sistema, CSAmed srl, al numero 0372/801730
dalle 9.00 alle 12.30 dal lunedi al venerdi.

Il 1.}irt:lmrs\‘§ C.A pprovyi igignamenti
(Stefano Viti

!'
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ALLEGATO 3

al CSA per la fornitura di prodotti di carta per ig iene

personale, prodotti politenati e prodotti di cartadiversi

[l/La sottoscritto/a

in qualita di Rappresentante Legale dell'impresa

si impegna a rispettare le norme contenute nel ceoditico dell’A.O. Ospedale
Niguarda Ca’' Granda e della Regione Lombardia, afigple sul sito
www.ospedaleniguarda.it, nella sezione “Aziendddters - Bandi e gare”, le

disposizioni di cui al D. Lgs. 231/01 e s.m.i. a@isposizioni di cui al D. Lgs. 81/08.

In fede

(timbro efirma)
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ALLEGATO 4

al CSA per la fornitura di prodotti di carta per ig iene

personale, prodotti politenati e prodotti di cartadiversi

[l/La sottoscritto/a

in qualita di dell'iespr

si impegna a rispettare le disposizioni contenw@l¥lnformativa Rischi Generale,
elaborata ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. n. 8L 3aprile 2008 disponibile sul sito

www.ospedaleniguarda.it, nella sezione Aziendefifeast- Bandi e gare.

In fede

(timbro efirma)
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