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Azienda Ospedalicra
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DISCIPLINA CONTRATTUALE

1 OGGETTO
Il presente Capitolato Speciale d'Appalto (di seg@SA) ha per oggetto i seguenti contratti tridinna
Lotto 1: nastri, cartucce e toner (materiale oatg;

Lotto 2: cartucce (materiale rigenerato).

2 QUALITA RICHIESTA
Con la stipulazione del contratto I'Azienda Ospéastal (di seguito denominata Azienda) si pone
I'obiettivo di ottenere una fornitura di qualitaeghta in grado di confermare o migliorare I'attuale

standard qualitativo dei beni.

3 NORME DI RIFERIMENTO

Il contratto sara costituito dalle norme del prése@SA, dal contenuto dell'offerta dell’Impresa
aggiudicataria (di seguito “Impresa”) e dalle norlemslative e regolamentari vigenti in materiacaso
di contrasto tra il contenuto dell’offerta e le mer stabilite dal presente CSA e dai suoi allegatianno

gueste ultime a prevalere.
La stipula del contratto avverra con la riceziopladnota di aggiudicazione definitiva.

L'Impresa e tenuta all’osservanza del Codice Etiely Azienda e della Regione Lombardia, disponibili
sul profilo del committente www.ospedaleniguardelitcando sul menu principale Scopri Niguarda -

Codice Etico come da dichiarazione da allegardfarta (v. art. 24 del presente CSA).

4 DURATA DEL CONTRATTO

Il contratto avra durata triennale, con facoltatatale di recesso in ogni momento, con preawiso d
almeno 30 giorni.

E’ comunque facolta dell’Azienda protrarre la darael contratto, alle medesime condizioni, per un
periodo di 180 giorni dalla naturale scadenza reocin cui, per qualsiasi ragione, non sia stato

possibile procedere a nuova aggiudicazione.

5 TIPOLOGIA E QUANTITATIVO PRESUNTO DELLA FORNITURA
La fornitura & suddivisa in 2 lotti che saranggiadicati singolarmente: lotto 1 (materiale orage) e

Lotto 2 (materiale rigenerato) (vedi file allegate 2).
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Azienda Ospedalicra
( Ospedale Niguarda Ca’Granda

Le quantita indicate nei file si riferiscono al biéogno annuale presunto per il lotto 1 mentrelgetto

2 ciascuna Azienda comunichera in sede di aggimitice quali e quanti prodotti rigenerati intende
acquistare.

L'lmpresa e tenuta comunque a fornire tutte quetlaggiori o minori quantita che potranno
effettivamente occorrere, senza alcuna pretesa.

E’ altresi facolta dell’Azienda provvedere ad astjdiberi sul mercato, in deroga alle condizioragdi
impegni di ogni singolo contratto, in proporzionenrsuperiore al 20% del valore totale della fomaifu

senza che I'lmpresa possa avanzare pretesa dinizderdi qualsiasi tipo.

6 NORME DI SICUREZZA

L'lImpresa & responsabile, nei confronti dell'Aziareldei terzi, della tutela della sicurezza, inoota

e salute dei propri lavoratori.

Essa € tenuta al rispetto di tutte le norme dideggdelle disposizioni di carattere regolamentare e

tecnico vigenti o che dovessero essere emanatateria di prevenzione, sicurezza, igiene del layvoro

tutela della salute dei lavoratori, di carattereegale e specifico per I'ambiente in cui si svolgon
lavori.

L'lmpresa in particolare dovra:

« rispettare regolamenti, disposizioni e proceduterire portati a sua conoscenza dall'Azienda;

- controllare la rigorosa osservanza delle normerevgnzione, di sicurezza, di igiene del lavoro e
tutela della salute dei lavoratori, nonché dei l@genti, delle disposizioni e delle procedure di cu
sopra da parte del proprio personale e di everdisaticiati;

- predisporre tutte le segnalazioni di pericolo eualmhente necessarie;

- fornire all'Azienda tempestiva segnalazione di agrdostanza di cui viene a conoscenza, anche non

dipendente dall'attivita, che possa essere fonperitolo.

7 SMALTIMENTO MATERIALI DI RISULTA
L'Impresa aggiudicataria del lotto 2 dovra fargii@a (con modalita da concordare con I'Azienda) del
ritiro e dello smaltimento di tutto il materialerfiito esausto. A tal fine & richiesto il posseskoparte

dell'lmpresa, dei requisiti previsti dal D. Lgs.22/97 e successive modifiche.

8 GARANZIE E PECULIARITA COSTRUTTIVE DEI BENI DEL LOT TO 2.
Tutti i prodotti del lotto 2 dovranno avere MarchZE conformemente al disposto, in termini di
esecuzione test, di cui alla direttiva 2004/108(Campatibilita Elettromagnetica),

Dovra essere garantita la massima funzionalit@&iimini meccanici, di resa e qualita, con prestdzion
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Azienda Ospedalicra
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equivalenti a quelle dei corrispondenti modelligomali. | prodotti dovranno essere garantiti per
almeno due anni e dovranno possedere garanzieyaartuali danni prodotti alla stampante.

| vuoti recuperati per la ricostruzione dovranneege vergini (mai rigenerati in precedenza), iimuit
stato di conservazione e di provenienza documentata

| prodotti forniti dovranno essere sottoposti ajuemnte tipo di lavorazione:

smontaggio completo della cartuccia

aspirazione del toner residuo

sostituzione di tutti i componenti usurati

sostituzione del drum (tamburo fotosensibile) con nuovo di alta qualita

sostituzione della lama di pulizia

sostituzione del rullo o tubo magnetico

svuotamento e pulizia del serbatoio di recuperdatedr usato

© N o g s> w NP

riempimento del serbatoio di carico del toner cagsoola di toner di alta qualita, conforme alla
normativa italiana

9. applicazione al serbatoio del toner del sigilloairnbile a strappo

10. sostituzione del chip con uno nuovo emulato

11. identificazione del produttore, anno e mese di prazhe.

Inoltre la cartuccia dovra essere inserita in iogab plastico ermetico, onde preservarla da luce ed
umidita. L'imballaggio dovra essere costituito da eaontenitore atto a prevenirne il danneggiamento
durante le fasi di trasporto e stoccaggio in maigaze personalizzato con etichetta tale da permeette

di individuarne agevolmente il contenuto e il ficore.

9 CONTROLLI
L'Azienda eseguira sui beni del Lotto 2 idonei tést.aboratorio mirati a constatare la conformi& d
prodotto alle specifiche tecnico/funzionali diclaia/certificate, con costi a carico dell'Impresa.

Tali controlli saranno effettuati su un _massimol@i articoli scelti dall’Azienda nell’ambito della

fornitura. | test saranno eseguiti presso i lalwsratella Stazione Sperimentale Carta Cartoni éePas
per Carta (SSCCP) con sede a Milano in Piazza ltdorda Vinci n. 16 e saranno scelti a discrezione
dell’Azienda tra le seguenti tipologie:

- test di resa cartucce toner monocromatiche (19752)
- test di resa cartucce toner colori (ISO 19758)
- test MI09 — metodo interno SSCCP.

Le peculiarita costruttive di cui all’art. 8 sarancontrollate attraverso la verifica dei componenti

utilizzati su almeno una delle cartucce seleziopatd’'esecuzione dei test richiamati.
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Azienda Ospedalicra
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L'Azienda effettuera un controllo annuth costanza di qualita della fornitura, organinzedn prelievo

casuale sui prodotti consegnati, con costi a catél'Impresa Potranno essere effettuati altri controlli
a discrezione dell’Azienda, con costi a carico wiest’ultima qualora il risultato dovesse dare edito
conformita, a carico dell'lmpresa in caso contrgrion conformita del prodotto).

Qualora le caratteristiche rilevate risultassefffodni da quelle dichiarate/certificate 0 non vesds

comprovata I'equivalenza prestazionale con il spondente prodotto originalearanno applicate le

penali previste dal presente CSA.

Nel caso di persistenza delle difformita il contrab verra risolto.

10 MODALITA’ DI CONSEGNA E CONDIZIONI DELLA FORNITURA
L'Impresa dovra eseguire a propria cura, rischipese le forniture dei prodotti oggetto di gardlene
guantita di volta in volta necessarie, che verraimuicate dal direttore dell’esecuzione del condrat
consegnando la merce presso il magazzino negiiiathicati dall’Azienda.
Le consegne di quanto ordinato dovranno esseréeffe_entro 10 giorntonsecutivi e naturali dalla
data di ricezione dell’ordine. In caso d'urgenzactesegna dovra avvenire entro 12 ore naturali e
consecutive dalla ricezione dell'ordine stesso.
Nel caso in cui I'lmpresa si trovasse nell'impodgip di rispettare i predetti termini, dovra darne
immediata comunicazione scritta (via fax) per cotise all’Azienda di acquistare sul libero mercato
beni di uguale quantita e qualitd, con conseguedtiebito all'lmpresa dell’eventuale differenza di
prezzo. In caso di temporanea carenza dei prodgtfiudicati per cause di forza maggiore, I'lmpresa
dovra comunicare tempestivamente via fax la mardiafonibilita del prodotto, indicando:
» numero d’ordine emesso dall’Azienda e descrizicglgpdodotto
» periodo previsto di indisponibilita
» causa dell’indisponibilita.
Di regola, salvo diversa indicazione sui buoni dioe, la consegna dovra essere effettuata, “a’terra
presso il magazzino e in orari che verranno stabdile singole Aziende.
Le consegne per I'A.O. Niguarda Ca’ Granda dovraessere effettuate presso:
Azienda Ospedaliera Ospedale Niguarda Ca’ Granda
Magazzino Economale
Piazza Ospedale Maggiore, 3 — 20162 Milano
dal lunedi al venerdi (escluso festivi), dalle org,00 alle ore 11,00.

| beni dovranno essere consegnati franco magazeamoi relativi documenti di trasporto; nessun ener
aggiuntivo sara riconosciuto per I'imballaggio ¢&rédsporto, anche se effettuati per consegne urgent
Il documento di trasporto dovra riportare le indicai previste dalla legislazione vigente e in

particolare:
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Azienda Ospedalicra
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» data e numero di ordine della S.C. Servizio Gestiomgistico Alberghiera;

» luogo di consegna della merce.

» numero di confezioni consegnate per ogni prodotto.

L'lImpresa dovra segnalare con sufficiente antigiperiodi di chiusura per ferie o per altri motivi.

Per lo scarico dei materiali nel magazzino I'lmpresil corriere a cui verra demandata la consegna,
potra avvalersi del personale dell’Azienda. L'Ingare ovvero il corriere da essa demandato alla
consegna delle merci, sara tenuta a ritirare arjgrapra e spese, entro e non oltre le 76 (settantare
dalla chiamata, i beni che dovessero risultarettdéeo comunque non conformi alle caratteristidhe
guanto campionato o richiesto. In pendenza o incanaza di ritiro, i prodotti forniti resteranno a
disposizione dell'lmpresa, senza alcuna respoiitsallé parte dell’Azienda per I'eventuale degrado o
deprezzamento che la merce dovesse subire. |l dlonte I'accettazione delle merci da parte del
personale incaricato non sollevera I'lmpresa dakponsabilita in ordine ai vizi apparenti e odothie
presenteranno le merci stesse all’atto del consumo.

L'Azienda potra chiedere all'lmpresa quantita dreeein vece e sostituzione di quella rifiutatacéso

di mancata sostituzione della fornitura rifiutatatre le 76 (settantasei) ore dalla richiesta, l&kuia
potra provvedere direttamente all'acquisto sulrtbbenercato di uguali quantitd e qualita di prodotti

richiesti e non consegnati, addebitando all'lmpfesantuale differenza di prezzo.

11 FATTURAZIONE E PAGAMENTI

| pagamenti saranno effettuati entro 60 giorni alaata di ricezione delle fatture da parte delfa. S.
Risorse Finanziarie (data di protocollo Aziendale).

Tutte le fatture emesse dall'lmpresa dovranno tgrerin modo chiaro il CIG (Codice Identificativo
Gara), comunicato dall’Azienda con la nota di ag@iazione.

Ad ogni ordine emesso dal direttore dell’esecuzidel contratto dovra corrispondere una e una sola
fattura da parte dell'impresa.

L'Azienda non dara luogo al pagamento delle fatturgi altri documenti liquidatori fino a quando il
fornitore non avra provveduto al versamento deglparti di eventuali maggiori spese sostenute
dall’Azienda per inadempienze contrattuali.

L’'Azienda non riconoscera il corrispettivo nel casaui I'lmpresa effettuasse prestazioni che nans
state preventivamente autorizzate dai servizi aiernyi.

L'Azienda non dara luogo al pagamento delle fattoirdi altri documenti liquidatori nel caso in cui
I'lmpresa non abbia istituito un conto corrente ¢e@io 0 postale dedicato ai contratti con la Pulabli
Amministrazione, ai sensi dell'art. 3 della Leggel86 del 13/08/2010.

Le spese relative alle commissioni bancarie socariao dell'Impresa.
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Per la cessione del credito si rinvia all'art. Tbmma 3 del D.Igs. 163/06.

12 PENALITA

Fermo restando quanto previsto al successivo &tRsoluzione del Contratto e salvo il risarciment
dell’eventuale maggior danno, I'’Azienda si riseevaua discrezione e senza formalita di applicaee un
penale di€ 250,00per ogni giorno di ritardo nella consegna rispetidermini indicati in offerta o
rispetto ai termini concordati con il Servizio posgpo all’emissione degli ordini. Potra inoltre asse
applicata una penale €i 1.000,00per ogni violazione e/o inadempimento degli obhligbntrattuali

previsti nel presente CSA.

Identica penale d€ 1.000,00 verra applicata in caso di mancata o incomplegzione entro i termini
della documentazione richiesta dall' Azienda, cannlbota di aggiudicazione, per la gestione del

contratto.

In caso di difformita dei prodotti riscontrata iegalito alle verifiche di cui all'art. 9, verra apjata una
penale d€ 5.000,00

In caso di inadempimento delle disposizioni comtiat I'’Azienda potra rivalersi senza alcuna foritzal

e in qualsiasi momento sulla cauzione prestatarovssd!'importo delle fatture in attesa di liquidaze.

13 RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

In conformita al disposto di cui all’art. 1456 c(clausola risolutiva espressa), il contratto pesaere

risolto in seguito a una semplice dichiaraziond Aelenda, nei seguenti casi:

* n° 2 accertamenti di diffornita in seguito alleifiehe di cui all'art. 9;

* n° 3 penaliinun anno per lo stesso disservizio;

e subappalto non autorizzato;

* n° 3ritardi nelle consegne superiori a 10 gg tispal termine previsto dal contratto;
* n°1consegna di beni di qualita diversa da quoé&kirti;

* n° 3 consegne incomplete;

* in caso di non conformita accertata e motivatasefdi esecuzione del contratto;

* subappalto non autorizzato;

» violazione della normativa relativa alla tracci#hildei flussi finanziari, di cui art. 3 della Legg.
136 del 13 agosto 2010;

* inosservanza del codice etico di cui all’art. 3r(ne di riferimento).
La risoluzione di diritto del contratto comportdiilacameramento del deposito cauzionale nonché il

risarcimento dei maggiori danni subiti dall’Azienda

14  CESSIONE DEL CONTRATTO E SUBAPPALTO

E’ vietata la cessione del contratto. Per il suladtppsi rinvia alla normativa vigente in materia.
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Ai sensi del D.Lgs. 196/03, i dati forniti dalle pnese concorrenti saranno trattati nel rispettdedel

disposizioni vigenti ai fini del procedimento péquale sono acquisiti ed utilizzati unicamente {adir

finalita.
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Azienda Ospedalicra
Ospedale Niguarda Ca

FORO COMPETENTE

Granda

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

In caso di ricorso all’Autorita Giudiziaria, € coatpnte esclusivo e inderogabile il Foro di Milano.

NORMATIVA PER L'ESPLETAMENTO DELLA GARA

17

GARA IN FORMA AGGREGATA

La gara si svolgera in forma aggregata tra le sggAeiende Ospedaliere:

Importo
) ) . complessivo
ID Aziende Ospedaliere Indirizzo )
triennale (IVA escl.)
(lotti 1)
1 A. O. Ospedale Niguarda G P.zza Ospedale Maggiore, 3, 20 € 602.835,93
Granda Milano (MI)
5 | A O. Ospedale San Cal via Pio Il, 3, 20153, Milano (MI) €119.691,54
Borromeo
3 A. O. Ospedale Fatebenefratel Corso di Porta Nuova, 23 20121 € 114.003,48
Oftalmico Milano (MI)
Fondazione IRCCS Istituf | ,. . . £€491.213.70
4 Neurologico C. Besta Via Celoria 11, 20133 Milan@MVl)
5 Fondazione IRCCS Ca’ Gran Via Francesco Sforza, 28, 201 € 404.396,01
Ospedale Maggiore Policlinico| Milano (MI)
6 Azienda  Ospedaliera "¢ V.e  Forlanini, 121, 20024 £ 367.480,80
Salvini" Garbagnate Milanese (MI)
7 |AO. lstituti  Clinici  di) Via Castelvetro, 22, 20154 Milaf € 760.698,60
Perfezionamento (MI)
8 | AO. Ospedale Civile di Legnanoz/l\'/le}) Candiani, 2 -20025 Legnan €764.718,72
TOTALE TRIENNALE €3.625.038,78
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Azienda Ospedalicra
( Ospedale Niguarda Ca’Granda

Fermo restando quanto stabilito dall'art. 1 dekenée capitolato, si precisa che la gara, svolfarima
aggregata, dara vita a n. 16 distinti rapporti atdali intercorrenti tra le imprese aggiudicatare
ciascuna Azienda. Tali rapporti, indipendenti ghi wlagli altri, si costituiranno dopo la delibera d
aggiudicazione definitiva, con la stipula dei risiatontratti ai sensi dell’art. 11, comma 10 delBs.

163/06. Ciascuna Azienda individuera i beni da adgjgare rispettivamente per i Lotti 1 e 2.

18 PREZZI A BASE D'ASTA

| prezzi unitari a base d'asta si riferiscono r@dwtti originali per i due lotti di gara (lottoder prodotti
originali e lotto 2 per prodotti rigenerati). L&rei complessiva di € 3.625.038,78 (IVA escl.) raggenta
il valore massimo che potranno spendere nel treetutte le Aziende, qualora acquistassero sologitod
originali. In base alla normativa vigente & pravipero I'obbligo di acquisire anche prodotti rigeate

individuati nel lotto 2 di regola con le stessemfita indicate per gli stessi prodotti nel lotto 1.

Dopo la presa d'atto dell’esito della gara, ciascézienda individuera le quantita da acquisireiper
lotto 1 e per il lotto 2 sulla base dei valori insfialalla vigente normativa in materia.
Le quantita indicate nei file sono pertanto puraimendicative e rappresentano le quantita annuali

consumate nell'anno precedente delle diverse Aeiend

19 COSTI PER LA SICUREZZA
La normativa vigente non prevede la redazione d&VRI in relazione all’'oggetto dell’ appalto.

Si rilevano comunque possibili interferenze in zedae alla condivisione della rete stradale
dell'ospedale da parte di piu imprese, lavoratdaveratori autonomi, oltre che per le attivita cifiehe
dellAzienda Ospedaliera. Dette interferenze soegolate da specifica segnaletica, dalle norme del
Codice della Strada e dal documento di cooperazieneoordinamento da scaricare dal sito
www.ospedaleniguarda.it nella sezione Aziende/lRasth Bandi e gare. | costi per evitare i rischi da
interferenza sono pari a zero. | costi per la szea, legati ai rischi propri dell'attivita dellmprese,

ove presenti, dovranno essere esplicitamente itidieda formulazione dell’offerta economica.

20 TERMINI E MODALITA DI VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO AVC P

In ossequio a quanto previsto dalla Deliberazioak 1b/02/2010 dell’Autorita per la Vigilanza sui
Contratti Pubblici di lavori, servizi e forniturei(seguito AVCP) in materia di “Attuazione dell’adt,
commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n. @&6l'anno 2010”, gli operatori economici che
intendo partecipare alla presente procedura di giama tenuti al pagamento del contributo all’AVCP,

entro la data di scadenza per la presentazione ofédirte,a pena di esclusione.
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Per esequire il pagamento, indipendentemente dallmmodalita di versamento utilizzata, sara

comungue necessario iscriversi on line, anche pesoggetti gia iscritti al vecchio servizio, al nuow

“servizio di Riscossione” raggiungibile all'indirizzo http://contributi.avcp.it a partire dal 1°

maqggio 2010.
L'utente iscritto per conto dell'Impresa dovra egjarsi al servizio con le credenziali da questsciate

e inserire il codice CIG che identifica la procemaitla quale I'lmpresa intende partecipare. llesist
consentira il pagamento diretto mediante cartarddito oppure la produzione di un modello da
presentare a uno dei punti vendita Lottomaticai@iembilitati a ricevere il pagamento.

Pertanto sono consentite le seguenti modalitaghmpeanto della contribuzione:

1. On-line, mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. Per

eseguire il pagamento sara necessario collegarSeavizio riscossione” e seguire le istruzioni a
video oppure il manuale del servizio. A riprovaldelvenuto pagamento, l'utente otterra la ricevuta
di pagamento, da stampare e allegare all’'offettindirizzo di posta elettronica indicato in sede
iscrizione. La ricevuta potra inoltre essere stampa qualunque momento accedendo alla lista dei
“pagamenti effettuati” disponibile on line sul “S&io di Riscossione”.

2. In_contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal $govdi riscossione, presso tutti i
punti vendita della rete dei tabaccai lottisti @&hfl al pagamento di bollette e bollettini. Alldirizzo
http://www.lottomaticaservizi.it € disponibile larfzione “Cerca il punto vendita piu vicino a te”; a
partire dal 1° maggio 2010 sara attivata la vocentébuto AVCP” tra le categorie di servizio
previste dalla ricerca. Lo scontrino rilasciato gahto vendita dovra essere allegato in originale
all'offerta.

In caso di gara suddivisa in lotti, i concorrengéivdno versare il contributo per ogni singolo loiito,

ragione del relativo importo a base d'asta.

Nel seguente prospetto é/sono indicatol/i il/i ClGiférimento per la procedura in oggetto:

Lotto CIG Valc()jr,e a base Importo contributo
asta
31364253C9 | ¢2537.527,14 € 140,00
3136669D21 | ¢1.087.511,64 € 140,00

Nel caso di ATI costituita appositamente per laagaroggetto, il versamento €& unico ed effettuatitad

capogruppo.

21 DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA -GL OSSARIO

Si riporta di seguito il significato dei principaérmini indicati nei successivi articoli:
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Abilitazione: risultato del procedimento che consente I'accesda partecipazione degli Operatori
Economici abilitati al sistema informatico, ai sedsll'art. 9 del D.P.R. 04 aprile 2002 n. 101, per

svolgimento della gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazionesttuiti dal User ID e codice PIN, che
consentono alle imprese abilitate I'accesso adsiate la partecipazione alla gara telematica.

Firma digitale: & uno dei requisiti che I'offerta deve possederegssere giuridicamente rilevante e per
garantirne inviolabilitd/integrita e provenienzail Eisultato della procedura informatica (validaze)
basata su certificazione qualificata rilasciatauttacertificatore accreditato e generata mediante un
dispositivo per la creazione di una firma sicuraneadisciplinata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (cedic

dellamministrazione digitale).

La firma digitale si basa su un sistema cosiddattchiavi asimmetriche", ossia due serie di caratte
alfanumerici, appositamente generati dal sistema: chiave &€ conosciuta dal solo firmatario (chiave
segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiawdbbfica). La chiave segreta € necessaria alla
sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblicaeéessaria alla verifica della effettiva provenanz
del documento dal titolare. La sicurezza di un kinsistema risiede nel fatto che ad ogni chiave
pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e adrela conoscenza della sola chiave pubblica, e

impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta

Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubblecchiave segreta" nonché la titolarita delleach
in capo al soggetto firmatario, si ricorre ad urieEeertificatore, cioé un soggetto terzo il cui pitm &

quello di garantire la certezza della titolaritallelechiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti

certificati") e di rendere conoscibili a tutti leiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico).

L'elenco pubblico dei certificatori previsto daftta29, comma 1 del D.Lgs, 82 del 7.03.2005 (codice
dellamministrazione digitale), tenuto dal Centroadibnale per [I'Informatica della Pubblica
Amministrazione (CNIPA) ora DigitPA. In attuaziodequanto disposto dal decreto legislativo 177 del
1 dicembre 2009, il Centro Nazionale per I'Infofice nella Pubblica Amministrazione & stato infatti
trasformato in DigitPA - Ente nazionale per la thtizzazione della pubblica amministrazione.
Il nuovo sito di DigitPA é raggiungibile all'indizo http://www.digitpa.gov.it. E’ necessario untde¢

di smart card.

Marcatura temporale: € il risultato della procedura informatica che @nmie di dare certezza all'ora e
al minuto di “chiusura” dell'offerta. Tale procedugarantisce lo stesso livello di inviolabilita leel
offerte previsto dalla procedura di gara tradizlered evidenza pubblica, dando certezza del momento
della chiusura dell'offerta telematica. Consistdlangenerazione, tramite processo informatico di un

BN

firma digitale (anche aggiuntiva rispetto a quellal sottoscrittore) cui € associata I'informazione
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relativa a una data e a un’ora certe. Il kit di caéura temporale e disponibile presso gli Enti

certificatori, di cui al sito del DigitPA http://ww.digitpa.gov.it/ - certificatori firma digitale.

Gestore del sistemaCSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale I'Aziia per le operazioni di gara, di
cui all'art. 7 del DPR n. 101/2002.
Sistema sistema informatico per le procedure telematidheacquisto di cui all’art. 6 del DPR n.

101/2002; coincide con il server del gestore.

Busta telematica di offerta economica (o sealed Bid scheda di offerta che verra compilata
dall'lmpresaconcorrente. Il contenuto dell’offefieesentata da ciascun concorrente non e accessibile
agli altri concorrenti e all’Azienda. Il sistemacatta solo offerte non madificabili, dal momentedh

stesse dovranno riportare una marca temporaldicatdi antecedente al periodo di invio.

Upload: processo di trasferimento e invio di dat sistema informatico del concorrente a un sistema
remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessigia rete internet (sito: www.albofornitori.it,
nell’apposita stanza dedicata all’Azienda e netlaesla presente nell’Elenco Trattative) cui si aeced

utilizzando I'username scelto (e-mail referentedlb il codice PIN preventivamente assegnato.

22 DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE

Per partecipare alla presente procedura telemlaticaprese concorrenti devono dotarsi, a propria cu

e spese, della seguente strumentazione tecni¢armatica necessaria:
1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaformatbofornitori.it sono usufruibili mediante un Pensl

Computer Standard dotato di un Browser (tra qudlicati nel punto 2) e collegato ad Internet.
E consigliata una connessione ADSL (banda: almd@dkb) o connessione internet Aziendale.

Nota: Se l'accesso ad internet avviene attraveascete Aziendale, si raccomanda di consultare |l
personale IT interno per verificare la disponibildi banda e la possibilita di accesso in base alle

configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione scingo minima 1024 x 768.
2 - Web Browser (programma che permette di collegai ad Internet)
Internet Explorer 7 o superiore;

Mozillla Firefox 3 o superiore;

Safari 4 o superiore.

3 - Configurazione Browser

13

$ Regione
Sistema Sanitario Lombardia

P.za Ospedale Maggiore, 3 - 20162 Milano - C.F. e P.IVA 11390840152 - tel. 02/6444

MARCHIO DEPOSITATO




Azienda Ospedalicra
( Ospedale Niguarda Ca’Granda

E supportata la configurazione di default, comeirgdallazione standard, in particolare per quanto
riguarda le impostazioni di security, di abilitazéjavascript, di memorizzazione cookies e di cache

delle pagine web.
4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipgito di documenti trattati come allegati, sono nsads
programmi aggiuntivi quali: utilita di compressiddecompressione formato zip, visualizzatori di
formato pdf (Adobe Acrobat reader), programmi dicef automation compatibili con MS Excel 97 e
MS Word 97, programmi stand-alone per la gestiaidirma digitale e della marcatura temporale (es
DIKE di InfoCert).

5 - Strumenti necessatri

Una firma digitale e un kit di marcatura tempor@fe. definizioni).

Tutte le Imprese che partecipano alla presente gdematica, esonerano espressamente I'Azienda, il
Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaioorada ogni responsabilita relativa a qualsiasi
malfunzionamento o difetto relativo ai servizi donoettivita necessari a raggiungere il sistema

attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni.

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, ameheonfronti dei propri dipendenti, ad adottarketu
le misure tecniche ed organizzative necessarie ssttwrare la riservatezza e la protezione degli

strumenti informatici (account e PIN) assegnati.

L'account ed il PIN necessari per I'accesso alesist € la partecipazione alla gara sono personali. L
imprese concorrenti sono tenuti a conservarli @mmhbssima diligenza e a mantenerli segreti, a non
divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utdidizsotto la propria esclusiva responsabilitansgetto

dei principi di correttezza e buona fede, in modondn recare pregiudizio al sistema e in geneiiale a

terzi.

In ogni caso saranno ritenute valide le offertespn¢éate nel corso delle operazioni con gli strument

informatici attribuiti.

Le imprese partecipanti si impegnano a manlevaenere indenne I’Azienda e il Gestore del Sistema
risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costoezendi qualsiasi natura, ivi comprese le spesdilega
eventuali che dovessero essere sopportate dasgi steausa di violazioni delle presenti regolé end

utilizzo scorretto o improprio del sistema.

Il Gestore del Sistema e I'’Azienda non possonoressealcun caso ritenuti responsabili per qualenqu

genere di danno diretto o indiretto subito dai @srenti o da terzi a causa 0 comunque in connession
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con l'accesso, l'utilizzo o il mancato funzionamerdel sistema, dei suoi servizi e delle apposite

procedure di firma digitale e marcatura temporale.

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettdeenorme legislative, regolamentari e contrattuatema

di conservazione e utilizzo dello strumento di firehgitale e di marcatura temporale e ogni istnuio
impartita in materia dal Certificatore che ha miaso le dotazioni software; esonerano altresi
espressamente I'Azienda e il Gestore del sistemaquigsiasi responsabilita per conseguenze
pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danniettiro indiretti arrecati ad essi o a terzi dailiazo

degli strumenti in parola.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositumenti informatici di volta in volta richiesti heorso
della procedura costituisce una violazione delksenti regole, che pud comportare la sospensidae o

revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento deinni eventualmente provocati.

23  REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Possono partecipare alla presente procedura sdtigetti che abbiano ottenuto I'abilitazione altple
www.albofornitori.it, secondo quanto previsto daiceessivo articolo e in possesso dei requisiti di
ordine generale definiti dall'art. 38 del D.Lgs163/2006 e s.m.i.

24 MODALITA’' DI PARTECIPAZIONE

Le Imprese, entro il termine previsto dal succeassiming di gara, devono abilitarsi all’albo Foioit
dell’Azienda Ospedale Niguarda Ca Granda di Milanalla gara con la compilazione della domanda
tramite apposito processo informatico accessikdlesdo www.albofornitori.it. L'abilitazione & delitto

gratuita per I'lmpresa concorrente.

1. | concorrenti non ancora abilitati, per poter peigare alla gara, devono fare richiesta d'iscrigion
all'albo fornitori dell’Azienda. La richiesta d'isizione avviene compilando gli appositi form ondlin
che danno ad ognuno la possibilita di inserireropp dati e di segnalarsi per le categorie

merceologiche di competenza.

2. Una volta completato I'inserimento dei propri daticoncorrenti, seguendo le istruzioni fornite a
video, devono confermarli. Dopo la conferma posseseere accettati dall’Ente all’interno dell’albo

fornitori.

3. All'abilitazione all’albo fornitori deve seguire, bbligatoriamente, da parte dei concorrenti
I'abilitazione alla gara. Questa avviene collegandal sito www.albofornitori.it, richiamando il
bando di gara pubblicato nell’apposita sezione &GRubbliche - Accreditamento” e inserendo i

propri dati identificativi nella pagina di abilitane alla gara collegata al bando.

15

$ Regione
Sistema Sanitario Lombardia

P.za Ospedale Maggiore, 3 - 20162 Milano - C.F. e P.IVA 11390840152 - tel. 02/6444

MARCHIO DEPOSITATO




Azienda Ospedalicra
( Ospedale Niguarda Ca’Granda

Fatto cido i concorrenti saranno tra quelli che goto, previo espletamento di tutte le formalita

amministrative, partecipare alla gara.

Le Imprese dovranno iscriversi all’Albo FornitoellAzienda per la seguente voce di gara:

Linea (1° livello) BENI ECONOMALI

Categoria (2° livello) Materiale per I'informatica

Contestualmente all'abilitazione, il gestore dektesina attiva I'account ed il PIN associati
all'lmpresaabilitata, permettendo a quest'ultima adiilitarsi alla gara, di accedere al sistema e di

compiere tutte le azioni previste per la preseata.g

Anche se gia precedentemente abilitati all'albonitori, i partecipanti dovranno in ogni caso

necessariamente ottemperare alle operazioni peealigirecedente punto 3.

Poiché sono ammesse a presentare offerta anchesienpppositamente e temporaneamente raggruppate
nei modi prescritti dall’art. 37 del D.Lgs. 163/0titte le societa facenti parte dei Raggruppamenti
Temporanei d'Imprese devono necessariamente effetie operazioni previste ai precedenti puntiel 2
3.
25 DEPOSITO TELEMATICO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRA  TIVAE

TECNICA

Entro il termine previsto dal successivo timinggdira, le Imprese dovranno depositare sul sistema
(upload), nello spazio denominato “invio documeitiaeg amministrativa” della scheda trattativa, la

seguente

documentazione amministrativa

1. dichiarazione sostitutiva in cui compaia il nominativo, codiceschle, data e luogo nascita e
indirizzo completo del legale rappresentante cheaefia i contratto in caso di aggiudicazione,
redatta secondo le modalita stabilite dal dpr 4d528/12/00 e successive modifiche e integrazioni
(dichiarazione di sottoscritta in forma semplicefredata da fotocopia del documento di identita

del legale rappresentante della societa), coniclicisiari:

— gli estremi di iscrizione alla camera di commerc@aa e per le imprese straniere in registro

equivalente;
— l'inesistenza delle situazioni di cui all'art. 38 domma del D.Lgs.12/04/06 n. 163;

— di aver tenuto conto nella preparazione dell'offediegli obblighi in materia di sicurezza, di

condizioni di lavoro e di assistenza in vigore lnelgo dove deve essere eseguito il servizio;

— il rispetto dei diritti di associazione sindacaléaenon discriminazione del personale sulla base

della razza, religione, sesso e idee politiche;
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10.

11.

- l'impegno a ritenere vincolante la propria offepar almeno 365 giorni dalla data di scadenza

del termine di presentazione;

- linsussistenza, per quanto € possibile conosadir@rocedimenti penali per reati commessi
contro la pubblica amministrazione nei confrontsdggetti che abbiano operato in nome e per

conto della societa nell’ultimo triennio;
— di ottemperare ai versamenti obbligatori contriiu@inps, inail , ecc...);

capitolato speciale d’appalto e allegatfirmati digitalmente per integrale accettazioné ldgale

rappresentante dell'Impresa (o delle imprese io dasaggruppamento di imprese);

verbale contenente le domande e le risposte inseriteasuhf, di cui all’art. 31 del presente CSA,
firmato digitalmente per integrale accettazione kgale rappresentante dell'lmpresa (o delle

imprese in caso di raggruppamento di imprese);

garanziadi cui all'art. 75 comma 1 del d. Igs 163/06 (cawns o fideiussione provvisoria) pari al

2% del prezzo base complessivo triennalpéna di esclusiong

dichiarazione dellistituto garante ai sensi dell’art. 75, com@adel D.Lgs. 163/06a pena di

esclusione);

autodichiarazione ai fini della regolarita di cui all’art. 17 dellaeagge 12/03/1999 n. 68 “norme per

il diritto al lavoro dei disabili” & pena di esclusiong

dichiarazione di accettazione del codice etico dell’Azienda #dadeegione Lombardiaa( pena di

esclusiong, come da all. A al presente CSA;

dichiarazione di accettazione dell'informativa rischi generalab®rata ai sensi dell’art. 26 del D.

Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008, come da allegato Bresente CSAa(pena di esclusiong

dichiarazione di impegno, in caso di aggiudicazione, ad assumkrebblighi di tracciabilita dei
flussi finanziari di cui all'art. 3 della legge ©36 del 13 agosto 2010 - piano straordinario coletro

mafie, nonché delega al governo in materia di nGu@antimafia & pena di esclusione

ricevuta di pagamento del contributo all'avcp, lotti 1 erizevuta all’indirizzo di posta elettronica
indicato in sede di iscrizione al servizio di rissibne, in caso di versamento on-line, oppure
scontrino originale rilasciato dal punto venditdlaleete dei tabaccai lottisti abilitati al pagarteen

di bollette e bollettini, in caso di versamenta@ontanti & pena di esclusione

copia della ricevuta di versamento di € 20,00 per il cboto allo sportello di cui al comma 5
dell'art. 9 del D.Lgs. 163/06 - causale “sportelipprovvigionamenti” - effettuato a favore
dell'Azienda Ospedaliera Ospedale Niguarda Ca’ @Gaan Ubi Banca Popolare Commercio e
Industria-ag.Niguarda P.zza Ospedale Maggiore 3 ilarid ABI 05048 CAB 01798 c/c
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000000038085 cin m CODICE IBAN 1T34M0504801798 000038085 Codice SWIFT
POCITM1XXX;

12. per le sole Imprese partecipanti al Lotto 2: cerficazione comprovante il possesso dei requisiti
previsti dal D. Lgs. n. 22/97 o indicazione di umipresa in possesso di tale requisiti di cui Ci Si

avvarra per il ritiro di tutto il materiale fornigsausto;
13. indicazionedel referente unico per la gara (hominativo, talef fax e e-mail).

Nell'ipotesi di raggruppamento di imprese: dichiaoae redatta in conformita alla vigente normativa,

con la quale si attesti la partecipazione alla garae componente di un raggruppamento, specificando
le imprese raggruppate, la capogruppo e i compditisda ognuna (descrizione e percentuale stimata
rispetto all'importo complessivo del contrattey Documento caricato dalla sola Impresa mandataria

(capogruppo) e sottoscritto da tutte le impresepmomanti il RTI.

NB: | documenti da presentare sottoscritti congiunhmente dovranno essere caricati sul sistema

dalla sola Impresa mandataria.

Tutti i file della documentazione amministrativavdanno essere contenuti in una cartella.zip e oiasc
di essi dovra avere formato .pdf. la cartella.ziprd essere firmata digitalmente (la sua estensari
allora .zip.p7m) e potra avere una dimensione messi 32 mb. La firma digitale apposta sul file.zi

equivale alla apposizione della firma su ogni sladibe contenuto nel medesimo file .zip.

Entro il termine previsto dal precedente timingydra, I'lmpresa dovra depositare sul sistema (uploa

nello spazio denominato “invio documentazione teghtella scheda trattativa, la seguente

documentazione tecnica

Per il lotto 1:
» eventuali accordi economici con i produttori;

» proprie modalita di approvvigionamento;

» organizzazione e modalita di esecuzione delle aprese

Per il lotto 2 & pena di esclusione

1. Certificazione ISO 9001/2 di qualita e processidottivi ed eventuale dichiarazione dei

rivenditori autorizzati;

2. Certificazione I1ISO 14001/4 del sistema di gestiangbientale ed eventuale dichiarazione dei

rivenditori autorizzati;
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3. Autorizzazione Regionale/Comunicazione alla Pra@ncompetente per territorio, inerente
all'attivita di recupero rifiuti — (art. 208 e 21del D.Lgs. 3 aprile 2006 n. 152 e successive

modifiche “norme in materia ambientale”);

4, Dichiarazione, ai sensi del DPR 445/2000, di isene all’Albo Nazionale Gestori Ambientali

(art. 212 del D. Lgs. 3 aprile 2006 n. 152 e ssse modifiche “norme in materia ambientale”);

5. Dichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/2000, clpeodotti forniti non sono lesivi dei diritti di

proprieta industriale (Brevetti) dei brand di rifeento dei prodotti richiesti in gara;

6. Dichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/2000, dieesgproduttori e/o rivenditori dei prodotti

offerti;

7.  Schede riassuntive delle caratteristiche tecnicirémma per ogni prodotto, con riferimento ai

modi di assemblaggio di cui all’art. 8 del presefA;
8.  Schede tecniche (resa e qualita) di tutti i proddterti;

9.  Schede di sicurezza (stabilita, tossicita, rea#tieitc) di tutti i prodotti offerti, in lingua it@na
uniformate alla Direttiva CE 91/155;

10. Dichiarazione relativa alla provenienza dei vuetuperati mediante la presentazione alternativa

0 complementare:
a. diuna dichiarazione del fornitore di riferimento;

b. di idonea dichiarazione sostitutiva, ai sensi d&IRD445/2000, recante l'indicazione dei
luoghi dell’avvenuto recupero (qualora il medesinecupero venga effettuato dalla ditta

concorrente presso enti pubblici o altre strutture)

Sono ammesse a presentare offerta anche impressit@ppente e temporaneamente raggruppate nei
modi prescritti dall’art. 37 del D. Lgs. 163/06.

La sola Impresa mandataria (capogruppo) dovra ptase la documentazione tecnica con la

sottoscrizione di tutte le societa raggruppate.

NB: | documenti da presentare sottoscritti congiunamente dovranno essere caricati sul sistema

dalla sola Impresa mandataria.

Tutti i file della documentazione tecnica dovramssere contenuti in una cartella.zip e ciascuressii
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dovra avere formato .pdf. La cartella.zip dovreeesgirmata digitalmente (la sua estensione sdwaaal

.Zip.p7m) e potra avere una dimensione massima2dMB.La firma digitale apposta sul file .zip

equivale alla apposizione della firma su ogni sladibe contenuto nel medesimo file .zip

I mancato inoltro, nei termini previsti, della sapelencata documentazione prevista a pena di

esclusione, comporta la non ammissione alle suseefsi di gara.

26 CONTROLLO SUL POSSESSO DEI REQUISITI

Si precisa che I'Azienda, in caso di irregolarivénfiali che non compromettono lpdr condicid, potra
invitare le Imprese concorrenti, a mezzo di opptataomunicazione scritta con PEC, a completare o0 a
fornire i chiarimenti in ordine al contenuto dertifecati, documenti e dichiarazioni presentatisansi
dell'art. 46, D. Lgs. n. 163/2006. In ordine ad#tendibilitd/veridicita della documentazione el@lel
dichiarazioni presentate, I'Azienda procedera dficbe secondo quanto disposto dall'art. 48 del D.
Lgs. n. 163/2006 e dall’art. 71 del D.P.R. 445/2004li verifiche, in parziale deroga a quanto ps&vi

dal comma 1 dell'art. 48 D. Lgs. n. 163/2006, sammeffettuate su tutti i partecipanti, anche in

collaborazione con Enti a cio preposti.

27 MODALITA DI ESPLETAMENTO DELLA GARA

Il giorno indicato nel successivo timing di garasi procedera all'apertura della documentazione
amministrativa e tecnica e alla verifica della sompletezza e correttezza, come da verbale che sara

pubblicato nella sezione del sito www.albofornitibrdedicata alla presente procedura.

Il sistema provvedera a stilare la graduatoria ndoeconto delle offerte economiche, come indicato
all'art. 32 del presente CSA.

Le modalita e le tempistiche previste per la coagddne e I'invio dell'offerta economica, sono geell

indicate dal successivo articolo e dal timing diega
L’Azienda si riserva il diritto di:

a) non procedere all'aggiudicazione se nessuna offéstdti conveniente o idonea in relazione
all'oggetto contrattuale, in conformita a quant@vesto dall’articolo 81, comma 3, del D. Lgs.
163/2006;

b) procedere all’aggiudicazione anche in presenza mh gola offerta valida, verificatane la

convenienza;

c) sospendere, reindire o0 non aggiudicare la garavatatnente;

20

$ Regione
Sistema Sanitario Lombardia

P.za Ospedale Maggiore, 3 - 20162 Milano - C.F. e P.IVA 11390840152 - tel. 02/6444

MARCHIO DEPOSITATO




Azienda Ospedalicra
( Ospedale Niguarda Ca’Granda

d) non stipulare motivatamente il contratto anche a@uaal sia intervenuta in precedenza
I'aggiudicazione definitiva.
Ogni decisione circa I'aggiudicazione del contrateiservata alla Direzione dell’Azienda che non é

impegnata alla stipulazione del contratto dallesspnée procedura di gara.

L'aggiudicazione sara disposta con apposita delibene del Legale Rappresentante dell’Azienda.

28 MODALITA DI COMPILAZIONE, SALVAGUARDIA, TRASPARENZA E
INVIOLABILITA DELL'OFFERTA TELEMATICA

Nella data e ora previsti dal Timing viene resqdrsbile, nella scheda trattativa presente sul sito

foglio di lavoro in formato excel.
Nel file sono riportati la descrizione del lottbprezzo a base d’asta annuale.

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda dexé e, pertanto, non puo essere modificato pena

I'esclusione.
La compilazione dell'offerta & effettuata seconel@éguenti fasi:

1) lo schema di offerta deve essere compilato dalfesp concorrente mediante inserimento del
prezzo unitario del prodotto , IVA esclusa, nelidonina “prezzo offerta”, in modalita off line, cioe

direttamente sul PC dell'impresa stessa senzalche fle giunga al sistema.

Prima di inserire il proprio prezzo, il concorrerdeve altresi considerare attentamente il prezzo
base, in quanto I'inserimento di un prezzo superigene segnalato come anomalia nella
colonna “correttezza”, che segnalera la non cotaruaiell'offerta e, pertanto, determinera

I'esclusione dell'impresa dalla gara.

La cella della colonna “prezzo offerta” di ciasaumoce messa a gara deve contenere un valore
numMerico;

Il numero massimo di cifre decimali da inserire lgeformulazione del prezzo unitario € 5 (cinque).

Il prezzo minimo che e possibile inserire € quelh@ prevede 1 (uno) sull'ultima cifra decimale
prevista e non O (zero).

Dopo aver debitamente compilato e salvato I'offedanomica, il foglio excel dovra essere firmato

digitalmente e, su quest’ultimo file precedenteradimmato digitalmente, dovra essere apposta la
marca temporale certificata.

A seconda dei programmi utilizzati per la firmgithle e la marcatura temporale del file, potranno

essere ottenuti o un singolo file .tsd o due fda estensione rispettivamente .p7m e .tst (o .tsr).
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Questi due file verranno quindi depositati sul &&l'impresa concorrente e vi stazioneranno in

attesa del trasferimento di carico al sistema.

, Inserimento applicazione applicazione marcatura
scheda d’offerta S5 P _ > f. dicital S5 temporale sul file
file excel rezzl Irma digitale precedentemente
e salvataggio sul file d’offerta firmato digitalmente

2)

3)

La sola firma digitale non € sufficiente a produrrel’offerta telematica.

Non e possibile rinominare i file “OFFERTA” o inger all’interno del nome spazi, caratteri

accentati e caratteri speciali quali ()?]!,.:\&%ce.e ne convertire il file in altri formati.

| due file (digitalmente firmato e digitalmente niato/temporalmente marcato) possono essere

caricati sul portale, loggandosi da un qualsiasimater dotato di connettivita ad internet.

il concorrente, nei tempi previsti dal timing dirgadeve obbligatoriamente inserirenel sistema,

collegandosi alla scheda trattativa, iumero identificativo (serial number) della _marca

temporale precedentemente apposta al file firmato digitat@eell'offerta economica.

Tale operazione consente iddividuare univocamente |'offerta economica firmata e marcata

entro il termine previsto dal timing di gara, chevih essere caricata successivamente sul portale.

L'eventuale discordanza del numero seriale insero quello presente nella marcatura temporale

del file caricato sul sistema sara causa di esohesilell'offerta dalla gara.

L'impresa dovra trasferire sul Sistema i file gextee salvati sul proprio PC, solo quando si aprira
il periodo di upload (vedi Timing di gara allegato)

Il Sistema indica all'lmpresa non solo qual € iimée ultimo perentorio di chiusura della busta
d’'offerta, ma anche il periodo e il relativo termialtimo di upload (v. Timing di gara).

Il Sistema accettera le offerte firmate dall'immesoncorrente solo entro tale periodo; la data di
inizio di questo periodo non potra essere antededala data di chiusura prevista per la firma
digitale e la marcatura temporale delle offertduista chiusa (il Sistema provvede a non accettare

date non corrette).

Il Sistema provvedera a effettuare una proceduraaditrollo della firma e della marcatura
temporale delle varie offerte pervenute, in mod@aaiurre un report con l'indicazione della data,

dell’'ora di marcatura e della correttezza di odféra.

Per cio che concerne 'operazione di trasferimeleidile sul server, 'impresa dovra:
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4)

29

a) collegarsi all'indirizzo https//app.albofornitotiaoniguarda e procedere ad un accesso

fornitore con i propri dati identificativi;
b) accedere alla scheda di gara attraverso la voce&lel menu Trattative;

¢) inviare i file utilizzando gli appositi campi pregenella scheda. Se il fornitore € in possesso
del file .tsd deve selezionare e caricare sul migteolo questo file. Una volta selezionato, il
file deve essere salvato sul server utilizzandeoinando “Aggiungi”. Qualora invece |l
fornitore non sia in possesso del file .tsd dovaéicare sul sistema per primo il file con
formato .p7m e successivamente quello con estemsish(o .tsr). Anche in questo caso, una

volta selezionati, i file devono essere salvatissul/er utilizzando il comando “Aggiungi”.

Alla chiusura del periodo di upload, nel sistemasao disponibili le offerte economiche “in busta
chiusa” (sealed bid). Al momento dell’apertura éelluste, il sistema redige in automatico la
graduatoria di gara, tenendo conto anche dei pgntegnici attribuiti dalla Commissione,

graduatoria che viene pubblicata con l'indicazialedle offerte pervenute, del punteggio tecnico,
economico e complessivo assegnato e del miglioezpreLa conferma della graduatoria &

condizionata al successivo controllo e all’analisitagliata dei singoli prezzi unitari offerti.

Nel periodo di inizio e fine upload, nella fas®iin cui per la prima volta le offerte vengono
trasferite al server di sistema, nessuna offertagasere modificata, in quanto il termine previsto
per la firma e la marcatura temporale é gia scadtofferte sono quindi modificabili solo durante

il periodo di permanenza dei file nei sistemi demeorrenti, che ne sono direttamente responsabili,
e prima del termine previsto per la firma e la rafuia temporale. Non sono piu modificabili dopo
'upload, quando vengono prese in carico dal siatafivenendo inviolabili (la responsabilita della
segretezza delle offerte rimane quindi in capmakorrente stesso e all’ente certificato per ladir

digitale, sollevando da qualsiasi responsabildaiénda e il Gestore).

UPLOAD DEL DETTAGLIO DELL'OFFERTA ECONOMICA

Entro il termine previsto dal successivo timingydra, le Imprese dovranno anche depositare sahsast

(upload), nello spazio denominato “Invio ulteriatecumentazione” della scheda trattativa, la seguent

documentazione per ciascun Lotto:

1.

il modello “Dettaglio offerta economica” disponibie sulla scheda di gara, indicando il prezzo

dei singoli prodotti, con un numero massimo di dugecimali, cosi suddiviso:

" prezzo unitario scontato;
= valore totale annuale IVA ESCLUSA,
= valore totale triennale IVA ESCLUSA
il listino prezzi ufficiale in vigore;
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dettagliato report dell’analisi dei costi in cui vengano spieife tutte le voci di spesa che hanno
concorso a determinare il prezzo offerto con nifiemto al CCNL di riferimento per il personale
impegnato nell’esecuzione del contratib,costo dei prodotti, ai costi per la sicurezdke spese

generali e all'utile d'impresa;

dichiarazione unica con cui si attesti:

a) I'obbligo all'osservanza delle norme contenute prelsente CSA e nell’offerta, precisando che i
prezzi devono intendersi:

- remunerativi e quantificati in conformitd a calcali propria convenienza e a proprio
completo rischio;

- omnicomprensivi di tutto quanto necessario all’'ezeme del servizio, in relazione a quanto
richiesto nel presente CSA e dichiarato in offerta;

b) I'impegno a garantire gli stessi ribassi offertigara rispetto ai prezzi di listino, per prodotti
omogenei non richiesti nella presente procedura;

c) I'impegno ad eseguire il contratto secondo le digponi vigenti in tema di sicurezza,
antinfortunistica, lavoro, oltre a quanto specifécaente previsto in merito agli aspetti
retributivi e fiscali;

d) la disponibilita a costituire il deposito cauziomadefinitivo, che sara infruttifero, secondo

guanto previsto dal presente CSA.

Tutti i file dovranno essere contenuti in una diateip e ciascuno di essi dovra avere formato..pdf

cartella.zip dovra essere firmata digitalmentes(la estensione sara allora .zip.p7m) e potra awrge

dimensione massima di 32 Mb. La firma digitale atacsul file .zip equivale alla apposizione della

firma su ogni singolo file contenuto nel medesinte fzip. La cartella .zip potra avere una dimensio

massima di 32 Mb.

30 SCHEMA TEMPORALE - TIMING

La gara seguira le seguenti fasi:

TIMING GARA DATA ORARIO
Termine ultlmo per abilitarsi all’Albo Fornitori edlla gara sul sitg 04/11/2011 12:00:00
www.albofornitori.it
Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (Eor) 24/10/2011 12:00:00
Messa a disposizione verbale definitivo Forum 2/2a01 12:00:00
Data e ora in ,CUI viene messo a d|sp03|2|0n_e loerseh per |4 28/10/2011 12:00:00
formulazione dell'offerta e del dettaglio offertecmomica
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TIMING GARA DATA ORARIO

Termine ultimo perentorio di firma e marcatura tengbe della offerta

. . 14/11/2011 12:00:00
economica telematica

Inizio periodo per linserimento del numero di netca temporale

dell’offerta economica. 14/11/2011 15:00:00

Fine periodo per linserimento del numero di maucat temporalg 14/11/2011 18:00:00
dell'offerta economica. T

Inizio periodo per il caricamento telematico delieocumentazione

- . . 15/11/2011 08:00:00
amministrativa e tecnica

Fine periodo per il caricamento telematico dellacudonentazione

T : X 16/11/2011 12:00:00
amministrativa e tecnica

Apertura della documentazione amministrativa eitecn 16/11/2011 14:30:00

Pubblicazione verbale apertura documentazione aistnditiva e tecnica 22/11/2011 14:00:0d

Inizio upload dell'offerta economica telematica el diettaglio offertq

. 23/11/2011 09:00:00
economica

Fine upload dell'offerta economica telematica e dettaglio offerta

. 23/11/2011 12:00:00
economica

Pubblicazione della graduatoria 24/11/2011 12:00:00

31 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Il contratto verra aggiudicato per singolo lottdavore dell'offerta contenente il prezzo piu bass
L'Azienda si riserva la facolta di non procederkaghiudicazione quando, da un’indagine di mercato,
sia emerso che il prezzo ottenuto in gara non &gginso.

L’aggiudicazione dei contratti sara disposta compaosfta deliberazione del Legale Rappresentante

dell’Azienda.

32 SOSPENSIONE - ANNULLAMENTO

In caso di malfunzionamento o difetto degli struthdrardware, software e dei servizi telematici
utilizzati dall’Azienda e dal Gestore, con consegaeaccertamento di anomalie nella procedura,fa ga
puo essere sospesa o0 annullata; la sospensionaneullamento non sono previsti nel caso di

malfunzionamento degli strumenti utilizzati daiggahi concorrenti.

33 ESCLUSIONE DALLA GARA

Per un’ampia esplicazione del principio di concorg oltre ai casi previsti espressamente dal ptese

capitolato e dalla normativa vigente, il Responigatiel procedimento procedera all’esclusione di un
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concorrente gqualora colga I'esistenza di offertgdmente incomplete, o equivoche, o contraddittorie
irregolari (offerta non conforme). Gli errori, seatariali e riconoscibili, saranno sanati se queste
operazioni si risolveranno in semplici calcoli mmatdici. Per quanto riguarda la documentazione
tecnica, sara particolarmente importante fornirg wli elementi richiesti a pena di esclusione. La
mancanza delle dichiarazioni di impegno richiesteofferta economica dovra essere sanata entro 2

giorni dalla data di apertura delle offerte ecorarai pena I'esclusione dalla graduatoria finalgadta.

34 CONFERMA OFFERTA

Le imprese partecipanti, successivamente alla prd#ibne della graduatoria di gara, dovranno
compilare I'apposito file di conferma offerta (cenfa_offerta.xls) presente nei documenti dellagahe
trattativa. Il file dovra essere caricato succemsignte sul sistema nell’apposito spazio “invio doenti

di aggiudicazione” presente nella scheda trattat@@ndo le modalita previste dal successivo dotico

35 DOCUMENTAZIONE CHE DEVE PRODURRE L'IMPRESA AGGIUDIC ATARIA
Dopo che il responsabile del procedimento avra cocato al Direttore Generale le risultanze delleaga
con la proposta d'aggiudicazione, I'Azienda adétieconseguenti provvedimenti per I'aggiudicazione

definitiva.

L’Impresa dovra caricare sul sistema entro 30 gidatia data di ricezione della nota di aggiudioaa:

- la documentazione, richiesta dall' Azienda con tandi aggiudicazione, per la gestione del

contratto;

- Conferma offerta (dovra essere comunicata compildagposito file “conferma_offerta.xIs” messo
a disposizione tra i documenti della “Scheda Ttatia Tale file .xls, dopo essere stato debitaraent
compilato, andra caricato all'interno del file .zim secondo le modalita indicate dal presente
articolo);

- Contratto debitamente firmato dal legale rappres#ret 0 da suo delegato, caricato sul portale

dall’Azienda dopo 'aggiudicazione definitiva;

- Capitolato speciale di appalto e dei suoi allegaéitnbrati e siglati in ogni pagina, per intera
accettazione dal legale rappresentante dellImgoedalle imprese in caso di raggruppamento di
imprese);

- certificato originale o copia fotostatica autentécdell’'iscrizione alla Camera di Commercio di data
non anteriore a sei mesi, recante, ai sensi delBadel D.P.R. 3/6/98 n. 252, la seguente dicitura

antimafia “nulla osta ai fini dell'art. 10 della gge 31/05/1965 n. 575 e successive maodificazioni.
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La presente certificazione € emessa dalla C.C.l.Athzzando il collegamento telematico con il

sistema informativo utilizzato dalla PrefetturaRtima.”;
- i dati del Datore di Lavoro e del proprio Resporisatiel Servizio di Prevenzione e Protezione;
- i datirelativi allimmatricolazione dei prestatatiopera coinvolti nell’esecuzione del contratto;
- modello DURC debitamente compilato;

- copia del Codice Etico aziendale e regionale, digple sul profilo del committente
www.ospedaleniguarda.it ciccando sul menu prineiggdopri Niguarda — Codice Etico, timbrati e

siglati in ogni pagina e firmati per accettazione;

- copia dell'Informativa Rischi Generale, elaboraisgensi dell'art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 9 aprile

2008 disponibile sul profilo del committentesww.ospedaleniguarda.itnella sezione

Aziende/Partners - Bandi e gare, compilata nellmgpagina con la ragione sociale dell'impresa, la

data e la firma del Datore di Lavoro o del RSPRldREferente del Contratto;

- garanzia fideiussoria con le modalita elencatearétolo seguente.

Tutti i file dovranno essere contenuti in una diteip e ciascuno di essi dovra avere formato..pdf

cartella.zip dovra essere firmata digitalmentes(la estensione sara allora .zip.p7m) e potra awree

dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale apposta sul file .zip equivaléaapposizione della firma su ogni singolo file 1uto

nel medesimo file .zip

36 GARANZIA

L'Impresadovra costituire una garanzia fideiussormari al 10% dellimporto complessivo di
aggiudicazione IVA esclusa, che sara prestato mfocmita al contenuto dell’art. 113 del D.Lgs.
12/4/06 n. 163, entro 30 giorni dalla data di rioae della lettera di aggiudicazione.
L’originale del documento dovra essere inviatoegjuente indirizzo:
A.O. Ospedale Niguarda Ca Granda
Piazza Ospedale Maggiore, 3
20161 Milano
Alla c.a. dr.ssa Daniela Di Piazza - S.C: Approiamgmenti

37 RICHIESTA DI CHIARIMENTI - FORUM

Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di egeme della procedura o per eventuali delucidazién

attivato un apposito forum dedicato nel sito wwiadbrnitori.it nella sezione dedicata all’Azienda.
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Le richieste di chiarimento dovranno essere int@{raolo ed esclusivamente, attraverso il Forurttpen

i termini indicati nel Timing di gara alla voce “firaine ultimo per la richiesta di chiarimenti (forifim
I concorrenti possono prendere visione delle risggpdschiarimento sullo stesso Forum.

Le domande e le relative risposte inserite sulrfoaranno raccolte in un verbale che sara pubblicat

sul profilo del committente e smww.albofornitori.it, nell’apposito spazio Forum e sara parte integrant

della normativa contrattuale e di gara .Con takbale sara possibile modificare il CSA e i suoggdlti

Il citato verbale, firmato in ogni pagina per ataeione dal legale rappresentante dell’lmpresa

concorrente, dovra essere caricato sul portal@mmeihte alla documentazione amministrativa.

Responsabile del Procedimento: Stefano Vitiellel- 02.6444.2859 - fax. 02.6444.2912 - e-mail:

stefano.vitiello@ospedaleniguarda.it

Per qualsiasi problema riguardante le operazioniisdrizione, accesso ed utilizzo del portale
www.albofornitori.it, si prega di contattare il gee del sistema, CSAmed spa, al numero 0372/801730

dalle 9.00 alle 12.30 dal lunedi al venerdi. Per I'A.0\ Ospedale Niguarda Ca2

! S

v s U
Data Per accettazmné\

(Timbro dell'lmpresa e Firma del Legale Rappresetdy

Il Funzionario Istruttore
Daniela Di Piazza
Tel. 02/64.44.3032
Fax. 02/64.44.2912
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ALLEGATO A

al CSA per la fornitura

di nastri, cartucce e toner

I/La sottoscritto/a ,

in qualita di Rappresentante Legale dell'impresa ,

Si impegna a rispettare le norme contenute nelceoHtico dellA.O. Ospedale Niguarda Ca’ Granda,
disponibile sul sito www.ospedaleniguarda.it, nskzione “Scopri Niguarda”, le disposizioni di eli

D. Lgs. 231/01 e s.m.i. e le disposizioni di cubalLgs. 81/08.

In fede

(timbro e firma)
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Azienda H:;p-cdﬂ_lil:m
Ospedale Niguarda Ca’Granda

ALLEGATO B

al CSA per la fornitura

di nastri, cartucce e toner

Il/La sottoscritto/a

in qualita di Rappresentante Legale dell'impresa

si impegna a rispettare le disposizioni contenwgl'imformativa rischi generale, elaborata ai sensi
dell'art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008 ptinibile sul sito www.ospedaleniguarda.it, nella

sezione Aziende/Partners - Bandi e gare.

In fede

(timbro e firma)
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