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DISCIPLINA CONTRATTUALE
1. OGGETTO
Il presente Capitolato Speciale d'Appalto (di seg@SA) disciplina il contratto triennale di foraitn di

registri e lavori di cartoleria e cartotecnica [gequantita e tipologie di cui al seguente art. 5.

2. QUALITA RICHIESTA
Con la stipulazione del contratto I'’Azienda si pdobiettivo di utilizzare prodotti di qualita elata in grado

di confermare o migliorare I'attuale standard daéilo delle attivita dell’Azienda.

3. NORME DI RIFERIMENTO
Il contratto sara costituito dalle norme del prése@DSA e dei suoi allegati, dal contenuto dell’dfiee dalle

norme legislative e regolamentari vigenti in matefn caso di contrasto tra il contenuto dell’dfee le
norme stabilite dal presente CSA e dai suoi allegatanno queste ultime a prevalere.
L'impresa aggiudicataria (di seguito Impresa) éutarall’osservanza del Codice Etico dell’Azienddedia

Regione Lombardia, disponibili sul profilo del coittente www.ospedaleniguarda.idliccando sul menu

principale “Scopri Niguarda — Codice Etico e Traspaa”, come da dichiarazione contenuta nel modello
Al da allegare in offerta.

La procedura in oggetto, interamente gestita catemii telematici, risulta esclusa dall'ambito di
applicazione del sistema di verifica dei requidéhominato AVCPass, di cui all’art. 6-bis D.Lgs31806
come modificato dall'art. 20, comma 1, letterad®lla Legge n. 35/2012. Il comma 1-bis dell’'artdéla
Deliberazione n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’AdoNazionale Anticorruzzione (ex Autorita per la
Vigilanza sui Contratti Pubblici) stabilisce infatthe “Per gli appalti di importo a base d'astaipar
superiore a € 40.000,00 svolti attraverso procedareramente gestite con sistemi telematici, sistem
dinamici di acquisizione, mercato elettronico, rfedper i settori speciali, il ricorso al sistema@R®ass per

la verifica dei requisiti sara regolamentato a#rae una successiva deliberazione dell’Autoritdie alla

data di pubblicazione del bando relativo alla pduce in oggetto non é stata ancora approvata.

4. DURATA DEL CONTRATTO
Il contratto avra durata triennale, con facoltaediesso, per entrambe le parti, con preavviso djg3@Potra

essere successivamente prorogato, alle stesseioomdper un altro anno.
E’ comunque facolta dell’Azienda protrarre la dardel contratto, alle medesime condizioni, per @riggolo
di 180 giorni dalla naturale scadenza nel casainper qualsiasi ragione, non sia stato possgibeedere a

nuova aggiudicazione.

5. CARATTERISTICHE E FABBISOGNO PRESUNTO
Il fabbisogno presunto annuo € il seguente:
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: PREZZI
CODICE | ARTICOLO |DESCRIZIONE ARTICOLO QUANTITA UNITARI TOTALI
ANNUALE (IVA escl.)
(IVA escl.)
711 5-39 B2 Registro da 200 fogli - reparti vari 5 24,600 123,00
711 5-39 /1 | ReYistro prenotazioni p/ 5 23,940 119,70
prestazioni
711 L0001 Registro protocollo rubricato 4 200,000 0080
711 5.40 B C_:ontenltore cm 2_1x33x13 c/lacci 300 3.274 982,20
fibron p/ ragioneria
711 5.41B Contenitore cm 22x32x8 clcust. 50 3.274 163.70
Fibrone p/cartelle cliniche
712 5-61 Cartella stampata in b/v cm 36x26 1.000 430 430,00
711 5.83 A Cartella rinforzata con stampa e 150 2198 329,70
dorso
712 9080036 Registro richiesta esame rx Mod. E 5 23,940 119,70
711 91  |Registro carico/scarico 100 23,940 2.394,00
stupefacenti
711 118 Rilegatura volumi - tipo A 50 8,885 444,25
711 126 Rilegatura volumi - tipo C 25 23,382 584,55
712 5.3 Modulino foglio seguito 25x35 800 0,093 74.40
con stampa b/v
711 5.3gA | umerazioneamanoeanr 7.000 0,0028 19,60
completo
715 5-35 Busta p/trasp. Sangue cm 18x8x24 5.000 1490, 745,00
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CODICE | ARTICOLO |DESCRIZIONE ARTICOLO QAL,J\IAI‘\RIJ-IX[@ LIJal\lﬁE,iéll (;I;/OATeASIEIL)
(IVA escl.)
715 5.46 ABf’uSstina pergamenata trasp. cm 8 x 25 000 0,022 550,00
711 5-12 A Scatola in cartone cm 41x47x41h 350 23,8 638,05
711 5-12 B Scatola cm 32x20x44 in cartone 300 1,188 356,40
711 5-38AB Scatola in cartone per plasmaforesi 2.000 0,539 1.078,00
711 5-35B Scatola in cartone microonde 12.000 69,1 2.016,00
711 15B Scatola/custodia per volumi AVIS 5 2,806 4,08
711 51388 | Socchetto dicarta 12x18 fondo 1.500 0,329 493,50
TOTALE ANNUALE 12.475,78
o e

6. CONDIZIONI ECONOMICHE DELLA FORNITURA
Le condizioni economiche saranno quelle offertdIdgdresa. Non verranno accettate condizioni viantl

I'evasione degli ordini per quantita e importi nmmi Il prezzo offerto dovra essere valido per tldtaurata

contrattuale e dovra intendersi per merce resadramgazzino ed essere comprensivo di trasportmlin

e qualsiasi altra spesa od onere derivante daltitdioa, ad eccezione dell'lVA.

Le condizioni di aggiudicazione vincoleranno I'lmepa per tutto il periodo di vigenza contrattuale,

eventuale proroga compresa.

7. MODALITA’ DI CONSEGNA E CONDIZIONI DELLA FORNITURA
L'Impresa dovra eseguire a propria cura, rischigpese le forniture dei prodotti oggetto di gardlene

quantita di volta in volta necessarie, che verraimdicate dal Responsabile della S.C. Gestione dtiogi-
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Alberghiera dell’Azienda, consegnando la merce swreb magazzino in orari che verranno stabilitilaal
stessa S.C.

Le consegne di quanto ordinato dovranno essertueffe entro 20 giorni consecutivi e naturali daliaa di
ricezione dell’'ordine, salvo oggettiva impossililinotivata dall'impresa e riconosciuta dall’Aziendiel
caso in cui I'lmpresa si trovasse nell'impossibildi rispettare i predetti termini, dovra darne ietata
comunicazione scritta (via fax) alla S.C. Gestidmagistico-Alberghiera per consentire all’Azienda di
acquistare sul libero mercato beni di uguale qgteargi qualitd, con conseguente addebito all'lmpresa
dell’eventuale differenza di prezzo.

In caso di temporanea carenza dei prodotti aggatidiger cause di forza maggiore, I'lmpresa dovra
comunicare tempestivamente e formalmente la mauiisganibilitd del prodotto, indicando:

» numero d'ordine emesso dall’Azienda e descriziaglgpdbdotto

» periodo previsto di indisponibilita

» causa dell'indisponibilita.

Di regola, salvo diversa indicazione sugli ordiviadii acquisto, la consegna dovra essere effettiaatarra”,
presso il magazzino e in orari che verranno stabiaile singole Aziende Ospedaliere.

Le consegne all'’Azienda dovranno essere effetfor@sso:

Azienda Ospedaliera Ospedale Niguarda Ca’ Granda
Magazzino Centrale
Piazza Ospedale Maggiore, 3 — 20162 Milano
dal lunedi al venerdi (escluso festivi)

dalle ore 8,00 alle ore 11,00.
| beni dovranno essere consegnati franco magazemo,i relativi documenti di trasporto; nessun ener
aggiuntivo sara riconosciuto per I'imballaggio &rdsporto, anche se effettuati per consegne urgent
I documento di trasporto dovra riportare le indioai previste dalla legislazione vigente e in jgatare:
» data e numero di ordine della S.C. Gestione Lagistilberghiera;
» luogo di consegna della merce.
» numero di confezioni consegnate per ogni prodotto.
L’Impresa dovra segnalare con sufficiente antigiperiodi di chiusura per ferie o per altri motivi.
Detti termini sono da intendersi, al fine dell’esgone della fornitura, “Termine essenziale”. Restarico
dei materiali nel predetto magazzino I'lmpresa,ev@vil corriere a cui verra demandata la consegoa,
potra avvalersi del personale dell’Azienda. L'Ingaeovvero il corriere da essa demandato alla goase
delle merci, sara tenuta a ritirare a propria cerapese, entro e non oltre le 76 (settantasei)dalla
chiamata, i beni che dovessero risultare difettosomunque non conformi alle caratteristiche dinoa

campionato o richiesto.
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In pendenza o in mancanza di ritiro, i prodottinférresteranno a disposizione dell'lmpresa, saeana
responsabilita da parte dell’Azienda per I'everduddgrado o deprezzamento che la merce dovesse.dubi
controllo e l'accettazione delle merci da parte gdelsonale incaricato non sollevera I'Impresa dalle
responsabilita in ordine ai vizi apparenti e odatlie presenteranno le merci stesse all'atto dedwmo.
L'Azienda potra chiedere all'lmpresa quantita dreeen sostituzione di quella rifiutata. In casantincata
sostituzione della fornitura rifiutata entro le (8gttantasei) ore dalla richiesta, I'Azienda, aisisindacabile

giudizio, potra provvedere direttamente all'acquistil libero mercato di uguali quantita e qualitgrddotti

richiesti e non consegnati, addebitando all'lmpfesantuale differenza di prezzo.

8. IMBALLO, CONFEZIONE E TRASPORTO
Gli imballi dovranno consentire un perfetto statocdnservazione dei prodotti oggetto della presente

fornitura cosi che, confezionati nei dovuti modisgano essere protetti da: esalazioni, calore, lunalita

urti ed altre eventuali azioni meccaniche. Gli iflitai confezionamenti, all’esterno, dovranno fig@oe, in
lingua italiana, ben chiare le diciture e le awere necessarie ad una corretta movimentazione e
conservazione dei dispositivi contenuti, nonchéldscrizioni riguardanti le caratteristiche e le aldéd
d’uso degli stessi.

| trasporti dovranno essere effettuati con mezen#wcaratteristiche coerenti con lo specifico tihanerce
movimentato e, per i casi previsti dalle vigengptisizioni legislative, regolarmente dotati deliegeritte
autorizzazioni.

In ogni caso I'Azienda non si considera responegathileventuali danni subiti dai dispositivi nel sordel

trasporto verso i propri magazzini, sino al mometalyeffettiva accettazione e presa in carico.

9. FATTURAZIONE E PAGAMENTI
| pagamenti saranno effettuati entro 60 giorniadkta di ricezione delle fatture da parte del@ Risorse

Finanziarie (data di protocollo aziendale). In cdsotardato pagamento, verranno corrispostirgiiessi di
mora nella misura del tasso BCE vigente al momdalkesigibilita del credito.

La fattura emessa dall'lmpresa dovra riportare adenchiaro il numero d’ordine emesso dal DEC, ddire
CIG (Codice Identificativo Gara) comunicato dall& SApprovvigionamenti con la nota di aggiudicazon
Le fatture senza questi elementi verranno resgiatAzienda. Ogni fattura dovra avere quale rifieento

un solo ordinativo.

L'Azienda non dara luogo al pagamento delle fattarei altri documenti liquidatori fino a quando il
fornitore non avra provveduto al versamento degtporti di eventuali maggiori spese sostenute

dall’Azienda per inadempienze contrattuali.
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L'Azienda non dara luogo al pagamento delle fattareli altri documenti liquidatori nel caso in cui
I'lmpresa non abbia istituito un conto corrente d@io o postale dedicato ai contratti con la Puabli
Amministrazione, ai sensi dell’art. 3 della Leggel86 del 13/08/2010.

Le spese relative alle commissioni bancarie socariao dell'lmpresa.

Per la cessione del credito si rinvia all'art. £bmma 3 del D. Lgs. 163/2006.

Le spese relative alle commissioni bancarie socariao dell'lmpresa.

10. PENALI
Fermo restando quanto previsto al successivo &rtiRisoluzione del Contratto e salvo il risarcinent

dell’eventuale maggior danno, I'Azienda si riseasua discrezione e senza formalita di applicaee un
penale di € 500,00 per ogni giorno di ritardo netbasegna rispetto ai termini indicati in offertagpetto ai
termini concordati con il Servizio preposto all'esibne degli ordini. Potra inoltre essere appliaata
penale di € 1.000,00 per ogni violazione e/o inguemento degli obblighi contrattuali previsti nelegente
CSA.

Identica penale di € 1.000 verra applicata in @ismancata o incompleta ricezione entro i terndigila
documentazione richiesta dall’ Azienda, con la rbtaggiudicazione, per la gestione del contratto.

In caso di inadempimento delle disposizioni cotiai I'’Azienda potra rivalersi senza alcuna foritdag in

qualsiasi momento sulla cauzione prestata ovvdloguorto delle fatture in attesa di liquidazione.

11. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO
In conformita al disposto di cui all'art. 1456 c(clausola risolutiva espressa), il contratto pessere risolto

in seguito a una semplice dichiarazione dell’ Azegnki seguenti casi:

e n° 3 penaliin un anno per lo stesso disservizio;

* subappalto non autorizzato;

e n° 3ritardi nelle consegne;

* n° 1 consegna di beni di qualita diversa da qoéirti;

* n° 3 consegne incomplete;

* in caso di non conformita accertata e motivatasefdi esecuzione del contratto;
» subappalto non autorizzato;

» violazione della normativa relativa alla traccighildei flussi finanziari, di cui art. 3 della Legg. 136
del 13 agosto 2010;

* inosservanza dei codici etici di cui all'art. 3 (me di riferimento).
La risoluzione di diritto del contratto comportefancameramento del deposito cauzionale nonché il

risarcimento dei maggiori danni subiti dall’Azienda
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12. CESSIONE E SUBAPPALTO

E’ vietata la cessione del contratto. Per il suladtppsi rinvia alla normativa vigente in materia.

13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi del D.Lgs. 196/03 i dati forniti dalle ingse concorrenti saranno trattati nel rispettoedell
disposizioni vigenti ai fini del procedimento pérquale sono acquisiti ed utilizzati unicamente tar

finalita.

14. FORO COMPETENTE

In caso di ricorso all’Autorita Giudiziaria, & coptpnte esclusivo ed inderogabile il Foro di Milano.

NORMATIVA PER L'ESPLETAMENTO DELLA GARA

15. CAMPIONATURA

Le imprese che intendono partecipare alla procedwgoziata dovranno visionare la campionatura
disponibile presso la S.C. Approvvigionamenti enkr@iorno indicato nel successivo timing di gar@$so

la S.C. Gestione Logistico Alberghiera - refereditg Filippo Cannizzo — tel. 02/64.44.30.35.

L’Impresa partecipante potra visionare i prodottii@mente utilizzati dall’Azienda solo nella datalicata

nel timing e nel bando di gara.

16. PREZZI A BASE D’ASTA

Il corrispettivo annuo a base d’asta per la fomaitn oggetto e pari a € 12.475,780 (IVA escl.).

17. DUVRI E COSTI PER LA SICUREZZA

La normativa vigente non prevede la redazione d&VRI in relazione all'oggetto dell'appalto.

Si rilevano comunque possibili interferenze in zedae alla condivisione della rete stradale deflexale da
parte di piu imprese, lavoratori e lavoratori awmm oltre che per le attivita specifiche dell’ Aaga
Ospedaliera.

Dette interferenze sono regolate da specifica detren dalle norme del Codice della Strada e
dall'Informativa Rischi Generale, elaborata ai sedsll'art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008,
disponibile sul sito www.ospedaleniguarda.it nezione Aziende/Partners - Bandi e gare.

| costi per evitare i rischi da interferenza soad p zero.

| costi per la sicurezza, legati ai rischi propéll@attivita delle imprese, ove presenti, dovranessere

esplicitamente indicati nella formulazione dellaffa economica.
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18. DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA

Si riporta di seguito il significato dei principaéirmini indicati nei successivi articoli:

Abilitazione: risultato del procedimento che consente l'accessta partecipazione degli Operatori
Economici abilitati al sistema informatico, ai sewlel DPR 207/2010, per lo svolgimento della gara
telematica.

Account; insieme dei codici personali di identificazione titogti dal User ID e codice PIN, che consentono
alle imprese abilitate I'accesso al sistema e ttepgpazione alla gara telematica.

Firma digitale: € uno dei requisiti che I'offerta deve possedenregssere giuridicamente rilevante e per
garantirne inviolabilitd/integrita e provenienzail Esultato della procedura informatica (validaze) basata
su certificazione qualificata rilasciata da unifiegtore accreditato e generata mediante un dispoper la
creazione di una firma sicura come disciplinata@lgs. 82 del 7.03.2005 (codice dell’amministome
digitale).

La firma digitale si basa su un sistema cosiddattchiavi asimmetriche", ossia due serie di caratte
alfanumerici, appositamente generati dal sistenm& chiave & conosciuta dal solo firmatario (chiave
segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiaviebfica). La chiave segreta & necessaria allasswitione
dei documenti. La chiave pubblica & necessariavaltdica della effettiva provenienza del documed&d
titolare. La sicurezza di un simile sistema risiegéfatto che ad ogni chiave pubblica corrispounda sola
chiave segreta, e che, con la conoscenza dellack@&e pubblica, € impossibile riuscire a risakiia
chiave segreta.

Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubble "chiave segreta” nonché la titolarita delleaehin
capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Eggdificatore, cioe un soggetto terzo il cui corapitquello

di garantire la certezza della titolarita delleasthipubbliche (attraverso dei cosiddetti " certfit) e di
rendere conoscibili a tutti le chiavi pubblicheti@terso un elenco telematico). L'elenco pubblia d
certificatori € disponibile all'indirizzo http://mmuagid.gov.it. E’ necessario un lettore di smartica
Marcatura temporale: e il risultato della procedura informatica che smmte di dare certezza all'ora e al
minuto di “chiusura” dell’'offerta. Tale procedurargntisce lo stesso livello di inviolabilita deldferte
previsto dalla procedura di gara tradizionale atleswa pubblica, dando certezza del momento della
chiusura dell'offerta telematica. Consiste nellangy@zione, tramite processo informatico di una dirm
digitale (anche aggiuntiva rispetto a quella detaserittore) cui & associata I'informazione relata una
data e a un’ora certe. Il kit di marcatura tempomaldisponibile presso gli Enti certificatori dii @l sito
dell'’Agenzia per I'ltalia Digitale http://www.aggbv.it.

Numero di serie della marcatura temporale:e il codice che identifica in modo univoco la natra

temporale apposta su un documento informatico.cArsga dei software di firma e marca utilizzati, sjoe
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codice puo essere visualizzato in formato decinsalsadecimale (la piattaforma Albofornitori.it aitae
entrambi i formati) e viene denominato in vari m@tNumero seriale", "Numero di serie", "Serial nuarih

o).

Gestore del sistemaCSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale I'Azilanper le operazioni di gara, di cui
all'art 290 del D.P.R. 207/2010.

Sistema: sistema informatico per le procedure telematicheaatjuisto di cui all’art. 289 del DPR n.
207/2010; coincide con il server del gestore.

Busta telematica di offerta economica (o sealed Bidscheda di offerta che verra compilata dall'Impresa
concorrente. Il contenuto dell’'offerta presentata cascun concorrente non € accessibile agli altri
concorrenti e allAzienda. Il sistema accetta sofferte non modificabili, dal momento che le stesse
dovranno riportare una marca temporale certifieatacedente al periodo di invio.

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dalesiga informatico del concorrente a un sistema
remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessialta rete internet (sito: www.albofornitori.it,
nellapposita stanza dedicata allAzienda e nelthesla presente nellElenco Trattative) cui si aeced

utilizzando l'username scelto (e-mail referentedlb il codice PIN preventivamente assegnato.

19. DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE
Per partecipare alla presente procedura telemiticaprese concorrenti devono dotarsi, a propria @

spese, della seguente strumentazione tecnicarenatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattafornebofornitori.it sono usufruibili mediante un Pemsl
Computer Standard dotato di un Browser (tra queicati nel punto 2) e collegato ad Internet.

E consigliata una connessione ADSL (banda: almd@dkb) o connessione internet Aziendale.

Nota: Se l'accesso ad internet avviene attravexsete Aziendale, si raccomanda di consultarerdqele
IT interno per verificare la disponibilita di bandala possibilita di accesso in base alle configjora di
proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1024687

2 -Web Browser (programma che permette di collegarsidInternet)

Internet Explorer 7 o superiore;

Mozillla Firefox 3 o superiore;

Safari 4 o superiore;

Google Chrome.

3 - Configurazione Browser
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E supportata la configurazione di default, comengsallazione standard, in particolare per quaigoarda

le impostazioni di security, di abilitazione javeapt, di memorizzazione cookies e di cache dellgimpa
web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipgil di documenti trattati come allegati, sono neasgs
programmi aggiuntivi quali: utilita di compressiétecompressione formato zip, visualizzatori di fatm
pdf (Adobe Acrobat reader), programmi di officeamation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97,
programmi stand-alone per la gestione della firngitale e della marcatura temporale (es. DIKE di
InfoCert).

5- Strumenti necessari

Una firma digitale e un kit di marcatura tempor@ie. definizioni).

Tutte le Imprese che partecipano alla presente tgesnatica, esonerano espressamente |'Azienda, |l
Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaborada ogni responsabilitad relativa a qualsiasi
malfunzionamento o difetto relativo ai servizi dinoettivita necessari a raggiungere il sistemaatso la
rete pubblica di telecomunicazioni.

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, amgheonfronti dei propri dipendenti, ad adottareetle
misure tecniche ed organizzative necessarie aduaast la riservatezza e la protezione degli stnime
informatici (account e PIN) assegnati.

L'account ed il PIN necessari per I'accesso alesist € la partecipazione alla gara sono personali. L
imprese concorrenti sono tenuti a conservarli @mmiassima diligenza e a mantenerli segreti, a non
divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utiidizsotto la propria esclusiva responsabilita nsgetto dei
principi di correttezza e buona fede, in modo da mzare pregiudizio al sistema e in generalerai. te

In ogni caso saranno ritenute valide le offertespntate nel corso delle operazioni con gli strument
informatici attribuiti.

Le imprese partecipanti si impegnano a manlevatenere indenne I'Azienda e il Gestore del Sistema
risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo ereodi qualsiasi natura, ivi comprese le speselilega
eventuali che dovessero essere sopportate dagsi stecausa di violazioni delle presenti regole erd
utilizzo scorretto o improprio del sistema.

Il Gestore del Sistema e I'’Azienda non possonoressealcun caso ritenuti responsabili per qualenqu
genere di danno diretto o indiretto subito dai corenti o da terzi a causa 0 comungue in connession
I'accesso, I'utilizzo o il mancato funzionamentd destema, dei suoi servizi e delle apposite prooedli
firma digitale e marcatura temporale.

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettdeenorme legislative, regolamentari e contrattualiema di

conservazione e utilizzo dello strumento di firmaitdle e di marcatura temporale e ogni istruzione
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impartita in materia dal Certificatore che ha Giaso le dotazioni software; esonerano altresiesgamente
I'Azienda e il Gestore del sistema da qualsiagpoasabilita per conseguenze pregiudizievoli di sjaal
natura o per danni diretti o indiretti arrecatiesdi 0 a terzi dall’utilizzo degli strumenti in pha.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appoditumenti informatici di volta in volta richiesti heorso della

procedura costituisce una violazione delle presegole, che pud comportare la sospensione o lacaev

dell'abilitazione, oltre al risarcimento dei damwientualmente provocati.

20. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Possono partecipare alla presente procedura tstiggetti che abbiano ottenuto I'abilitazione attple

www.albofornitori.it, secondo quanto previsto dal successivo articaligpessesso dei

requisiti di ordine generale definiti dall'art. 88l D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i.

21. MODALITA DI PARTECIPAZIONE

Le Imprese, entro il termine indicato dal timinggdira, devono abilitarsi all’albo Fornitori dell’&nda

Ospedaliera Ospedale Niguarda Ca Granda di Milaaltaegara con la compilazione della domanda teamit

apposito processo informatico accessibile dalwitav.albofornitori.it. L'abilitazione € del tutto gtuita per

I'lmpresa concorrente.

1. | concorrenti non ancora abilitati, per poter peigare alla gara, devono fare richiesta d’iscrieion
all'albo fornitori dell’Azienda. La richiesta d'iszione avviene compilando gli appositi form oneliohe
danno ad ognuno la possibilita di inserire i pragati e di segnalarsi per le categorie merceol@&gitih
competenza.

2. Una volta completato 'inserimento dei propri dattoncorrenti, seguendo le istruzioni fornite deao,
devono confermarli. Dopo la conferma possono esszrettati dall’Ente all'interno dell’albo fornitor

3. All'abilitazione all’albo fornitori deve seguire bbligatoriamente, da parte dei concorrenti I'aé#ibne

alla gara. Questa awviene collegandosi al swew.albofornitori.it richiamando il bando di gara

pubblicato nell'apposita sezione “Gare Pubblichabilitazioni” e inserendo i propri dati identifidat
nella pagina di abilitazione alla gara collegatbaaido.

Fatto cid i concorrenti saranno tra quelli che @oto, previo espletamento di tutte le formalita
amministrative, partecipare alla gara.

Le Imprese dovranno iscriversi all’Albo FornitogltdAzienda per la seguente voce di gara:
Linea (1° livello) — BENI ECONOMALI

Categoria (2° livello) - LEGATORIA.
Contestualmente all’abilitazione, il gestore dedtesina attiva I'account ed il PIN associati all'lrapa
abilitata, permettendo a quest’ultima di abilitaaksh gara, di accedere al sistema e di compidie leiazioni

previste per la presente gara.
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Anche se gia precedentemente abilitati all'albonitori, i partecipanti dovranno in ogni caso
necessariamente ottemperare alle operazioni peealigirecedente punto 3.

Poiché sono ammesse a presentare offerta anchesengppositamente e temporaneamente raggruppate nei

modi prescritti dall’art. 37 del D.Lgs. 163/06,taute societa facenti parte dei Raggruppamenti Deanzi

d’'Imprese devono necessariamente effettuare leapjoperi previste ai precedenti punti 1, 2 e 3.

22. DEPOSITO TELEMATICO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA E TECNICA

Entro il termine previsto dal successivo timingydra, I'lmpresa dovra depositare sul sistema (aplozello

spazio denominato ‘“invio documentazione amministadt della scheda trattativa, la seguente

documentazione amministrativa:

A.1. Allegato 1 - Modello dichiarazioni A1, opponamente compilato.

A.2. Garanzia di cui allart. 75 comma 1 del DsL#§63/06 (cauzione o fideiussione provvisoria) gler
importi di seguito riepilogati, pari al 2% dell'iropto complessivo a base d’asta, ovvero, nei casi

previsti dall'art. 75, comma 7 del D.Lgs. 163/06ri@ll'1% dell'importo complessivo a base d’asta.

) . Importo garanzia 1% (art.
0,
Valore a base d’asta Importo garanzia 2% 75, comma 7, D.Lgs. 163/06)
€37.427,34 € 748,54 € 374,27

A.3. Copia della ricevuta di versamento di €20er il contributo allo sportello di cui al comalell'art.
9 del D.Lgs. 163/06 - causale “Sportello Approveigamenti” - effettuato a favore dell’Azienda
Ospedaliera Ospedale Niguarda Ca’ Granda - UBI 8dPapolare Commercio e Industria agenzia
Niguarda c/c: Abi 05048 Cab 01798 C/C 000000038@85K& Iban IT 34 M 05048 01798
000000038085 - Swift (o Bic) POCITM1XXX.

Ai sensi dell'art. 38, comma 2bis del D.Lgs. 163/@6mancanza, I'incompletezza e ogni altra irragial
essenziale degli elementi e delle dichiarazioniistive di cui al comma 2 del medesimo articoldlda il
concorrente che vi ha dato causa al pagament@viord dell’Azienda, di una sanzione pecuniaria pari
all'uno per mille del valore a base d’'asta delleag® del valore complessivo a base d’asta pettii do
partecipazione, in caso di gara con piu lotti).

Il versamento della citata sanzione é garantit@a@uzione provvisoria.

L’Azienda assegnera al concorrente un termine,superiore a quattro giorni lavorativi, perché siaese,
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessamdicandone il contenuto e i soggetti che leot®
rendere.

In caso di inutile decorso del termine il concoteed escluso dalla gara.
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Tutti i file della documentazione amministrativa dos/ranno_essere contenuti in una cartella.zip e

ciascuno di essi dovra avere formato .pdf. La cartla.zip dovra essere firmata digitalmente (la sua

estensione sara allora .zip.p7m) e potra avere urmimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale apposta sul file .zip equivale db apposizione della firma su ogni singolo file

contenuto nel medesimo file .zip

Documentazione tecnica:un documento sintetico contenente lindicaziond'alghnizzazione e degli

accorgimenti previsti per assicurare la qualitdadiernitura e la speditezza delle consegne.

Sono ammesse a presentare offerta anche impressitappente e temporaneamente raggruppate nei modi
prescritti dall’art. 37 del D.Lgs. 163/06.

La sola Impresa mandataria (capogruppo) dovra ptasela documentazione tecnica con la sottoscgzio

di tutte le societa raggruppate.

NB: | documenti da presentare sottoscritti congiunamente dovranno essere caricati sul sistema dalla
sola Impresa mandataria.

Tutti i file della documentazione tecnica dovrannoessere contenuti in una cartella.zip e ciascuno di

essi dovra avere formato .pdf. La cartella.zip dowva essere firmata digitalmente (la sua estensioneraa

allora .zip.p7m) e potra avere una dimensione massa di 32 Mb.

La firma digitale apposta sul file .zip equivale db apposizione della firma su ogni singolo file

contenuto nel medesimo file .zip

23. MODALITA DI ESPLETAMENTO DELLA GARA

Il giorno indicato nel successivo timing di gara,si procedera all’apertura della documentazione
amministrativa e tecnica e alla verifica della sumnpletezza e correttezza, come da verbale che sara

pubblicato nella sezione del sito www.alboforniigrdedicata alla presente procedura.

Il sistema provvedera a stilare la graduatoriaridoneconto delle offerte economiche, come indicéitara
27 del presente CSA.

Le modalita e le tempistiche previste per la coagiine e l'invio dell'offerta economica, sono geell

indicate dal successivo articolo e dal timing diaga

L’Azienda si riserva la facolta di aggiudicare drdratto anche in presenza di una sola offertalaadidi non
procedere all'aggiudicazione nei casi in cui, danalagine di mercato, sia emerso che il prezzonoiie in
gara non é vantaggioso. Ogni decisione circa ladjgazione del contratto € comunque riservata alla

Direzione dell’Azienda che non & impegnata allpudtizione del contratto dalla presente procedugadi.

L’aggiudicazione sara disposta con apposita delibene del Legale Rappresentante dell’Azienda.
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24. MODALITA DI COMPILAZIONE, SALVAGUARDIA, TRASPARENZA E INVIOLABILITA

DELL'OFFERTA TELEMATICA

Nella data e ora previsti dal Timing viene resgdigbile, nella scheda trattativa presente sul sitofoglio

di lavoro in formato excel.

Nel file sono riportati la descrizione del lottbprezzo a base d’asta annuale.

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda die& e, pertanto, non pud essere modificato pena

I'esclusione.

La compilazione dell'offerta e effettuata seconelséguenti fasi:

1)

lo schema di offerta deve essere compilato dalftep concorrente mediante inserimento dell’'importo
scontato offerto, IVA esclusa, nella colonna “pepiferta”, in modalita off line, cioe, direttamersul

PC dellImpresa stessa senza che alcun file giahgestema. La cella della colonna “Prezzo offeda”
ciascuna voce messa a gara deve contenere un maloezico.

Prima di inserire il proprio prezzo, il concorrerdeve considerare attentamente il prezzo base, in
quanto l'inserimento di un prezzo superiore vieegnallato come anomalia nella colonna “correttezza”,
che segnalera la non congruita dell’offerta e,gred, determinera I'esclusione dell'Impresa dafieag

Il numero massimo di cifre decimali da inserire fgeformulazione del prezzo unitario & 3(tre).

Il prezzo minimo che e possibile inserire e qualle prevede 1 (uno) sull'ultima cifra decimale
prevista e non 0 (zero).

Dopo aver debitamente compilato e salvato I'offext@nomica, il foglio excel dovra essere firmato
digitalmente e, su quest'ultimo file precedenteraefitmato digitalmente, dovra essere apposta la
marca temporale certificata.

A seconda dei programmi utilizzati per la firmaithite e la marcatura temporale del file, potranno
essere ottenuti o un singolo file .tsd o due filea estensione rispettivamente .p7m e .tst (0 .tsr).

Questi file verranno quindi depositati sul PC deipresa concorrente e vi stazioneranno in atteba de

trasferimento di carico al sistema.

. . applicazione marcatura
Inserimento applicazione

scheda d'offerta temporale sul file
_ > Prezzi > firma digitale =
file excel precedentemente

e salvataggio sul file d’offerta

firmato digitalmente

La sola firma digitale non & sufficiente @rodurre I'offerta telematica.
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2)

3)

Non é possibile rinominare i file “OFFERTA” o ingerall'interno del nome spazi, caratteri accengati

caratteri speciali quali ()?]!,.:\&% ~ ecc. e maeertire il file in altri formati.

| file (digitalmente firmato e digitalmente firmdtemporalmente marcato) possono essere caricati sul
portale, loggandosi da un qualsiasi computer datatonnettivita ad internet.

Il concorrente, nei tempi previsti dal timing dirgadeve obbligatoriamente inserire nel sistegmaena
di_esclusione il numero identificativo (numero di serie) dellaarca temporale precedentemente
apposta al file firmato digitalmente dell'offertaomomica. Tale operazione consenteandiividuare

univocamente ['offerta economicafirmata e marcata entro il termine previsto daing di gara, che

dovra essere caricata successivamente sul pdrtalentuale discordanza del numero di serie inserit
con quello presente nella marcatura temporale itdelcaricato sul sistema sara causa di esclusione
dell’'offerta dalla gara.

L'eventuale discordanza del numero seriale inseritocon quello presente nella marcatura

temporale del file uplodato sul sistema sara caush esclusione dell’offerta dalla gara.

L'Impresa dovra trasferire sul Sistema i file gextee salvati sul proprio PC, solo quando si aptira
periodo di upload (vedi Timing di gara allegato).

Il Sistema indica all'lmpresanon solo qual é ilntére ultimo perentorio di chiusura della busta

d’'offerta, ma anche il periodo e il relativo terminltimo di upload (v. Timing di gara).

Il Sistema accettera le offerte firmate dall'lm@eoncorrente solo entro tale periodo; la dataidid
di questo periodo non potra essere antecedentelaladi chiusura prevista per la firma digitalae

marcatura temporale delle offerte in busta chiils@igtema provvede a non accettare date non teyret

Il Sistema provvedera a effettuare una procedureodirollo della firma e della marcatura temporale
delle varie offerte pervenute, in modo da prodwmereport con l'indicazione della data, dell’'ora di

marcatura e della correttezza di ogni offerta.

Per cio che concerne I'operazione di trasferimeleidile sul server, I'lmpresadovra:

a) collegarsi all'indirizzo https//app.albofornitotiaoniguardhe procedere ad un accesso fornitore con
i propri dati identificativi;

b) accedere alla scheda di gara attraverso la voce&el menu Trattative;

c¢) inviare i file utilizzando gli appositi campi pregenella scheda. Se il fornitore e in possessdildel
.tsd deve selezionare e caricare sul sistema sgetq file. Una volta selezionato, il file deve
essere salvato sul server utilizzando il comandggidngi”. Qualora invece il fornitore non sia in
possesso del file .tsd dovra caricare sul sisteraa imo il file con formato .p7m e
successivamente quello con estensione .tst (0 Asche in questo caso, una volta selezionati, i

file devono essere salvati sul server utilizzandomando “Aggiungi”.
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4)

Alla chiusura del periodo di upload, nel sistemeasao disponibili le offerte economiche “in busta
chiusa” (sealed bid). Al momento dell’apertura éebuste, il sistema redige in automatico la
graduatoria di gara. La conferma della graduateér@ndizionata al successivo controllo e all'amalis

dettagliata dei singoli prezzi unitari offerti.

Nel periodo di inizio e fine upload, nella faseéin cui per la prima volta le offerte vengoncstesite

al server di sistema, nessuna offerta puo essedédicaba, in quanto il termine previsto per la fara la
marcatura temporale e gia scaduto. Le offerte spniadi modificabili solo durante il periodo di
permanenza dei file nei sistemi dei concorrente de sono direttamente responsabili, e prima del
termine previsto per la firma e la marcatura terafgorNon sono piu modificabili dopo I'upload,
guando vengono prese in carico dal sistema, didenénviolabili (Ila responsabilita della segretezza
delle offerte rimane quindi in capo al concorrestesso e all’ente certificato per la firma digitale

sollevando da qualsiasi responsabilita I'AziendlaGestore).

25. UPLOAD DEL DETTAGLIO DELL'OFFERTA ECONOMICA

Entro il termine previsto dal successivo timinggdira, le Imprese dovranno anche depositare seinsst

(upload), nello spazio denominato “Invio ultericdecumentazione” della scheda trattativa, la seguent

documentazione:

1.

il modello “Dettaglio offerta economica” disponibile sulla scheda di gara, indicando ikzpoeofferto

per singoli prodotti, con un numero massimo ddeeimali;

dettagliato report dell'analisi dei costi in cui vengano spieeife tutte le voci di spesa che hanno

concorso _a determinare il prezzo offerto con nmifemto al CCNL di riferimento per il personale

impegnato nell’esecuzione del contratbh, costo dei prodotti, ai costi per la sicurezziée apese

generali e all'utile d'impresa;

dichiarazione unica con cui si attesti:

a) I'obbligo all'osservanza delle norme contenute pedsente CSA e nell’offerta, precisando che i
prezzi devono intendersi:
- remunerativi e quantificati in conformita a calcdlipropria convenienza e a proprio completo
rischio;
- omnicomprensivi di tutto quanto necessario all'eg@me del servizio, in relazione a quanto
richiesto nel presente CSA e dichiarato in offerta;
b) I'impegno a garantire gli stessi ribassi offerti gara rispetto ai prezzi di listino, per prodotti

omogenei non richiesti nella presente procedura;
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c) limpegno ad eseguire il contratto secondo le digponi vigenti in tema di sicurezza,
antinfortunistica, lavoro, oltre a quanto specifigaente previsto in merito agli aspetti retribuvi
fiscali;

Tutti i file dovranno essere contenuti in una cartéa.zip e ciascuno di essi dovra avere formato .pdEa

cartella.zip dovra essere firmata digitalmente (Issua estensione sara allora .zip.p7m) e potra aveu@a

dimensione massima di 32 mb. la firma digitale apmta sul file .zip equivale alla apposizione della

firma su ogni singolo file contenuto nel medesimalé .zip. la cartella .zip potra avere una dimensioe

massima di 32 mb.

26. SCHEMA TEMPORALE — TIMING

La gara seguira le seguenti fasi:

TIMING GARA DATA ORARIO
Visione della campionatura 14/05/2015 10:00:00
Termine ultlmo per abilitarsi aII_AIbo F_ornltorl e@lla gara sul sitp 28/05/2015 12:00:00
www.albofornitori.it(non a pena di esclusione)
Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (gbura Forum) 18/05/2015 12:00:00
Messa a disposizione del verbale definitivo Forum 20/05/2015 12:00:00
Data e ora in ,CUI viene messo a disposizione loerseh per la 29/05/2015 12:00:00
formulazione dell'offerta
Termlne_ ultimo perentorio di firma e marcatura dell’offerta 03/06/2015 12:00:00
economica telematica
|I’1IZ!O periodo per Illnsenmento del numero di marcatura temporale 03/06/2015 14:00:00
dell'offerta economica
Fm? periodo per I_|nser|mento del numero di marcatira temporale 03/06/2015 17:00:00
dell'offerta economica
In|2|o_ .perlo.do per |_I caricamento telematico delbcumentazione 04/06/2015 09:00:00
amministrativa e tecnica
Fine _ penodo per |! caricamento telematico dellacudpentazione 04/06/2015 16:00:00
amministrativa e tecnica
Apertura della docum_entazmne amministrativa eitac(seduta pubblica 05/06/2015 09:00:00
con presenza facoltativa)
Pubblicazione verbale apertura documentazione arsimgtiva e tecnica 09/06/2015 14:00:0(
Inizio upload dell’'offerta economica telematicaed dettaglio dell'offerta 12/06/2015 09:00:00
economica
Fine upl_oad dell'offerta economica telematica e digttaglio dell’'offertd 12/06/2015 13:00:00
economica
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TIMING GARA DATA ORARIO

Pubblicazione della graduatoria (seduta pubblicamesenza facoltativa) 15/06/2015 14:00:00

27. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Il contratto verra aggiudicato a favore dell’ofertontenente il prezzo piu basso previa valutazaei
documentazione tecnica messa a disposizione dahieese.

L’Azienda si riserva la facolta di non procederdéghiudicazione nel caso in cui da una indaginmercato

sia emerso che il prezzo ottenuto in gara e supeaita media delle quotazioni riscontrate.

Ogni decisione circa I'aggiudicazione della forréiue riservata alla Direzione dell’Azienda che r®n
impegnata alla stipulazione del contratto dallssenee procedura di gara.

L'aggiudicazione del contratto sara disposta comoajpa deliberazione del Legale Rappresentante

dell’Azienda.

28. SOSPENSIONE - ANNULLAMENTO

In caso di malfunzionamento o difetto degli struthéardware, software e dei servizi telematiciizti
dall’Azienda e dal Gestore, con conseguente aguertt di anomalie nella procedura, la gara puoresse
sospesa 0 annullata; la sospensione e I'annullamm@rt sono previsti nel caso di malfunzionameniglide

strumenti utilizzati dai singoli concorrenti.

29. ESCLUSIONE DALLA GARA

Per un’ampia esplicazione del principio di concor® il Responsabile del procedimento procedera
allesclusione di un concorrente solo qualora colgssistenza di offerte largamente incomplete,
condizionate, equivoche, contraddittorie, irregoléofferta non conforme). Gli errori, se materiai
riconoscibili, saranno sanati se queste operaszionsolveranno in semplici calcoli matematici. Rgranto
riguarda la documentazione tecnica, sara partic@ate importante fornire tutti gli elementi richigser la
valutazione di idoneita/conformita.

Si procedera altresi all’esclusione dalla garaasocdi assenza della dichiarazione espressa ditaioae
del Codice Etico dell’Azienda, assenza della didzene di accettazione dell’'Informativa Rischi @eale

e assenza della certificazione di cui all’art. Ellallegge 12/3/1999 n. 68 “Norme per il dirittolavoro dei
disabili”.

La mancanza di uno o piu documenti richiesti, nemgorteranno I'esclusione del concorrente.
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30. CONFERMA OFFERTA TELEMATICA

Le imprese partecipanti, successivamente alla p#a#dbne della graduatoria di gara, dovranno coangil
I'apposito form on line di conferma offerta presenklla scheda trattativa. Dovranno quindi otteriefik

.pdf da caricare successivamente sul sistema pedi&to spazio “invio documenti di aggiudicazione”

presente nella scheda trattativa.

31. DOCUMENTAZIONE CHE DEVE PRODURRE L'IMPRESA AGGIUMATARIA

Dopo che il responsabile del procedimento avra cooato al Direttore Generale le risultanze delleagan

la proposta d'aggiudicazione, I'Azienda adotteracanseguenti provvedimenti per I|'aggiudicazione
definitiva.

L’Impresa,dopo 35 giorni e non oltre 40 giorni dalla data dcomunicazione di aggiudicazionedovra

caricare sul sistema, nellapposito spazio prevsilha scheda trattativa denominato “documentazidine

aggiudicazione”, la seguente documentazione:
a. la documentazione, richiesta dall’ Azienda condgardi aggiudicazione, per la gestione del comtratt
b. conferma offerta telematica;

c. contratto debitamente firmato dal legale rappresgato da suo delegato;

e

allegato A2 opportunamente compilato, con l'indioae dei famigliari conviventi per tutti i soggetti
indicati dall'art. 85 del D.Lgs. 159/2011 e smi;

e. idati del Datore di Lavoro e del proprio Respoiigsatiel Servizio di Prevenzione e Protezione;

-

i dati relativi all'immatricolazione dei prestatatiopera coinvolti nell'esecuzione del contratto;
g. copia del Codice Etico Aziendale e Regionale, diggb sul profilo del committente

www.ospedaleniguarda.it nella sezione Scopri Nidaar Codice Etico e Trasparenza, timbrato e siglato

in ogni pagina e firmato per accettazione;

=

copia dell'lnformativa Rischi Generale, elaborata@ensi dell'art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 9 ap8GO8

disponibile sul profilo del committente www.ospegtabuarda.it, nella sezione Bandi e gare, compilata

nella prima pagina con la ragione sociale dell'iegar, la data e la firma del Datore di Lavoro o del
RSPP o del Referente del Contratto.

Tutti i file dovranno essere contenuti in una cartéa.zip e ciascuno di essi dovra avere formato .pdEa

cartella.zip dovra essere firmata digitalmente (Ilssua estensione sara allora .zip.p7m) e potra avenaa

dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale apposta sul file .zip equivale dh apposizione della firma su ogni singolo file

contenuto nel medesimo file .zip
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32. RICHIESTA DI CHIARIMENTI - FORUM
Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di ag@me della procedura o per eventuali delucidazien

attivato un apposito forum dedicato nel sitaw.albofornitori.itnella sezione dedicata all'azienda.

Le richieste di chiarimento dovranno essere intdiraolo ed esclusivamente, attraverso il Forurtroen
termini indicati nel Timing di gara alla voce “Tema ultimo per la richiesta di chiarimenti (forum)
concorrenti possono prendere visione delle rispdisthiarimento sullo stesso Forum.

Le domande e le relative risposte inserite sulrfosaranno raccolte in un verbale che sara pubblisait
profilo del committente e su www.albofornitori.itsara parte integrante della normativa contratteatt
gara. Con tale verbale sara possibile modifica@SiA e i suoi allegati.

Il citato verbale, firmato in ogni pagina per ataeione dal legale rappresentante dell'lmpresa aoente,
dovra essere caricato sul portale unitamente altardentazione amministrativa.

Responsabile del Procedimento: Stefano Vitielloek 02.6444.2859 - fax. 02.6444.2912 - e-mail:
stefano.vitiello@ospedaleniguarda.it

Impiegato Istruttore: Daniela Di Piazza - tel. 08.3032 - fax 02.6444.2912 - e-mail:
daniela.dipiazza@ospedaleniguarda.it

Per qualsiasi problema riguardante le operazioni diiscrizione, accesso ed utilizzo del portale
www.albofornitori.it, si prega di contattare il gedore del sistema, CSAmed srl, al numero 0372/801730
dalle 9.00 alle 12.30 dal lunedi al venerdi.
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